\ORFIS ORGANO DE FISCALIZACIC')N,SUPERIOR DEL ESTADO
e REQUISITOS PARA ALTA O ACTUALIZACION EN EL PADRON DE PROVEEDORES
AUTORIZADOS DE BIENES Y/O SERVICIOS

Las personas fisicas y morales, para considerar su registro en el Padron de Proveedores de Bienes y/o Servicios de esta Institucién, deberan cumplir con
los siguientes requisitos legales:

PERSONAS FISICAS PERSONAS MORALES

Acta Constitutiva.

El objeto social debe coincidir con la(s) actividad(es) econémica(s) de la
Constancia de Situacién Fiscal; y con el giro comercial manifestado en el
Formato “REGISTRO PARA EL PADRON DE PROVEEDORES”.

Acta de Nacimiento.

Identificacion Oficial Vigente (Cartilla militar, INE, pasaporte vigente o | Poder Notarial del Representante Legal e Identificacion Oficial Vigente
residencia temporal expedida por la Secretaria de Gobernacién, en caso | (Cartilla militar, INE, pasaporte vigente o residencia temporal expedida por
de extranjeros). la Secretaria de Gobernacion, en caso de extranjeros).

Constancia de Situacién Fiscal completa (expedida maximo diez dias
naturales anteriores a la fecha que se plasme en el Formato “REGISTRO | Constancia de Situacion Fiscal completa (expedida méaximo diez dias
PARA EL PADRON DE PROVEEDORES’). La actividad econémica | naturales anteriores a la fecha que se plasme en el Formato “REGISTRO
descrita en la Constancia debe coincidir con el giro comercial manifestado | PARA EL PADRON DE PROVEEDORES").

en el Formato “REGISTRO PARA EL PADRON DE PROVEEDORES".

Formato “REGISTRO PARA EL PADRON DE PROVEEDORES’,
requisitado en cada uno de sus campos, y firmado por el Representante
Legal de forma autégrafa y de preferencia con tinta azul.

Formato “REGISTRO PARA EL PADRON DE PROVEEDORES’,
requisitado en cada uno de sus campos, y firmado por la persona fisica
que solicita el registro de forma autégrafa y de preferencia con tinta azul.

En caso de designar a una persona distinta al Representante Legal para
realizar trdmites ante la Institucién, deberd anexar copia de Identificacion
Oficial Vigente. (Cartilla militar, INE, pasaporte vigente o residencia
temporal expedida por la Secretaria de Gobernacion, en caso de
extranjeros).

En caso de designar a una persona distinta al propietario para realizar
tramites ante la Institucion, deberd anexar copia de Identificacion Oficial
Vigente. (Cartilla militar, INE, pasaporte vigente o residencia temporal
expedida por la Secretaria de Gobernacion, en caso de extranjeros).

Ultimo comprobante de domicilio, mismo que debera coincidir con la | Ultimo comprobante de domicilio, mismo que debera coincidir con la
direccién sefialada en la Constancia de Situacién Fiscal, en caso de no | direccién sefialada en la Constancia de Situacion Fiscal, en caso de no
corresponder, el propietario debera presentar un escrito bajo protesta de | corresponder, el representante legal deberd presentar un escrito bajo
decir verdad manifestando que en el domicilio sefialado en el | protesta de decir verdad manifestando que en el domicilio sefialado en el
Comprobante, se realizan las actividades propias de la persona fisica. Comprobante, se realizan las actividades propias de la persona moral.

Caratula del ultimo estado de cuenta bancario. Caratula del ultimo estado de cuenta bancario.

Ultimas dos declaraciones mensuales de Obligaciones Fiscales ante la | Ultimas dos declaraciones mensuales de Obligaciones Fiscales ante la
Federacion, Estado o el Municipio. Federacion, Estado o el Municipio.

Fotografia del interior y exterior del establecimiento, local comercial u | Fotografia del interior y exterior del establecimiento, local comercial u
oficina donde se ubique el domicilio fiscal y se encuentre el principal | oficina donde se ubique el domicilio fiscal y se encuentre el principal asiento
asiento de sus actividades. de sus actividades.

Curriculum Empresarial, debiendo contener, entre otra informacion, los datos de los | Curriculum Empresarial, debiendo contener, entre otra informacion, los datos de los
principales clientes, y evidencia de los materiales o bienes suministrados, o | principales clientes y evidencia de los materiales o bienes suministrados, o servicios
servicios prestados, de acuerdo a su actividad econémica. prestados, de acuerdo a su actividad econémica.

Declarativa Antisoborno para proveedores y/o prestadores de servicios contratantes | Declarativa Antisoborno para proveedores y/o prestadores de servicios contratantes
con el Organo de Fiscalizacién Superior del Estado. con el Organo de Fiscalizacién Superior del Estado.

Escrito, bajo protesta de decir verdad, en el que manifieste que no se encuentra | Escrito, bajo protesta de decir verdad, en el que manifieste que no se encuentra
inhabilitado por parte de la Secretaria de la Funciéon Publica ni por la Contraloria | inhabilitado por parte de la Secretaria de la Funciéon Publica ni por la Contraloria
General del Estado de Veracruz y demas Instituciones Gubernamentales. General del Estado de Veracruz y demas Instituciones Gubernamentales.

Acuse de recibo del escrito presentado ante la Direccion General de Administracion y
Acuse de recibo del escrito presentado ante la Direccion General de Administracion | Finanzas del Organo de Fiscalizacion Superior del Estado, asi como el acuse de la
y Finanzas del Organo de Fiscalizacién Superior del Estado, asi como el acuse de | copia de conocimiento entregada al Organo Interno de Control de esta institucion, en
la copia de conocimiento entregada al Organo Interno de Control de esta institucion, | donde manifieste bajo protesta de decir verdad, que su representada, asi como los
en donde manifieste bajo protesta de decir verdad, que en caso de tener trato | socios o accionistas de la misma, en caso de tener trato comercial, NO se actualizaria
comercial, NO se actualizaria un conflicto de interés con la suscripcién de la | un conflicto de interés con la suscripcion de la adjudicacién correspondiente, o que a
adjudicacion correspondiente, o que a pesar de que desempefia empleo, cargo o | pesar de que su representada, asi como los socios 0 accionistas de la misma, que
comision en el servicio publico, no se actualizaria un conflicto de interés con la | ejercen control sobre la sociedad desempefian empleo, cargo o comisién en el servicio
suscripcién del contrato correspondiente. publico, no se actualizaria un conflicto de interés con la suscripcién del contrato
correspondiente.

Fecha de actualizacion: 21 de mayo de 2024.

NOTA: La fecha de entrega fisica de la documentacion completa y actualizada en las instalaciones del ORFIS, debe corresponder con la fecha que se indique
en el Formato “REGISTRO PARA EL PADRON DE PROVEEDORES’.

Para ello es necesario presentar copia simple de cada uno de los documentos, asi como el Formato de “REGISTRO PARA EL PADRON DE
PROVEEDORES”. El formato se encuentra disponible en el siguiente link: http://www.orfis.gob.mx/requisitos-para-el-alta-al-catalogo-de-proveedores-de-
bienes-yo-servicios/

La documentacion completa debera ser entregada en las Oficinas de la Subdirecciéon de Recursos Materiales, sita en Carretera Xalapa-Veracruz #1102 Esq.
Boulevard Culturas Veracruzanas Col. Reserva Territorial Xalapa, Veracruz; Planta Alta Edificio “C”.

Cabe mencionar que en todos los casos, debera coincidir la actividad econémica o giro de la empresa con la(s) actividad(es) econémica(s) que se indica(n)
en la Constancia de Situacion Fiscal y en el Curriculum Empresarial; aunado a lo anterior, para el caso de personas morales también debera coincidir con el
objeto social del Acta Constitutiva, de lo contrario no se podra llevar a cabo el registro de alta o actualizacion en el Padron de Proveedores.

Para mayor informacién comuniquese al teléfono (228) 841-86-00 Ext. 1059, 1045y 1097.

AVISO DE PRIVACIDAD SIMPLIFICADO DEL PADRON DE PROVEEDORES AUTORIZADOS DE BIENES Y/O SERVICIOS.

El Organo de Fiscalizacién Superior del Estado de Veracruz, a través de la Direccién General de Administracién y Finanzas, es el responsable del tratamiento de los datos personales que nos proporcione.

Sus datos personales seran utilizados para las siguientes finalidades: a) Verificar que cumplan los requisitos para ser proveedor autorizado de bienes y/o servicios; b) Registrar su inscripcion al Padron de Proveedores autorizado de bienes y/o servicios;
c) Establecer comunicacion para solicitud de cotizaciones de bienes y/o servicios; d) Establecer comunicacion para adquisicion de bienes y/o servicios, asi como su pago correspondiente; e) Emision de invitaciones de participacion en los distintos
procedimientos de adquisicion de bienes y contratacion de servicios; f) Entrega de bases de participacion, Fallos y Contratos de Licitacion Simplificada (Estatal y Nacional); g) Establecer comunicacion para dar seguimiento a la actualizacién anual del
registro de Proveedores y/o aclaracion de dudas sobre sus datos; y h) Cumplimiento de obligaciones de transparencia. Se comunica que no se efectuaran tratamientos adicionales. Se informa que no se realizaran transferencias que requieran su
consentimiento, salvo aquellas que sean necesarias para atender peticiones de informacion de una autoridad competente, debidamente fundadas y motivadas. Para mayor informacion acerca del tratamiento y de los derechos que puede hacer valer,
usted puede acceder al Aviso de Privacidad Integral del Padrén de Proveedores Autorizados de Bienes y/o Servicios, publicado en el portal del ORFIS, apartado Avisos de Privacidad Integrales: http://www.orfis.gob.mx/declarativasdeprivacidad/.



http://www.orfis.gob.mx/requisitos-para-el-alta-al-catalogo-de-proveedores-de-bienes-yo-servicios/
http://www.orfis.gob.mx/requisitos-para-el-alta-al-catalogo-de-proveedores-de-bienes-yo-servicios/
http://www.orfis.gob.mx/declarativasdeprivacidad/

