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Fundamentos del Programa de Auditorias
Internas Coordinadas

Ley Organica del Municipio Libre

Articulo 73 quater. El Ayuntamiento, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 35,
fraccion XXI establecera un érgano de control interno auténomo denominado Contraloria
con funciones de auditoria, control y evaluacion; (...)

Articulo 73 quinquies. Corresponde a la Contraloria Interna coordinar los sistemas de
auditoria interna, asi como de control y evaluacion del origen y aplicacion de los
recursos. (...)

Articulo 73 undecies. La Contraloria elaborard un programa anual de auditoria el cual

contendra,

Los tipos de Auditoria a Practicar. (...)
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Fundamentos del Programa de Auditorias
Internas Coordinadas

Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de Veracruz de

Ignacio de la Llave

Articulo 90. Son atribuciones del Auditor General:

Fraccion XXIV. Coordinarse con los integrantes del Sistema Estatal Anticorrupcion, para
alcanzar los fines del mismo y del cumplimiento de su objetivo, de acuerdo a las bases
establecidas en la Constitucidén del Estado y la ley de la materia, constituir y coordinar el
Sistema de Evaluacion y Fiscalizacion de Veracruz, asimismo, podra establecer
mecanismos institucionales de coordinacidon, que resulten necesarios, para el
fortalecimiento de las acciones de control mterno, prevencion y correccion, con

los Organos Internos de Control de los Entes Fiscalizables. (...)

Lineamientos del Sistema de Evaluacion y Fiscalizacion de Veracruz (SEFISVER)

Séptimo. Con la finalidad de establecer mecanismos institucionales de coordinacion para
el fortalecimiento de las acciones de control interno, prevencion y correccion, el SEFISVER

incluira las siguientes actividades.

Fraccion I. Establecer un Programa Anual de Trabajo coordinado, que se dara
a’conocer al titular del Ente Fiscalizable, para que dichas actividades sean incluidas
en el programa anual de trabajo del Organo Interno de Control. (...)

T
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Fundamentos del Programa de Auditorias
Internas Coordinadas

Lineamientos del Sistema de Evaluacion y Fiscalizacion de Veracruz (SEFISVER)

Octavo. Para el cumplimiento de los fines del Sistema de Evaluacion y Fiscalizacion de
Veracruz, los Titulares de los Organos Internos de Control, tendran las siguientes
actividades que coadyuvaran al fortalecimiento del control interno, prevencion y correccion

Fraccion I. Colaborar de manera coordinada en los trabajos que se desprendan del
SEFISVER.

Décimo Tercero. Para dar cumplimiento a las atribuciones del ORFIS relativas al
establecimiento de mecanismos de coordinacion para fortalecer la prevencién en los
Organos Internos de Control, se establecera un programa de auditorias internas
coordinadas, previamente autorizado por el Auditor General, en donde se indicara a los
entes fiscalizables que participaran, los procedimientos, alcances y tiempo previsto, asi

C

como el calendario de reuniones programadas.

Vigésimo Segundo. El incumplimiento a los presentes lineamientos, podra
ser, objeto de observacién o recomendacién por parte del ORFIS al Organo
Interno de Control.
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Alcance de la Auditoria:

Se refiere a los procesos o servicios, las areas y el periodo en que se
verificara.

< La auditoria comprende el periodo de Enero a Septiembre de 2024,
dividido en tres partes de revision:

v" Primer Etapa Enero - Abril
v Segunda Etapa Enero - Junio

v' Tercera Etapa Enero - Septiembre

< Las areas que se revisaran son, principalmente:

v' Tesoreria
v" QObras Publicas
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Orden de Auditoria Interna Coordinada

ASUNTO: Orden de Auditoria Intemna Coordinada

Ver,a de de 2024.
C.
PRESIDENTE(A) MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE
, VERACRUZ.

PRESENTE.

Distinguido(2) President:(a) Municipal,

De conformidad con lo dispuesto por los articulos 90 fraccion XXIV de la Ley Ndmero 364 de Fiscalizacion Superior
y Rendicion de Cuentas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, 35, fraccion XXX y 73 quater, quinquies,
sexies, seplies, oclies novies, decies fracciones |, II, Il y IV y undecies, y quaterdecies de la Ley Orgénica del
Municipio Libre; 386 al 398 del Codigo Hacendario Municipal para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, y de
los Lineamientos del SEFISVER; asi como al Programa Anual de Trabajo del Organo de Fiscalizacion Superior del
Estado de Veracruz en coordinacion con el OIC, se hace de su conocimiento lo siguiente:

Con el objeto de efectuar la Auditoria Intema Coordinada entre el Organo de Fiscalizacion Superior del Estado
(ORFIS) y el Organo Interno de Control del H. Ayuntamiento de <<Nombre del Municipio=>, Ver. en su modalidad
financiera — técnica, agradeceré instruya al Tesorero Municipal asi como el Director de Obras Publicas a efecto de
que a parfir de la presente notificacion, se proporcione al personal del Organo Interno de Control de este H.
Ayuntamiento las facilidades necesarias para que tengan acceso y se ponga a su disposicion los libros,
documentos, bases de datos y demés informacion vinculada con el objetivo de la revision con enfoque preventivo a
realizarse a los rubros que abajo se indican del 1 de enero al 30 de septiembre del presente afio.

Devolucién de Remanentes de Recursos Federales.
Registro contable de cuentas bancarias.

Bienes Muebles.

Planeacién, Transparencia y Rendicion de Cuentas.
Procedimiento de Adguisiciones de Bienes y Servicios.
Cumplimiento de Obligaciones Fiscales.

Ministraciones al DIF Municipal & IMM.

Procedimientos de Adjudicaciones de Obras.

Integracion de Expedientes Unitarios de Obras y Acciones .

Zessooza

ANEXO 1 DE LA ORDEN DE AUDITORIA INTERNA COORDINADA 2024
Notificada mediante oficio de fecha __de de 2024.

Devolucién de Remanentes de Recursos Federales.

Balanzas de comprobacidn del mes de diciembre de 2023.

Balanzas de comprobacidn de los meses de enero — abril de 2024.

Auxiliares Contables de enero - abril de 2024 de las cuentas de bancos donde se manejaron
recursos federalizados.

Pélizas de recursos federalizados reintegrados a la TESOFE.

Estados de Cuenta Bancarios de diciembre de 2023 y de enero — abnil de 2024: (de las cuentas
carrespondientes a los fondos y programas de los recursos federalizados de 2023).

Reporte de saldos presupuestales del FAISMUN y FORTAMUN al 31 de diciembre de 2023
emitido por el sistema contable (se descarga del SIGMAVER entrando a presupuesto, reportes,
integracion de saldos presupuestales, egresos, descargar y filtrar por origen de los recursos).
Listado sefialando, en su caso, el fondo v monto de los recursos federalizados del afio 2023 no
comprometidos al 31 de diciembre 2023.

Listado sefialando, en su caso, el fondo y monto de los recursos federalizados del afio 2023 no
pagados al 31 de marzo de 2024.

Oficio de solicitud a la SEFIPLAN de linea de captura para realizar reintegros de recursos
federalizados no ejercidos o pagados en los plazos establecidos.

Comprobantes de reintegros a la TESOFE.

Conciliaciones Bancarias al mes de diciembre de 2023 y de marzo 2024 de las cuentas bancarias
FAISMUN, FORTAMUN.

Registro contable de cuentas bancarias.

Listado de cuentas bancarias con las que cuenta el municipio, sefialando el origen de recursos
que se mangjan en ellas (fondo).

Auxiliares Contables de enero - abril de 2024 de la cuenta de bancos.

Conciliaciones bancarias de los meses de diciembre de 2023 y abril de 2024.

Caratulas de los Estados de Cuenta Bancarios con las que cuenta el Municipio al mes de abril de
2024
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Contenido de la Orden de Auditoria

Fundamento Legal

Nimero de Oficio

Mamero. de Auditoria:

ASUNTO: Orden de Auditoria Interna Coordinada

 Ver, a de de 2024.
C.
PRESIDENT MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE
, VERACRUZ.
PRESENTE.

Distinguidc(2) Presidente(a) Municipal,

De conformidad con lo dispuesto por los articulos 90 fraccion XXIV de la Ley Numero 364 de Fiscalizacion Superior
y Rendicion de Cuentas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, 33, fraccion XXI y 73 quater, quinquies,
sexies, septies, octies novies, decies fracciones |, Il, lll y IV y undecies, y quaterdecies de la Ley Organica del
Municipio Libre; 386 al 398 del Codigo Hacendario Municipal para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, y de
los Lineamientos del SEFISVER; asi como al Programa Anual de Trabajo del Organo de Fiscalizacion Superior del
Estado de Veracruz en coordinacion con el OIC, se hace de su conocimiento lo siguiente:
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Cierre de la Orden

La revision comenzara con la apertura del Acta Circunstanciada de la Auditoria Interna Coordinada, por lo que se
requiere su presencia o de quien nombre para atender todo lo relacionado con esta auditoria, a las horas del
dia de de 2024, en la oficina de la Contraloria Intema.

Sin ofro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

~ ATENTAMENTE
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
DEL H. AYUNTAMIENTO DE <<NOMERE DEL MUNICIPIO==

<<NOMBRE Y FIRMA>>

Cop. . MOMEBRE APELLIDD 1 APELLIDG 2 .- Tesorern, s; Muricipal del H. Ayuniamierio de Mombre del Municipio, Ver. Para su canocimiento - Presente
C. HOMERE APELLIDO 1 APELLIDD 2 - Direciar’s) de Obras POblicas del H. Ayuntzmiznte de Mombee del Municipio, War. Para su conocimiento.- Prasents
. MOMERE APELLIDO 1 APELLIDGD 2 .- Titular de ka Unidad de Transparencia del H. Ayuntamiento de Momane del Municpao, Wer. Para su conacimiento - Fresenia

Sistema de Evaluacion y Fiscalizacion de Veracruz (SEFISVER)
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Informacion con corte al mes de abril

ANEXO 1 DE LA ORDEN DE AUDITORIA INTERNA COORDINADA 2024
Motificada mediante oficio de fecha _ de de 2024.

Devolucion de Remanentes de Recursos Federales.

Balanzas de comprobacion del mes de diciembre de 2023

Balanzas de comprobacién de los meses de enero — abril de 2024.

Auxiliares Contables de enero - abril de 2024 de las cuentas de bancos donde se manejaron
recursos federalizados.

Félizas de recursos federalizados reintegrados a la TESOFE.

Estados de Cuenta Bancarios de diciembre de 2023 y de enero — abnl de 2024: (de las cuentas
correspondientes a los fondos y programas de los recursos federalizados de 2023).

Reporte de saldos presupuestales del FAISMUN y FORTAMUN al 31 de diciembre de 2023
emitido por el sistema contable (se descarga del SIGMAVER entrando a presupuesto, repories,
integracion de saldos presupuestales, egresos, descargar vy filtrar por origen de los recursos).
Listado sefialando, en su caso, el fondo y monto de los recursos federalizados del afio 2023 no
comprometidos al 31 de diciembre 2023.

Listado sefialando, en su caso, el fondo v monto de los recursos federalizados del afio 2023 no
pagados al 31 de marzo de 2024,

Oficio de solicitud a la SEFIPLAN de linea de captura para realizar reintegros de recursos
federalizados no ejercidos o pagados en los plazos establecidos.

Comprobantes de reintegros a la TESOFE.

Conciliaciones Bancarias al mes de diciembre de 2023 y de marzo 2024 de las cuentas bancarias
FAISMUN, FORTAMUN.

\ORFIS
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Informacion con corte al mes de abril

Anexo 1 (continuacion)

Registro contable de cuentas bancarias.

Bienes

Listado de cuentas bancarias con las que cuenta &l municipio, sefialando el origen de recursos
que se manejan en ellas (fondo).

Auxiliares Contables de enero - abril de 2024 de la cuenta de bancos.

Conciliaciones bancarias de los meses de diciembre de 2023 v abril de 2024,

C-aratulas de los Estados de Cuenta Bancarios con las que cuenta el Municipio al mes de abril de
2024

Muebles.

Palizas de adquisiciones de bienes muebles.

Inventario de bienes muebles actualizado.

Resguardos de bienes muebles.

Facturas de bienes muebles adquiridos en pericdos anteriores.

Facturas de los bienes muebles adquiridos en el periodo enero — abril 2024, registrados en la
cuenta 1.2 .4 1 Mobiliario v Equipo de Administracion.

Pdéliza de cheque de los pagos por bienes muebles adquiridos en el periodo enero — abril de 2024,
registrados en la cuenta 1.2.4 1 Mobiliario v Equipo de Administracian.

Listado de bajas de bienes muebles realizadas en el periodo enero — abril de 2024.

En su caso Dictamén Técnico, Acuerdo de Cabildo v Autorizacion del H. Congreso del Estado de
las bajas realizadas.

Planeacion, Transparencia y Rendicion de Cuentas.

Plan Municipal de Desarrollo 2022-2025.
Actualizacion del Plan Municipal de Desarrollo (PMD) 2022-2025

Copia del acta de cabildo mediante la cual el H. Ayuntamiento autoriza la actualizacion del PMD
2022- 2025,

Ley de Ingresos vy presupuestos de egresos para el ejercicio 2024,

Acta de cabildo en la que se cred la Comision de Desempefio.

Liga del Portal de Transparencia.

\ORFIS
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Sistema de Evaluaclén y Fiscalizacion de Veracruz
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Acta Circunstanciada de la Auditoria

I LUGAR Y FECHA.

En &l Municipio de << =>, Veracruz de Ignacio de la Llave, siendo las <<horas>> horas <<minuioss>|
hora debe coincidir con |a sefialada en |a orden de auditoria, en caso de que no sea asi sefidlaro en el peniitimo
parrrafo, eliminar esta nota) minutos del dia <<diaz> de <<mes== del dos mil veinticuatro, y pravia notificacidn de Ia
Orden de Auditoria contenida en el Oficio Mimero << =+ de fecha <<dia=> de <<mes>> del mismo afo,
emitida por &l Titular del Organo Infermo de Control del H. Ayurtamiento de << =x, Ver, enlo
sucesivo el “Organo Interno de Control”, da inicio &l levantamiento de Ia presente Acta de Auditoria Intema
Coordinada correspondients al ejercicio dos mil veinficuatro, a Tesoreria Municipal asi como a 13 Direccidn de Obras
Publicas del Ente Fiscalizable denominado H. Ayuntamiento de <<Nombre del Ayuntamientos=. en lo sucesive
Ayuntamiento, en las oficinas ubicadas en <<direccion del Ente auditado calle . No. , Ccolonia

, cadigo posta de esta ciudadiugar donde se encuentran sus archivos > - -« === -- - ---

II. FUNDAMENTO.

Conforme & lo establecido en los articulos 35, fraccidn XXI y 73 quater, quinguies; sexies; seplies, octies, novies, decies
fracciones |, II, Il y IV y undecies, y quaterdecies de la Ley Organica del Municipio Libre; 386 al 338 del Cddigo
Hacendario Municipal para el Estade de Veracruz de Ignacic de la Liave, se da formal inicio a les trabajos de la Auditcria
Infema Coordinada NUmero <<Mimero de auditoria asignada en |a orden>>, entre &l ORFIS y &l Organa Intemo de
Control, que fue informada mediante la Orden de Auditoria de fecha notificada al
President- = Muncipal el dia de del afio en curso, a los siguientes rubros: - - - - - -

a) Devolucidn de Remanentes de Recurscs Federales.

b) Registro contable de cuentas bancarias.

c) Bienas Musbles.

d) Planeacian, Transparencia y Rendicion de Cuentas.

e) Procedimiento de Adquisiciones de bienes y servicios.

fj Cumplimienio de Obligacicnes Fiscales.

g) Ministracionas al DIF Municipal & IMM.

h) Procedimientos de Adjudicaciones de Obras.

i} Integracidn de Expedientss Unitarios de Obras y Actiones.

ll. PARTICIPANTES.

(EN CASQ DE QUE PARTICIPE EL PRESIDENTE MUNICIPAL)

Por el Ayuntamiento, <<ella=> C. <<Frofesion y Nombre del Presidenie(s) Municipal>>, quien acredita su
personalidad mediants Gaceta Oficial del Estado NUmero Extraordinario 516 de fecha 28 de diciembre de 2021, s
identifica con credencial para votar con fofografia vigente nlmero <<nimero del anverso de la credencial de elector=>
con clave de elector <<clave de elector=>, expedida por &l Instituto Nacional Electoral. - - - ----=--=------

{EN CASO DE QUE SOLO PARTICIPE EL ENLACE DESIGNADO PREVIAMENTE MEDIANTE OFICIO POR EL
PRESIDENTE MUNICIPAL)

Por el Ayuntamiento, <<cl/la=> C. <<Profesion
quien acredita su personalidad medlanie oﬁcm
, signado por <<ella=> C. << [
identifica con oficio de nombramiento <<
<«<gllla=> C. <<Profesién y Nombre
expedida por &l Ayuntamlento “niimern <<

a Aud

de TECHEI

a) Muriic
>, vigencia del

{EN CASO DE QUE PARTICIPE EN LA FIRMA DEL ACTA EL/LA TESORERQ/A MUNICIPAL Y/O DIRECTOR/A DE
OBRAS PUBLICAS)

Por s<lalel

esorero(a) M
se |dem|ﬁca con of t:o de rmmbramlento
por el C. fi y r
par el F\yunlamlemo numem
del mes de << > de dos il

-I:
me :
Muricipal, con credent:lal oficial e:r.pedlda
<<__ =>del mes de << >aldia<<___>>

fesin v gem:a>>.--—-—-—-—--------------------------—-—-

Por el Organo Intemo de Control, <<elfla>> C. <<Profesion y MNomb Titular de
Titular del Organo Interno de Control, quien se |denlmca con 01'[:0 de nombramlentc-

, President:

de <<mes> de <<afio con | signado por el C. < 5 y Momb i
I'u'lunlupal con credencial oficial expedida por el .ﬂ\wntamlento nimerg << ==, con mgent:la del dig << >>
del mes de << == al dia << == del mes de < == de dos mil F<sin vigencias - - - - - - -

En uso de la voz el Titular del Organo Interno de Control solicita al Presidente Munl::lpal que deslgne a dos testlgos de
asistencia, quien procede a nombrar a <<losflas>> CC. « : iny

>, quienes se |demmcan con credencial para votar con fotografia vlgeme niimero <<niimero del anverso de
de elector testigo 1>> y <<nlmero del anverso de la credencial de elector testigo 2>>, con clave de slector
elector fesigo 1»> y <<clave elector te +», respeciivamente, expedidas por ‘el Instituto Nacional
Electoral - ---------------------

- <Profesifn v Mombre de

(EN CASO DE QUE PARTICIPE EL PRESIDENTE MUNICIPAL Y EN EL ACTO DESIGNE AL ENLACE DE
AUDITORIA)
Asimismo, el Titular del Organo Interno de Control solicita al Presidente(s) Municipal, la designacion de un Enlace
encargado de alender fode asunto relacionado con Ia audltona pmcemendo 8 designar <<alfa la>> C. <<Profesicén y
Mombre del Enlace de la Auditoria>> oria=>, quien se identifica con oficic de
5 on lefra>>, signado por <<ella=> C.
> Pre3|dent= a Munlmpal con credencial oficial expedida por el
wgenua gel __al___ I<<sinvigencia>> _---

nombramiento
<Profesidn y N
Ay'untamlenlo numem “

Al efecto, la personalidad de los intervinientes ce acredita, previo cofejo con su original, con las copias de las
identificaciones personales cormespondientes, que se agregan a esta Acta de Auditoria, - - - - - - - - - - - oo oo
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Acta Circunstanciada de la Auditoria

Previa lectura, y no habiendo mas hechos que hacer constar, siendo las horas minutes del diz

de de dos mil veinticuatro se suspende la presente acta, que Se reanudara una vez concluidos los
trabajos inherentes a |a auditoria, para dar confinuidad & |a realizacién de la misma, sin mencscabo de que esta acts
pueda reanudarse en cualguier momento a peticion de las partes, fiman en dos tantos al margen de todas las hojas y en
la Glima hoja al calce los que en ella intervinisron entregando un ejemplar completo <<alia la>> <<Presidente(a)

Municipal=> del Nombre del Municipio

ENLACE DE LA AUDITORIA
POR EL “ORGANO INTERNO DE CONTROL”

“TESTIGOS DE ASISTENCIA™

POR EL “H. AYUNTAMIENTO DE
VER"

[CUANDO LAS FIRMAS QUEDAN SIN TEXTO, SE PLASMA LA SIGUIENTE NOTA:
Nota: Las presentes firmas son parte integrante del Acta Circunstanciada de la Auditora Interna Coordinada 2024 entre
el ORFIS y el Organo Intemao de Control del H. Ayuntamiento de <<nombre del Muncipio=>=, Ver---------]
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CONTENIDO DEL ACTA )
CIRCUNSTANCIADA DE LA AUDITORIA

I. Lugar y Fecha

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE LA AUDITORIA INTERNA COORDINADA 2024 ' ,/w p%
ENTRE ORFIS Y EL ORGANO INTERNO DE CONTROL
H. AYUNTAMIENTO DE <<NOMERE DEL MUNICIPIO>>, VER.

|. LUGAR Y FECHA.

En el Municipio de << >> \eracruz de Ignacio de la Llave, siendo las <<horas>> horas <<minutos>>(esta
hora debe coincidir con la sefialada en la orden de auditoria, en caso de que no sea asi sefialarlo en el peniltimo
parrrafo, eliminar esta nota) minutos del dia <<dia>> de <<mes>> del dos mil veinticuatro, y previa notificacion de la
Orden de Auditoria contenida en el Oficio Numero << >> de fecha <<dia>> de <<mes>> del mismo afio,
emitida por el Titular del Organo Interno de Control del H. Ayuntamiento de << >> Ver, en lo
sucesivo el “Organo Interno de Control”, da inicio al levantamiento de la presente Acta de Auditoria Interna
Coordinada correspondiente al ejercicio dos mil veinticuatro, a Tesoreria Municipal asi como a la Direccion de Obras
Publicas del Ente Fiscalizable denominado H. Ayuntamiento de <<Nombre del Ayuntamiento>>, en lo sucesivo
Ayuntamiento, en las oficinas ubicadas en <<direccion del Ente auditado calle , No. , colonia

, codigo postal de esta ciudad/lugar donde se encuentran sus archivos >>-------------
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I1I. Fundamento

Il. FUNDAMENTO.

Conforme a lo establecido en los articulos 35, fraccion XXI y 73 quater, quinquies; sexies; septies, octies, novies, decies
fracciones |, II, Il y IV y undecies, y quaterdecies de la Ley Organica del Municipio Libre; 386 al 398 del Codigo
Hacendario Municipal para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave, se da formal inicio a los trabajos de la Auditoria
Interna Coordinada Niimero <<Numero de auditoria asignada en la orden>>, entre el ORFIS y el Organo Interno de
Control, que fue informada mediante la Orden de Auditoria de fecha , hotificada al
President- = Muncipal el dia de del afo en curso, a los siguientes rubros: - - - - - -

Devolucion de Remanentes de Recursos Federales.
Registro contable de cuentas bancarias.

Bienes Muebles.

Planeacion, Transparencia y Rendicion de Cuentas.
Procedimiento de Adquisiciones de bienes y servicios.
Cumplimiento de Obligaciones Fiscales.

Ministraciones al DIF Municipal e IMM.

Procedimientos de Adjudicaciones de Obras.

Integracion de Expedientes Unitarios de Obras y Acciones.
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II1. Participantes
Por el Ayuntamiento

Por el Organo Interno de Control
Testigos de asistencia | |

lll. PARTICIPANTES.

(EN CASO DE QUE PARTICIPE EL PRESIDENTE MUNICIPAL)

Por el Ayuntamiento, <<el/la>> C. <<Profesion y Nombre del Presidente(a) Municipal>>, quien acredita su
personalidad mediante Gaceta Oficial del Estado Numero Extraordinario 916 de fecha 28 de diciembre de 2021, se
identifica con credencial para votar con fotografia vigente numero <<numero del anverso de la credencial de elector>>,
con clave de elector <<clave de elector>>, expedida por el Instituto Nacional Electoral. - - - - - - - - ---------

(EN CASO DE QUE SOLO PARTICIPE EL ENLACE DESIGNADO PREVIAMENTE MEDIANTE OFICIO POR EL
PRESIDENTE MUNICIPAL)

Por el Ayuntamiento, <<el/la>> C. <<Profesion y Nombre del Enlace de la Auditoria>>, <<cargo del Enlace de la
Auditoria>>, quien acredita su personalidad mediante oficio <<No. de oficio>> de fecha <<dia>> de <<mes> de <<ano
con letra>>, signado por <<el/la>> C. <<Profesion y Nombre del Presidente(a) Municipal>>, Presidente(a) Municipal y se
identifica con oficio de hombramiento <<No_ de oficio>> de fecha <<dia>> de <<mes> de <<afo con letra>>, signado por
<<el/la>> C. <<Profesion y Nombre del Presidente(a) Municipal>>, Presidente(a) Municipal, con credencial oficial
expedida por el Ayuntamiento, numero << >> vigenciadel __al _ /<<sinvigencia>> . -------------
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II1. Participantes

Por el Ayuntamiento, <<ella>> C. <<Profesion y Nombre del Presidente(a) Municipal>>, quien acredita su
personalidad mediante Gaceta Oficial del Estado Numero Extraordinario 516 de fecha 28 de diciembre de 2021, se
identifica con credencial para votar con fotografia vigente numero <<numero del anverso de la credencial de elector>>,
con clave de elector <<clave de elector>>, expedida por el Instituto Nacional Electoral. - - - --------------

Por el Organo Interno de Control, <<el/la>> C. <<Profesion y Nombre del Titular del Organo Interno de Control>>,
Titular del Organo Interno de Control, quien se identifica con oficio de nombramiento <<no. de oficio>> de fecha <<dia>>
de <<mes> de <<ano con letra>>, signado por el C. <<Profesion y Nombre del Presidente(a) Municipal>>, President
Municipal, con credencial oficial expedida por el Ayuntamiento, numero << >>_con vigencia del dia << >>
del mes de << >>aldia<<  >>del mesde << >> de dos mil /[<<sin vigencia»>.- - - - - - -

En uso de la voz el Titular del Organo Intero de Control solicita al Presidente Municipal, que designe a dos testigos de
asistencia, quien procede a nombrar a <<los/las>> CC. <<Profesion y Nombre del testigo 1>>y << Profesion y Nombre
del testigo 2>>, quienes se identifican con credencial para votar con fotografia vigente nimero <<numero del anverso de
la credencial de elector testigo 1>> y <<nimero del anverso de la credencial de elector testigo 2>>, con clave de elector
<<clave de elector tesfigo 1>> y <<clave elector testigo 2>>, respectivamente, expedidas por el Instituto Nacional
Electoral - - - - ------------ooo- -
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II1. Participantes

En uso de la voz el Titular del Organo Interno de Control solicita al Presidente Municipal, que designe a dos testigos de
asistencia, quien procede a nombrar a <<los/las>> CC. <<Profesion y Nombre del testigo 1>> y << Profesion y Nombre
del testigo 2>>, quienes se identifican con credencial para votar con fotografia vigente nimero <<ntmero del anverso de
la credencial de elector testigo 1>> y <<nimero del anverso de la credencial de elector testigo 2>>, con clave de elector
<<clave de elector testigo 1>> y <<clave elector testigo 2>>, respectivamente, expedidas por el Instituto Nacional

Electoral---------ccccceacaooo-

Asimismo, el Titular del Organo Interno de Control solicita al Presidente(a) Municipal, la designacion de un Enlace
encargado de atender todo asunto relacionado con la auditoria, procediendo a designar <<al/a la>> C. <<Profesiéon v
Nombre del Enlace de la Auditoria>>, <<cargo del Enlace de la Auditoria>> quien se identifica con oficio de
nombramiento <<No. de oficio>> de fecha <<dia>> de <<mes> de <<afo con letra>>, signado por <<el/la>> C.
<<Profesion y Nombre del(la) Presidente(a) Municipal>>, Presidente(a) Municipal, con credencial oficial expedida por el
Ayuntamiento, nimero << >> vigenciadel  al  /<<sinvigencia®> -----memmmmmmmi e o

Al efecto, la personalidad de los Intervinientes se acredita, previo cotejo con su original, con las copias de las
identificaciones personales correspondientes, que se agregan a esta Acta de Auditoria. - - ----------------------
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IV. Entrega de Informacion

Documentacion Presentada
Documentacion No Presentada

IV. ENTREGA DE INFORMACION.

<<El/La>> C. <<Profesion y Nombre del(la) Presidente(a) Municipal>>, Presidente Municipal hace entrega de la
documentacion relativa a la revision, correspondiente a los Procedimientos de los incisos a) al d), sefialados en el
apartado Il de la presente Acta, que fue solicitada en la Orden de Auditoria de fecha
notificada el dia de del afio en curso:- - - - - - -

Documentacion Presentada
1.
2.
3

Documentacion No Presentada

1.
2.
3.

2

CONTINUA LA NUMERACION
DEL ACTA DE INICIO

Sistema de Evaluacion y Fiscalizacion de Veracruz (SEFISVER)
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IV. Entrega de Informacion

En el caso de la documentacion NO PRESENTADA se debera dejar constancia
en el Acta el siguiente parrafo:

Con relacién a la documentacién no presentada en este acto, se le solicta <<al o 2> Presidente Municipal que la
misma sea entregada en un plazo de __ dias habiles, solictandole que de no entregarla en el plazo establecido, debera
acreditar y demostrar fehacientemente, las razones o causas de su no presentacion, y presentarla a la brevedad
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Suspension o Cierre de Acta

Previa lectura, y no habiendo mas hechos que hacer constar, siendo las <<hora=> horas <<minutos>> minutos del dia
<<dia>> de <<mes>> de dos mil veinticuatro se suspende la presente acta, que se reanudara una vez concluidos los
frabajos inherentes a la auditoria, para dar continuidad a la realizacion de la misma, sin menoscabo de que esta acta
pueda reanudarse en cualquier momento a peticion de las partes, firman en dos tantos al margen de todas las hojas y en
la ultima hoja al calce los que en ella intervinieron entregando un ejemplar completo <<alfa la=> <<Presidente(a)
Municipal>> del H. Ayuntamiento de << Nombre del Municipio>> y al Titular del Organo Interno de Confrol- - -- - - - - - -

POR EL “ORGANO INTERNO DE CONTROL”

<<NOMBRE DEL TITULAR DEL OIC>>
“TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL DEL
H. AYUNTAMIENTO DE <<NOMBRE DEL MUNICIPIO=>, VER.”

POR EL “H. AYUNTAMIENTO DE «<<NOMERE COMPLETO DEL MUNICIPIO=>,
VER.”

<<NOMBRE DEL PRESIDENTE/A MUNICIPAL>>
<<PRESIDENTE/A MUNICIPAL>>

1!}] SEFISVER

<<NOMBRE DEL TESORERO/A MUNICIPAL>>
TESORERO/A MUNICIPAL

Sistema de Evaluacion y Fiscalizacion de Veracruz (SEFISVER)
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<<NOMBRE DEL DIRECTOR/A DE OBRAS PUBLICAS>>
DIRECTOR/A DE OBRAS PUBLICAS

<<NOMBRE DEL ENLACE:>>
ENLACE DE LA AUDITORIA

“TESTIGOS DE ASISTENCIA”

<<NOMBRE== <<NOMBRE=>>

[CUANDO LAS FIRMAS QUEDAN SIN TEXTO, SE PLASMA LA SIGUIENTE NOTA: .
Mota: Las presentes firmas son parte integrante del Acta de Auditoria Interna Coordinada enfre el ORFIS y el Organo
Interno de Control del H. Ayuntamiento de <<nombre del Muncipio=> Ver---------]

[ [
'L SEFISVER

Sistema de Evaluacion y Fiscalizacion de Veracruz (SEFISVER)
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EJECUCION DE LA AUDITORIA

%‘\E SEFISVER

Sistema de Evaluacion y Fiscalizacion de Veracruz (SEFISVER)
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Cédulas de Auditoria:

Logo del Ente Mpal

Enca bezado _J  PeriODO: Enero - Abril 2024

ENTE MUNICIPAL:

CEDULA: 1.1

RECURSOS FEDERALIZADOS NO EJERCIDOS

\.ORFIS

PRSI FCA A SPYROR 61 T VAR

FECHA INICIO:

FECHA TERMINO:

B C=A-B

NOMBRE DEL FONDO COMPROMETIDO / IMPORTE A

DE DICIEMBRE 2023 15/01/2024

Fondo
FAISMUN

IMPORTE NO COMPROMETIDO

DEVENGADO AL 31 REINTEGRAR

Procedimiento: Recursos no comprometidos al 31 de diciembre 2023 y no pagados al 31 de marzo de 2024.

]

IMPORTE PAGADO
AL 31 DE
DICIEMBRE 2023

IMPORTE PAGADO
DEL 1 DE ENERO
AL 31 DE MARZO

Determinar los recursos no comprometidos al 31 de diciembre del afio anterior; asimismo, determinar los recursos no pagados al 31 de marzo del afio siguiente al que correspondan.

G=B-F
NO PAGADO
IMPORTE A COMENTARIOS

REINTEGRAR AL
15/04/2024

Rendimientos

Cuerpo de la

— FORTAMUN

L4 Rendimientos
Ceédula

Otros: Especificar

Fondo

Rendimientos

Fondo

Rendimientos

TOTAL - -

FUENTE: <<Balanzas de comprobacién, Auxiliar de la cuenta, Presupuesto de Egresos por fuente de fi

nanciamiento, etc.>>

CONCLUSIONES: Con el andlisis de la informacién proporcionada por el Ente Municipal de

, Ver., se determin6 que

Ple — OBSERVACIONES Y ACLARACIONES DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL:
Elabor6 Revis6 Aprobé
Nombreyfirma Nombreyfirma Nombreyfirma

Puesto:

Puesto:

Titular del OIC de:
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Cédulas de Auditoria

v" Enviar cédulas o documentos previos para opinion.
v" Enviar cédulas firmadas por el 0.1.C. en formato PDF.

v" Enviar cédulas con soporte documental.

=
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Muestra:

Para determinar las muestras de cada uno de los rubros a revisar, es
necesario considerar los siguientes puntos:

« Numero de operaciones. S

_.-'.-.I-\.\..
4T )

%

i

* Monto de las operaciones.
« Control interno existente por cada uno de los rubros a revisar.
Las muestras se determinaran conforme a los saldos reflejados en la

balanza de comprobacion a la fecha de corte de cada uno de los
procedimientos.



Ejemplo de Muestra:

Recursos Federalizados no Ejercidos

En este caso se revisan los saldos de cada fondo, por lo que la revision es al 100%.

Control de Bienes Muebles

Se sugiere revisar el soporte documental de los bienes  En el caso de las adquisiciones en el ejercicio, se
de mayor valor como son los vehiculos, entre otros. sugiere un 30% y un 100% de vehiculos.

Registro contable de cuentas bancarias

Se deben identificar todas las cuentas bancarias y verificar que se encuentren registradas
contablemente.

Procedimiento de Adquisiciones de bienes y Servicios

Se deben identificar el 100% de los procedimientos de adjudicacidn y se sugiere revisar un 50% de los
expedientes de cada tipo de procedimiento (adjudicacién directa, simplificada, licitacién publica).



Cumplimiento de Obligaciones Fiscales

En este caso, se revisa que lo registrado coincida con lo enterado.

Ministracion de Recursos Financieros al DIF Municipal

Se sugiere revisar la totalidad de las autorizaciones mediante acta de cabildo, asi como la
comprobacion realizada.

Contratacion de Obras

Para la verificacion de los expedientes I -
; Y se revisara el 100% de adjudicaciones En cuanto a las adjudicaciones
ggbglrjgr;rt]?:ljrtg%go? gg]lljads'cgggg ¢ mediante licitacion publica, el 60% de directas por excepcion de ley, se
° : adjudicaciones por invitacion y 30% de revisara el 100%.

adjudicaciones directas.

Integracion de Expedientes Unitarios de Obras

Se sugiere revisar el 100% de los expedientes unitarios de las obras concluidas, y en su caso
complementar para alcanzar un 60% del total de obras.
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PAPELES DE TRABAJO
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Recursos Federalizados NO Ejercidos
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Recursos Federalizados NO Ejercidos:

Procedimiento de Auditoria

1.1 Verificar que los 1.2 Verificar que los
recursos no recursos no
comprometidos 0 devengados 0 no
devengados al 31 de pagados al 31 de
diciembre del ano marzo del afo
anterior, hayan sido siguiente al que
reintegrados a la correspondan, hayan
TESOFE en los sido reintegrados a la
plazos legales (15 TESOFE en los plazos

de enero). legales (15 de abril).



PRSI FCA A SPYROR 61 T VAR

a\q SEFISVER .ORFIS
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Recursos Federalizados NO Ejercidos:
Cédula 1.1

Logo del Ente Mpal

RECURSOS FEDERALIZADOS NO EJERCIDOS

PERIODO: Enero - Abril 2024 FECHA INICIO:
ENTE MUNICIPAL: FECHA TERMINO:
CEDULA: 1.1

Procedimiento: Recursos no comprometidos al 31 de diciembre 2023 y no pagados al 31 de marzo de 2024.

Determinar los recursos no comprometidos al 31 de diciembre del afio anterior; asimismo, determinar los recursos no pagados al 31 de marzo del afio siguiente al que correspondan.

B C=A-B () E +E G=B-F
IMPORTE NO COMPROMETIDO |\ oo o) oo IMPORTE PAGADO NO PAGADO
NOMBRE DEL FONDO VPGS TETAL COMPROMETIDO / IMPORTE A AL 21 b= DEL 1 DE ENERO IMPORTE PAGADO IMPORTE A COMENTARIOS
DEVENGADO AL 31 REINTEGRAR T AL 31 DE MARZO TOTAL REINTEGRAR AL
DE DICIEMBRE 2023 15/01/2024 2024 15/04/2024
Fondo - - -
FAISMUN
Rendimientos - - -
Fondo - - -
FORTAMUN

Rendimientos - - -

Otros: Especificar - -

Fondo - - -

Rendimientos - - -

Fondo - - -

Rendimientos - - -

TOTAL - - - - - - -

FUENTE: <<Balanzas de comprobacién, Auxiliar de la cuenta, Presupuesto de Egresos por fuente de financiamiento, etc.>>

CONCLUSIONES: Con el andlisis de la informacién proporcionada por el Ente Municipal de . Ver., se determiné que

OBSERVACIONES Y ACLARACIONES DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL:

Elabor(_s Reviso Aprobdé
Nombreyfirma Nombreyfirma Nombrey firma
Puesto:

Puesto: Titular del OIC de:
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Cédula 1.1

LDF Articulo 17. Las Entidades Federativas, a mas tardar el 15 de enero de cada aio, deberan reintegrar a la
Tesoreria de la Federacion las Transferencias federales etiquetadas que, al 31 de diciembre del ejercicio fiscal
inmediato anterior, no hayan sido devengadas por sus Entes Publicos.

LDF Articulo 21.- Los Municipios y sus Entes Publicos deberan observar las disposiciones establecidas en los

articulos 8, ... y 17 de esta Ley. ‘
B C=A-B D)
COMIFLVIRF:DOMRI;I'EI DO/ COMP RI\(!)OI\/I ETIDO IMPORTE
NOMBRE DEL FONDO IMPORTE PAGADO AL 31
TOTAL DEVENGADO AL IMPORTE A DE DICIEMBRE
31 DE DICIEMBRE REINTEGRAR 2023
2023 15/01/2024
Fondo -
FAISMUN
Rendimientos -
Fondo -
FORTAMUN

Rendimientos -

Otros: Especificar
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Cédula 1.1

LDF Articulo 17... Las Transferencias federales etiquetadas que, al 31 de diciembre del ejercicio fiscal
inmediato anterior se hayan comprometido y aquéllas devengadas pero que no hayan sido pagadas,

deberan cubrir los pagos respectivos a mas tardar durante el primer trimestre del ejercicio fiscal

siguiente... ‘

E F=D+E G=B-F
IMPORTE PAGADO IMPORTE NO PAGADO
NOMBRE DEL FONDO IMPORTE DEL 1 DE ENERO g IMPORTE A
TOTAL AL 31 DE MARZO TOTAL REINTEGRAR AL
2024 15/04/2024
Fondo - -
FAISMUN
Rendimientos - -
Fondo - -
FORTAMUN

Rendimientos - -

Otros: Especificar - -

a

LDF Articulo 17... de conformidad con el calendario de ejecucién establecido en el convenio correspondiente; una

vez cumplido el plazo referido, los recursos remanentes deberan reintegrarse a la Tesoreria de la Federacién, a

mas tardar dentro de los 15 dias naturales siguientes.
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Cédula 1.2

{{ SEFISVER .ORFIS

RECURSOS FEDERALIZADOS NO EJERCIDOS

PERIODO: Enero - Abril 204 FECHA INICIO:
ENTE MUNICIPAL: FECHA TERMINO:
CEDULA: 1.2

Procedimiento: Recursos no comprometidos al 31 de diciembre de 2023.

Verificar que los recursos no comprometidos al 31 de diciembre del afio anterior, hayan sido reintegrados a la TESOFE en los plazos legales (15 de enero de 2024).

IMPORTE NO N No. DE OFICIO DE PO
COMPROMETIDO AL FECHA DE SOLICITUD DE
NOMBRE DEL FONDO CUENTA OBSERVACIONES
31 DE DICIEMBRE BANCARIA REINTEGRO LINEA DE No. FECHA CONCEPTO IMPORTE
2023 REINTEGRO

Fondo
FISMDF

Rendimientos

Fondo
FORTAMUNDF

Rendimientos

Otros: Especificar

Fondo

Rendimientos

Fondo

Rendimientos

Fondo

Rendimientos

TOTAL

FUENTE: <<Balanzas de comprobacion, Auxiliar de la cuenta, Comprobantes de entero a TESOFE, Estado de cuenta bancario, etc.>>

CONCLUSIONES: Con el andlisis de la informacién proporcionada por el Ente Municipal de , Ver., se determin6 que

OBSERVACIONES Y ACLARACIONES DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL:
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Cédula 1.3

Logo del Ente Mpal.

{{ SEFISVER .ORFIS

RECURSOS FEDERALIZADOS NO EJERCIDOS

PERIODO: Enero - Abril 2024 FECHA INICIO:
ENTE MUNICIPAL: FECHA TERMINO:
CEDULA: 1.3

Procedimiento: Recursos no pagados al 31 de marzo de 2024.

Verificar que los recursos no pagados al 31 de marzo de 2024, hayan sido reintegrados a la TESOFE en los plazos legales (15 de abril de 2024).

No. DE OFICIO DE POLIZA
IMPORTE NO SALDO EN CUENTA o
NOMBRE DEL FONDO PAGADO AL 31 DE  BANCARIA AL 31 DE MIISNOBIE AR I SelletD bz OBSERVACIONES
CUENTA BANCARIA REINTEGRO LINEA DE No. FECHA CONCEPTO IMPORTE
MARZO DE 2024 MARZO DE 2024 .
REINTEGRO

Fondo
FISMDF

Rendimientos

Fondo
FORTAMUNDF

Rendimientos

Otros: Especificar

Fondo

Rendimientos

Fondo

Rendimientos

Fondo

Rendimientos

TOTAL

FUENTE: <<Balanzas de comprobacion, Auxiliar de la cuenta, Comprobantes de entero a TESOFE, Estado de cuenta bancario, etc.>>

CONCLUSIONES: Con el andlisis de la informacién proporcionada por el Ente Municipal de , Ver., se determin6 que

OBSERVACIONES Y ACLARACIONES DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL:
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Posibles Hallazgos y Acciones para su atencion

v Recursos no comprometidos al 31 de diciembre
1. Reintegrados fuera de los plazos legales (15 de enero).
2.Que aun no han sido reintegrados.

v Recursos no pagados al 31 de marzo
1. Reintegrados fuera de los plazos legales (15 de abril).
2. Que aun no han sido reintegrados.
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Registro Contable de Cuentas
Bancarias
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Registro contable de cuentas bancarias:

Procedimiento de Auditoria

2.1 Verificar que las

cuentas bancarias
del Ente se
encuentren
registradas
contablemente vy
que existan las
conciliaciones
bancarias
correspondientes.

2.2 \Verificar que los

cheques
expedidos por el
Ente Municipal
hayan sido
cobrados en los
tiempos previstos
por la Ley
General de Titulos
de crédito.
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Registro contable de cuentas bancarias:
Cédula 2.1

Logo del Ente Mpal

REGISTRO DE CUENTAS BANCARIAS

FECHA INICIO:

PERIODO: Enero - abril 2024
ENTE FISCALIZABLE: FECHA TERMINO:
CEDULA: 2.1

\.ORFIS

PRSI FCA A SPYROR 61 T VAR

Procedimiento: Registro de Cuentas Bancarias
Verificar que las cuentas bancarias del ente se encuentren registradas contablemente; asimismo, que se realicen las conciliaciones bancarias correspondientes.

NIEMIEND [B1= GUENZA FONDO O RECURSOS QUE SE

BANCARIA
MANEJAN EN LA CUENTA
(100% DE LAS CUENTAS) ABRIL la cuenta)

CONCILIACION No de oficio. Cancelacién de
CUENTA CONTABLE BANCARIA DE (cancelacién de
cuenta con acuse*

COMENTARIOS

FUENTE: <<Balanzas de comprobacion; listado firmado de cuentas bancarias proporcionado por Tesoreria, en el que se especifica que son la totalidad de las cuentas bancarias; conciliaciones bancarias.>>

. Ver., se determiné que

CONCLUSIONES: Con el analisis de la informacién proporcionada por el Ente Mpal. de

OBSERVACIONES Y ACLARACIONES DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL:

Revis6

Elaboro
Nombreyfirma

Nombreyfirma

Aprobé
Nombreyfirma

Puesto: Puesto:

Puesto:
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Cédula 2.1

LGCG Art. 69.- Para la presentacién de la informacion financiera y la cuenta publica, ... los
municipios y demarcaciones territoriales del Distrito Federal, incluiran la relacion de las cuentas
bancarias productivas especificas, en las cuales se depositaron los recursos federales
transferidos, por cualquier concepto, durante el ejercicio fiscal correspondiente.

!

NUMERO DE CUENTA FONDO O RECURSOS CONCILIACION No de oficio. .
Cancelacion de

CUENTA o
BANCARIA BANCO  QUE SE MANEJAN EN CONTABLE BANCARIA DE  (cancelacion de cuenta con acuse COMENTARIOS

(100% DE LAS CUENTAS) LA CUENTA ABRIL la cuenta)

|

LGCG Art. 69.- ... En las cuales se depositaron los recursos federales transferidos, por cualquier
concepto, durante el ejercicio fiscal correspondiente.
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Cédula 2.2

Logo del Ente Mpal.

CHEQUES EN TRANSITO

PERIODO: Enero - abril 2024 FECHA INICIO:
ENTE FISCALIZABLE: FECHA TERMINO:
CEDULA: 2.2

Procedimiento: Reusion de cheques expedidos y que ain se encuentren en transito un mes posterior a su emision.

Verificar que los cheques expedidos por el Ente Municipal hayan sido cobrados en los tiempos previstos por la Ley General de Titulos de crédito.

. FONDO O RECURSOS QUE
NUMERO DE NOMBRE DEL BENEFICIARIO PECHA DE SE MANEJAN EN LA

IMPORTE .
CHEQUE EXPEDICION CUENTA




{ SEFISVER \.ORFIS

Cédula 2.2

LGTOC 181.- Los cheques deberan presentarse para su pago:
I. Dentro de los quince dias naturales que sigan al de su fecha, si fueren pagaderos en el

mismo lugar de su expedicion;
II.Dentro de un mes, si fueren expedidos y pagaderos en diversos lugares del territorio

nacional;... l

FONDO O RECURSOS QUE
SE MANEJAN EN LA

SRS CUENTA

NUMERO DE FECHA DE
IMPORTE NOMBRE DEL BENEFICIARIO EXPEDICION

LGTOC 191.- Por no haberse presentado o protestado el cheque en la forma y plazos previstos
en este capitulo, caducan:

III. La accidn directa contra el librador y contra sus avalistas, si prueban que durante el
término de presentacion tuvo aquél fondos suficientes en poder del librado y que el
cheque dejé de pagarse por causa ajena al librador sobrevenida con posterioridad a

dicho término.
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Posibles Hallazgos y Acciones para su atencion

v" Cuentas bancarias no registradas contablemente.
v Falta de conciliaciones bancarias.

v Registros contables de cuentas bancarias en desuso
y sin depurar.

v' Cheques en transito en plazos posteriores a los que

senala la ley.
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Control de Bienes Muebles
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Sistema de Evaluacion y Fiscalizacion de Veracruz (SEFISVER)
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Control de Bienes Muebles:

Procedimiento de Auditoria

3.1 Verificar que los bienes muebles se encuentren registrados en la
contabilidad y en el Inventario de bienes del Municipio (al inicio
del ejercicio y a la fecha de revision).

3.2 Verificar que los bienes adquiridos en ejercicios anteriores cuenten
con el documento legal que avale la propiedad de los mismos.

3.3 Verificar que los bienes adquiridos en el periodo cuenten con el
documento legal que avale la propiedad de los mismos.

3.4 Verificar que las bajas de los bienes se realizan mediante
aprobacion del Subcomité y previo dictamen técnico de su estado
material.
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Control de Bienes Muebles:

Sistema de Evaluaclén y Fiscalizacion de Veracruz

Cédula 3.1

Logo del Ente Mpal.

CEDULA DE REGISTROS DE BIENES MUEBLES

PERIODO: Enero - Abril 2024 FECHA DE INICIO:
ENTE MUNICIPAL: FECHA DE TERMINO:
CEDULA: 3.1

Procedimiento: Control de bienes muebles
Verificar que los bienes muebles se encuentren registrados contablemete y en el inventario de bienes correspondiente.
BALANZA DE BALANZA DE

COMPROBACION INVENTARIO COMPROBACION NSNS

CUENTAS CONTABLES SALDO INICIAL IMPORTE INICIAL DIFERENCIA SALDO AL IMPORTE AL DIFERENCIA OBSERVACIONES

(01 DE ENERO) 30 DE ABRIL

(01 DE ENERO) 30 DE ABRIL

1.2.4.1 Mobiliario y Equipo de Administracion

1.24.2 Mobiliario y Equipo Educacional y Recreativo

1.24.3 Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio

1.24.4 Vehiculos y Equipo de Transporte

1.24.5 Equipo de Defensa y Seguridad

1.2.4.6 Magquinaria, Otros Equipos y Herramientas

1.24.7 Colecciones, Obras de Arte y Objetos Valiosos

1.2.4.8 Activos Bioléiicos

Fecha de actualizacién en 2024 Fecha de remision al H. Congreso del Estado
o de ultima actualizacion. en 2024.

Inventario de bienes muebles:

Avallio de bienes muebles:

FUENTE: <<Balanzas de comprobacion, Auxiliar de la cuenta, inventario, etc.>>

CONCLUSIONES: Con el andlisis de la informacién proporcionada por el Ente Municipal de , Ver., se determin6é que

OBSERVACIONES Y ACLARACIONES DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL :

Elaboro6 Aprob6 Reviso6
Nombreyfirma Nombreyfirma Nombreyfirma

Puesto:

Puesto: Titidar Al e Ans
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Cédula 3.1

LGCG. Art. 24.- Los registros contables ...

activo.

CUENTAS CONTABLES

\.ORFIS

PRSI FCA A SPYROR 61 T VAR

LGCG. Art. 23.- Los entes publicos

se realizardn en cuentas especificas del deberan registrar en su contabilidad los
l bienes muebles e inmuebles...

BALANZA DE INVENTARIO BALANZA DE

5 INVENTARIO
COMPROBACION IMPORTE DIFERENCIA COMPROBACION IMPORTE AL DIFERENCIA OBSERVACIONES

30 DE ABRIL

SALDO INICIAL INICIAL SALDO AL

1.241

Mobiliario y Equipo de Administracion

(01 DE ENERO) (01 DE ENERO) 30 DE ABRIL

1242

Mobiliario y Equipo Educacional y Recreatvo

1243

Equipo e Instrumental Médico y de Laboratorio

1.24.4

Vehiculos y Equipo de Transporte

1.24.5

Equipo de Defensa y Seguridad

1.24.6

Maquinaria, Ofros Equipos y Herramientas

1.24.7

Colecciones, Obras de Arte y Objetos Valiosos

1.24.8 |Actvos Bioléiioos

LGCG. Art 27.- Los entes publicos deberan llevar a cabo el levantamiento fisico del inventario de
los bienes a que se refiere el articulo 23 de esta Ley...

Los entes publicos contaran con un plazo de 30 dias habiles para incluir en el inventario fisico los
bienes que adquieran.
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Cédula 3.2

CEDULA DE REGISTRO DE BIENES MUEBLES

PERIODO: Enero - Abril 2024
ENTE MUNICIPAL:

FECHA DE INICIO:

FECHA DE TERMINO:
CEDULA: 3.2

Procedimiento: Soporte documental de bienes muebles adquiridos en periodos anteriores.

Verificar que los bienes muebles adquiridos en periodos anteriores cuenten con el soporte documental y legal que avale su propiedad, estén registrados contablemente y en el inventario, se hayan
reportado al H. Congreso del Estado; ademas sefalar si existe resguardo del bien.

COMPROBANTES (Factura / CFDI)

DESCRIPCION DEL BIEN REGISTRADO EN INCLUIDO EN REPORTADO AL H.

FECHA IMPORTE ACTIVO INVENTARIO CONGRESO RIESSUANED

FUENTE: <<Cuenta documentada, reportes de altas enviados al H. Congreso del Estado de Veracurz, inventario, resguardos, balanzas de comprobacién, etc.>>

NOTA 1: Con base en el acuerdo por el que se emiten las Reglas Especfficas del Registroy Valoracion del Patrimonio, reformado en el DOF: 11/12/2023, Los bienes muebles e intangibles cuyo costo unitario de adquisicion sea menor a 70 dias de
unidades de medida podran registrarse contablemente como un gasto.

NOTA 2: 70 dias de unidades de medida en 2024 = $7,599.90

CONCLUSIONES: Con el andlisis de la informacién proporcionada por el Ente Municipal de

Ver., se determiné que
OBSERVACIONES Y ACLARACIONES DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL :

. Revis6 Aprobé
Non?l?rgc;/rfci)rma Nombreyfirma Nombreyfirma

Puesto:

Puesto: Titular del OIC de:

Sistema de Evaluacion y Fiscalizacion de Veracruz (SEFISVER)
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adul
Cedula 3.3

CEDULA DE REGISTRO DE BIENES MUEBLES

PERIODO: Enero - Abril 2024 FECHA DE INICIO:
ENTE MUNICIPAL: FECHA DE TERMINO:
CEDULA: 3.3

Procedimiento: Soporte documental de los bienes muebles adquiridos en el periodo.

1) Verificar que de los bienes muebles adquiridos en el periodo actual se haya efectuado el registro contable en las cuentas de activo, se encuentren dados de alta en el inventario de bienes y cuenten
con el soporte documental que avale su propiedad, ademas que se haya reportado al H. Congreso del Estado.

2) Comprobar que existan resguardos de los bienes muebles.

3) En el caso de adquisicion de bienes muebles de uso, \erificar que previo a la adquisicion se haya obtenido el avaliio por persona autorizada para ello.

4) En el caso de adquisicion de bienes muebles de uso, de procedencia extranjera, verificar que previo a la adquisiciéon, se haya obtenido el pedimento aduanal y el avalto por persona autorizada para ello.
5) Verificar que para los bienes muebles adquiridos menores a 70 dias de unidades de medida (UMA) se cuente con politicas y controles internos para su administracion.

POLIZA O CHEQUE COMPROBANTES
REPORTADO =
DESCRIPCION DEL BIEN NUMERO DE

(b [ INVENTARIO RIIEES IAS;ZI—TF",I?/%O RESGUARDO
CONCEPTO IMPORTE 2 FECHA IMPORTE CONGRESO

FUENTE: <<Cuenta documentada, reportes de altas enviados al H. Congreso del Estado de Veracurz, inventario, resguardos, balanzas de comprobacion, etc.>>

NOTA 1: Con base en el acuerdo por el que se emiten las Reglas Especfficas del Registro y Valoraciéon del Patrimonio, reformado en el DOF: 11/12/2023, Los bienes muebles e intangibles cuyo costo unitario de adquisicién sea menor a 70 dias de
unidades de medida podran registrarse contablemente como un gasto

NOTA 2: 70 dias de unidades de medida para 2024 = $7,599.90

CONCLUSIONES: Con el andlisis de la informacién proporcionada por el Ente Municipal de
OBSERVACIONES Y ACLARACIONES DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL :

, Ver., se determiné que

Elaboré Reviso6 5
= Aprobd
Nombreyfirma Nombreyfirma Noml?reyﬁrma

Puesto:

[P mronyy
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Sistema de Evaluaclén y Fiscalizacion de Veracruz

Céd“la 3.4 BAJA DE BIENES MUEBLES

PERIODO: Enero - Abril 2024 FECHA DE INICIO:
ENTE MUNICIPAL: FECHA DE TERMINO:
CEDULA: 3.4

PROCEDIMIENTO: Verificar que las bajas de los bienes se realizan mediante aprobacién del Subcomité y previo dictamen técnico de su estado material.

SOPORTE 7

- - ACUERDO AUTORIZACION

NUMERO DE DESCRIPCION NUMERO FECHA DE MOTIVO DOCUMENTAL DEL COMITE / D/ECCLLIEFI{LDSO DEL CONCLUSION
SUBCOMITE H. CONGRESO

LEGAJO DEL BIEN DE POLIZA LA POLIZA DE LA BAJA QUELO
JUSTIFIQUE

FUENTE: <<Auxiliares de las cuentas de Bienes Muebles e Inmuebles, Acuerdos de Cabildo, Gacetas Oficiales y Pdlizas contables.>>

CONCLUSIONES: Con el andlisis de la informacién proporcionada por el Ente Municipal de , Ver., se determiné que

OBSERVACIONES Y ACLARACIONES DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL:

. o Aprobd
Elabor6 Revis6
Nombreyfirma Nombreyfirma Nombreyfirma

. Puesto: Titular del OIC de:

Puesto:
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Posibles Hallazgos y Acciones para su atencion

v' Diferencias entre los registros contables y el importe del
inventario.

v' Bienes muebles sin soporte documental que avale su propiedad.

v' Bienes muebles adquiridos en el periodo sin haberlos dado de
alta en el inventario.

v' Bienes muebles no reportados al H. Congreso del Estado.

v' Bienes sin avaluo. - /% [H

v' Bajas de bienes muebles sin cumplir la totalidad de = 1+

los requerimientos de ley. —_ l E
=8 E
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Planeacion, Transparencia y
Rendicion de Cuentas
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Planeacion, Transparencia y

Cédula 4 Rendicion de Cuentas

|
VERIFICAR LA PLANEACION Y PRESUPUESTACION DEL GASTO
PERIODO: Enero - Abril 2024 FECHA INICIO:
ENTE MUNICIPAL: FECHA TERMINO:
CEDULA: 4.1

Procedimiento: Verificar que la planeacién, programacién y presupuestacion del gasto publico para el presente ejercicio, se elaboré bajo la Metodologia del Marco Ldégico o alguna otra
Metodologia definida.
Verificar que la planeacién, programacién y presupuestacion del gasto se haya realizado de acuerdo a la normativa aplicable.

JWANNI=/NellelN] PRESUPUESTACION

La estructura de la Ley de Ingresos y Presupuesto de Edgresos se realizé de
acuerdo con la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los
Municipios.

El Municipio cuenta con un plan Municipal de Desarrollo (PMD) a ejecutar en la
Administracion 2022-2025

Se realizé y entregé al H. Congreso del Estado la actualizacién del Plan Municipal La informacién financiera y los formatos se elaboraron y presentaron de forma
de Desarrollo 2022 - 2025. homogénea de acuerdon con la Ley de Disciplina Financiera.

Para el registro unico de las operaciones presupuestarias y contables, dispondran
Se elaboré un diagndéstico para la elaboraciéon del PMD. de clasificadores presupuestarios, listas de cuentas y catalogos de bienes o
instrumentos similares que permitan su interrelacion automatica.

El PMD se alineéd con los Objetivos de Desarrollo Sostenible contenidos en la Generan periodicamente los estados financieros y la informacién contable en
Agenda 2030. materia presupuestaria desagregada.

Las estrategias, programas y acciones se realizaron/planearon a corto y mediano

plazo Incorporan consideraciones sobre los resultados publicos.

Cuenta con un Prontuario Municipal elaborado de acuerdo a lo establecido en el
articulo 33 BIS de la LOML.

En caso de ser afirmativa la respuesta anterior favor de sefalar cuales son los instrumentos
normativos con los que cuenta el Municipio/Paramunicipal.

Liga exacta donde se puede visualizar la actualizacién del PMD 2022 - 2025:

Liga exacta donde se puede visualizar el Prontuario Municipal:
FUENTE:
CONCLUSIONES: Con el analisis de la informaciéon proporcionada por el H. Ayuntamiento de . Ver., se determiné que

OBSERVACIONES Y ACLARACIONES DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL:

Elaboroé Reviso6 Aprobé
Nombrey firma Nombrey firma Nombrey firma

Puesto: Puesto: Titular del OIC de:



{ SEFISVER \ORFIS

Sistema de Evaluaclén y Fiscalizacion de Veracruz

LOML. Art. 33 BIS.- Los Municipios contaran con un Prontuario
, Municipal...
Cedula 4.1 I. Bando de Policia y Gobierno;
II. Reglamentos; y
III. Plan Municipal de Desarrollo.

PLANEACION PRESUPUESTACION

La estructura de la Ley de Ingresos y Presupuesto de Egresos se realiz6 de

El Municipio cuenta con un plan Municipal de Desarrollo (PMD) a ejecutar en la o . . . .
p P P ( ) ) acuerdo con la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los

Administracién 2022-2025

Municipios.
Se realiz6 y entregd al H. Congreso del Estado la actualizacion del Plan Municipal La informacién financiera y los formatos se elaboraron y presentaron de forma
de Desarrollo 2022 - 2025. homogénea de acuerdon con la Ley de Disciplina Financiera.
Para el registro Unico de las operaciones presupuestarias y contables, dispondran
Se elaboré un diagndéstico para la elaboracion del PMD. de clasificadores presupuestarios, listas de cuentas y catdlogos de bienes o
instrumentos similares que permitan su interrelaciéon automatica.
El PMD se alineé con los Objetivos de Desarrollo Sostenible contenidos en la Generan periédicamente los estados financieros y la informacién contable en
Agenda 2030. materia presupuestaria desagregada.
Las estrategias, programas y acciones se realizaron/planearon a corto y mediano . . L
plazo Incorporan consideraciones sobre los resultados publicos.

Cuenta con un Prontuario Municipal elaborado de acuerdo a lo establecido en el
articulo 33 BIS de la LOML.

En caso de ser afirmativa la respuesta anterior favor de sefialar cuales son los instrumentos
normativos con los que cuenta el Municipio.

Liga exacta donde se puede visualizar la actualizacién del PMD 2022 - 2025:

Liga exacta donde se puede visualizar el Prontuario Municipal:

LOML. Art 35.- Los Ayuntamientos tendran LPEV. Art 46.- El Plan Municipal de Desarrollo
las siguientes atribuciones: ... debera revisarse y, en su caso, actualizarse ... a
IV. Elaborar, aprobar, ejecutar, evaluar, la mitad de su periodo constitucional, ...
actualizar y publicar el Plan
Municipal de Desarrollo,...



{([G SEFISVER \ORFIS

Sistema de Evaluaclén y Fiscalizacion de Veracruz

Céd u Ia 4 2 COMISION DE DESEMPERNO
| |

PERIODO: Enero - Abril 2024 FECHA INICIO:
ENTE MUNICIPAL: FECHA TERMINO:
CEDULA: 4.2

Procedimiento: Verificar que el Ayuntamiento cuenta con una Comisién de Desempefio.

CUMPLIMIENTO
ASPECTOS A EVALUAR EVIDENCIA

Sl NO

El Ayuntamiento cuenta con una Comision de
Desempeifio.

Se cuenta con el acta de cabildo en la que se creé la
Comision de Desempefio.

No. y Fecha del Acta de Cabildo:

Ediles integrantes de la Comisién de Desempefio.

Manifestar nombres y cargos dentro de la Comisién de Desemperfio:
Se sefala en el acta de cabildo el cargo dentro de la
Comision de Desempefio.

L L. I La Comisién de Desempefio cumple con las siguientes atribuciones:
1. Participa en la elaboracion de los indicadores de 1 p p 9

desempeifio. >

2. Propone al Ayuntamiento los mecanismos de control
y seguimiento en los indicadores de desempefio.

3. Vigila el turno de los indicadores de desempefio a las
instancias competentes.

Sesiona la Comision de Desempefio del H.

A Fecha de la dltima sesion de la Comision de Desempefio.
Ayuntamiento.

LOML. Art 40.- El Ayuntamiento tendra las Comisiones Municipales siguientes:

XXV. Desempeno...
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Cédula 4.3

PERIODO: Enero - Abril 2024

ENTE MUNICIPAL:

CEDULA: 4.3

\.ORFIS
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PORTAL DE TRANSPARENCIA

FECHA INICIO:

FECHA TERMINO:

Procedimiento: Verificar que el Ayuntamiento cuenta con un Portal de Transparencia y Acceso a la Informacién que retne los requisitos sefialados en la normatividad aplicable.

ASPECTOS A EVALUAR

CUMPLIMIENTO

SI

NO

EVIDENCIA

El Municipio cuenta con el area y/o Direccion de
Transparencia y Acceso a la Informacion.

Se cuenta con Titular del Area de Transparencia
formalmente nombrado.

Nombre y fecha de designacion del Titular del Area de Transparencia.

Liga de acceso directo al Portal de Transparencia

La informacion del Portal de Transparencia
Municipal/Paramunicipal se encuentra actualizada al
primer trimestre de 2024.

Fecha a la que fue actualizada la informacion del Portal de Transparencia.
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Requerimiento de Informacion
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Requerimiento de Informacion

ASUNTO: Requerimisnto de informacion.

Mer, a de 2024,
c.
PRESIDENT MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE
. VERACRUZ.
PRESENTE.

AT'N. C. <<NOMERE DEL ENLACE DE AUDITORIA>>
CARGO Y ENLACE DE AUDITORIA INTERNA
COORDINADA 2024.

Distinguido(a) Presidente(a) Municipal,

Con fundamento en lo establecido en los articulos 35, fraccion XX v T3 quater, quinguies, sexies, septizs, octies
novies, decies fracciones |, I, Il v IV; undecies, v quaterdecies de la Ley Orgénica del Municipio Libre; 256 al 355 del
Codigo Hacendario Municipal para el Estado de Veracruz de lonacio de la Llave; 90 fraccitn 2V de la Ley Nimero
3B4 de Fiscalizacion Superior y Rendicidn de Cusntas del Estade de Veracruz de lgnacio de la Llave, Acuerdo por gl
que se constituye el Sistema de Evaluacion y Fiscalizacion de Veracruz y de los Linsamientos del SEFISVER,; asi
como al Programa de Trabajo de esta Confraloria Interna Municipal.

En seguimiento a la Auditoria Intema Coordinada 2024, notificada mediante oficio . de
fecha___ de del presente afio, realizada con el Organo de Fiscalizacion Superior del Estade de Veracnz,
y con gl objetiva principal de gue g2 establezcan medidas correctivas y preventivas que contribuyan al cumplimiento
de los objetivos del H. Ayuntamiento de . Ver., agradecere instruya & quien corresponda &
efecto de que a partir de |a presente notificacién, en un plazo de 10 dias habiles, se proporcions &l Organo Intero de
Control de este H. Ayuntamiento |z informacion que se especifica en el Anexo del presente oficio, gue comprende los
rubros de los procedimiento de adauisiciones de bienes v servicios. Cumplimiente de Obligacicnes Fiscales asi como
Ministracicn de Recursos Financieros al DIF Municipal e MM, del 1 de enero al 30 de junio del presents afio.

Sin otro particular, apravecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

_ATENTAMENTE
TITULAR DEL ORGAND INTERNOD DE CONTROL
DEL H. AYUNTAMIENTO DE
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Sistema de Evaluaclén y Fiscalizacion de Veracruz

Informacion con corte al mes de junio

ANEXO
REQUERIMIENTO DE INFORMACION PARA LA AUDITORIA INTERNA COORDINADA 2024
Anexo del oficio nimers defecha __de de 2024,

Procedimiento de Adquisiciones de Bienes y Servicios.

Balanzas de compraobacion de los meses de mayo y junio de 2024.

Actas de subcomité de adquisiciones.

Expedientes de adjudicacion de contratos de adquisiciones (procedimientos de licitacian).
Programa Anual de Adguisiciones para el gjercicio 2024,

Padrdn de Praveedores Municipal actualizado.

Liga web donde se pueda visualizar el padron de proveedores municipal.

Cumplimiento de Obligaciones Fiscales.

Pdlizas de pago o entero de impuestos federales, estatales y aportaciones de seguridad social
(enero a junio 2024).

Oficios de participaciones federales de enero a junio de 2024.

Comprobantes de pago de entero de retenciones y aportaciones patronales al Instituto de Pensiones
del Estado de Veracruz (IPE) de enero a junio de 2024 y en su caso recibos de caja.
Comprobantss de pago del Impuesto de 3% scbre Erogacicnss por Remuneraciones al Trabajo
Personal de enero a junio de 2024,

Comprobantes de pago del entero de retenciones y aportaciones al Insfituto Mexicano del Seguro
Social enero a junio de 2024.

Comprobantes de pago del Impuesto sobre la Renta de enero a junio de 2024,

Opimdn del cumplimiente de obligaciones fiscales emitida por el SAT generada en julio o meses
posteriores de 2024,

Comprobantes de timbrado de ndmina de los meses de enera a junio de 2024, desglosando por
quincena toda la plantilla del Ente.

Ministracion de Recursos Financieros al DIF Municipal e IMM.

Acta de cabildo mediante la cual se aprueba las Ministraciones al DIF Municipal.

Estados de Cuenta Bancanos de la cuenta especficia donde se depositan la Ministraciones al DIF
Municipal de enero a junio de 2024.

Comprobacion correspondients a las Ministraciones al DIF Municipal del pericdo enero — junio de
2024.

Acta de cabildo mediante la cual se aprueba las Ministraciones al IMM.

Estados de Cuenta Bancarios de la cuenta especficia donde se depositan la Ministraciones al IMM
de enero a junio de 2024.

Comprobacion correspondients a las Ministraciones al IMM del penodo enero — junio de 2024 (en
caso de ser centralizada).

\ORFIS
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Procedimiento de Adquisiciones de
Bienes y Servicios
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Procedimiento de Adquisiciones de Bienes y Servicios

Fundamento

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles
del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave (LAAAEBMEV)

Articulo 5.- Los Entes Publicos podran establecer subcomités, en los que intervendran sus areas
administrativas y sus Organos Internos de Control, se integraran en ndmero impar y en
ellos podran participar los sectores representativos de la industria y del comercio del
Estado, asi como de los municipios.

Articulo 6.- Los subcomités contaran con las atribuciones siguientes:

I. Revisar los planes y programas de contratacion, y formular las observaciones y
recomendaciones ...;

II. Vigilar que se cumpla con los procedimientos que establezca la ley federal de la materia,
cuando los recursos sean de esa naturaleza;

ITI. Verificar que las contrataciones que se celebren retinan los requisitos de ley;

IV. Autorizar en los procedimientos de contratacion, ...;

V. Elaborar y aprobar su Manual de Organizacién y Funcionamiento;

VI. Asistir, ..., a las juntas de aclaraciones y de presentacion y apertura de proposiciones.

VII. Establecer las reglas para la determinacion y acreditaciéon del grado de contenido
nacional, cuando se trate de adquisiciones nacionales con componentes extranjeros; y

VIII.Reducir los plazos contemplados en el articulo 35, sin que ello implique limitar la
participacidn de los proveedores en el procedimiento de contratacion; y

IX. Las demas que les confieran éste y otros ordenamientos.
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Fundamento

Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de
Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave

Articulo 9.- Los Entes Publicos, a través de su Unidad Administrativa,
efectuaran las contrataciones, conforme a la

modalidad que en cada caso establece esta Ley.

Articulo 26.- Los Entes Publicos, bajo su estricta responsabilidad, efectuaran
sus contrataciones conforme a alguno de los
procedimientos siguientes:

I. Licitacion publica;
II. Licitacion simplificada, mediante invitacion a

cuando menos tres proveedores; y

ITI. Adjudicacion directa
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Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion
de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave

Articulo 27.- Las dependencias, organismos y entidades senaladas en el
articulo I de esta Ley se sujetaran, en los procedimientos
de contratacion, a los montos y modalidades
siguientes:

I. La que rebase el monto de 192,583.7901 UMAS, se hara en
licitacion publica nacional e internacional, (valor de UMA en
2024 $108.57);

II. La que se encuentre entre las 192,583.7901 y las
96,292.9554 UMAS, se hara en licitacion publica estatal;

III. La que se encuentre entre las 96,292.9553 vy las
1,203.5691 UMAS, se hara en licitacion simplificada; y

IV. La inferior a las 1,203.5691 UMAS, se hara en
adjudicacion directa. Los montos sefialados se consideraran
sin tomar en cuenta los impuestos que causen las
contrataciones.
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Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion
de Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave

Articulo 27-- ..

Montos Maximos de Adjudicacion
(Montos sin IVA)

Tipo de Procedimiento

Para licitacion publica nacional o internacional (LPN): (Mayor a
192,583.7901 UMAS) (valor de UMA en 2024 $108.57)

Para licitacion publica estatal (LPE): (Entre 192,583.7901 vy
96,292.9554 UMAS)

Para licitacion simpliicada (LS): (Entre 96,292.9553 y 1,203.5691
UMAS)

Mayor a $20,908,822.10

De $20,908,822.09 a $10,454,526.16

De $10,454,526.15 a $130,671.50

Para adjudicacion directa (AD): (Menor a 1,203.5691 UMAS) Menor a $130,671.49
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Procedimiento de Adquisiciones de Bienes y Servicios
Procedimiento de Auditoria

5.1 \Verificar que en el Ente Municipal el cabildo realice las funciones que le
asigne la ley y se encuentre instalado el Subcomité a que hace referencia
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de
Bienes Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; asi como
que éste cumpla con las actividades que en la misma se establecen.

5.2 \Verificar que los procedimientos de adquisicion de bienes o servicios
(Adjudicacion Directa, Licitacion Simplificada y Licitacion Publica), se
hayan efectuado de acuerdo a lo establecido en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes Muebles del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

5.3 Verificar la existencia de un Programa Anual de Adquisiciones que cuente
con los requisitos normativos aplicables.

5:4- Verificar la existencia de un Padrdn de Proveedores Municipal. E’
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T Procedimiento de Adquisiciones de Bienes y Servicios

Cédula 5.1

INTEGRACION DE SUBCOMITE DE ADQUISICIONES

PERIODO: Enero - Junio 2024 FECHA INICIO
ENTE MUNICIPAL: FECHA TERMINO
CEDULA: 5.1

Procedimiento: Instalacién del Subcomité de Adquisiciones

Verificar que en el Ente Municipal esté instalado el Subcomité a que hace referencia la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y Enajenacion de Bienes
Muebles del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; ademas que éste cumpla con las actividades que en la misma se establecen.

CARGO EN EL - CARGO EN EL
SUBCOMITE NOMBRE DE LOS INTEGRANTES DEL SUBCOMITE ENTE OBSERVACIONES

FECHA

FUENTE: <<Acta .>>
CONCLUSIONES: Con el analisis de la informacién proporcionada por el Ente Municipal de , Ver., se determiné que

OBSERVACIONES Y ACLARACIONES DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL :
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{{ SEFISVER .ORFIS

Sistema de Evaluaclén y Fiscalizacion de Veracruz

Cédula 5.2.1

PROCEDIMIENTOS DE ADQUISICIONES DE BIENES O SERVICIOS

PERIODO: Enero - Junio 2024 FECHA INICIO
ENTE MUNICIPAL: FECHA TERMINO
CEDULA: 5.2.1.

Procedimiento: Concentrado General de Contratos en Materia de Adquisiciones.
Analizar las adquisiciones de bienes (consumibles, muebles) realizadas de enero a junio de 2024.
CONTRATOS

Adjudicacion

Ndimero de
Tipo Contrato o
LPE LS Pedido

Proveedor, Arrendador o Prestador de Descripcion del Bien,

Servicios Arrendamiento o Servicio Iperis S KA | WemiD Eom R

Numero o Clave

Suma por tipo
Total

Montos Maximos de licitacion publica, licitacién simplificada y adjudicacion directa, de conformidad con lo sefialado en el art. 27 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos, Administracion y
Enajenacion de Bienes Muebles del Estado de Veracruzde Ignacio de la Llave.

Montos Maximos de Adjudicacion
(Montos sin IVA)

Tipo de Procedimiento

e et LNy 235 Mayora 209083221

Para licitacion publica estatal (LPE): (Entre 192,583.7901 y 96,292.9554 UMAS) De $20,908,822.09 a $10,454,526.16
Para licitacion simplificada (LS): (Entre 96,292.9553 y 1,203.5691 UMAS) De $10,454,526.15 a $130,671.50
Para adjudicacion directa (AD): (Menor a 1,203.5691 UMAS) Menor a $130,671.49
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Sistema de Evaluaclén y Fiscalizacion de Veracruz

Cédula 5.2.2

{{ SEFISVER .ORFIS

ADJUDICACION DIRECTA

Conceptos

N
=
w
=
~
=
©
N
o
N
[
)
N
N
W
)
(3]
N
~
w
=)

Monto
Adjudicado
con IVA

Namero de Contrato o
Pedido

subcomité
estudios y
proyectos
desierta
Padrén de
proveedores
Dictamen de
acuerdo al art. 55
contratar
Requisitos del
contrato
acuerdo al
contrato
Garantias
Adendum al
contrato
Modif. Fianzas
Atraso / penas

de los conceptos
devengados en

Progr. Anual
Registro contable
Autorizacion del
No existencia de
Licit. Simplificada
Montos maximos
de adjudicacion

Supuestos para no
% de anticipo de
Contrato abierto
Revision facturas

FUENTE:
CONCLUSIONES: Con el andlisis de la informacion proporcionada por el Ente Municipal de , Ver., se determin6 que
OBSERVACIONES Y ACLARACIONES DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL:

SIMBOLOGIA:
C Sielcontrato Cumple debidamente conlanormatividad sefialada en el Concepto que se revisa
X Sielcontrato Incumple con lanormatividad sefialada en el Concepto que se revisa
CcP Sielcontrato Cumple Parcialmente conlanormatividad sefialada en el Concepto que se revisa
NA Cuando la normatividad que sefiala el Concepto que se revisaNo es Aplicable al contrato
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Sistema de Evaluaclén y Fiscalizacion de Veracruz

Cédula 5.2.3

{{ SEFISVER .ORFIS

LICITACION SIMPLIFICADA

Numero de Contrato o Concepto

=
N

18

N
o
N
N
N
(62}
N
[ee]
w
o

Monto
Adjudicado
con IVA

Numero de Contrato o
Pedido

Registro
conceptos
devengados en
estudios y
proyectos
itacion a tres
proveedores
Plazos de
propuestas
apertura
contrato
Garantias
contrato

Progr. Anual
contable de los

Autorizacién del
subcomité
No existencia de
Propuesta Unica
Acta de andlisis
de propuestas
econémico
Montos maximos
de adjudicacion
Supuestos para
no contratar
Requisitos
contratista
% de anticipo de
acuerdo al
Formalizacién y
firma de contrato
Contrato abierto
Adendum al
Modif. Fianzas
Atraso / penas

Acto de present y
Dictamen técnico
Revisién facturas

I I R

FUENTE:
CONCLUSIONES: Con el andlisis de la informacion proporcionada por el Ente Municipal de , Ver., se determind que
OBSERVACIONES Y ACLARACIONES DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL:

SIMBOLOGIA:
Cc Si el contrato Cumple debidamente con la normatvidad sefialada en el Concepto que se revisa.
X Si el contrato Incumple con la normatividad sefialada en el Concepto que se revisa.
CcP Si el contrato Cumple Parcialmente con la normatividad sefialada en el Concepto que se revisa.

NA Cuando la normatividad que sefiala el Concepto que se revisa No es Aplicable al contrato.
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Sistema de Evaluaclén y Fiscalizacion de Veracruz

Céd u Ia 5 " 2 n 4 LICITACION PUBLICA

{{ SEFISVER .ORFIS

Concepto

]
[34]
o
-
o
-
=y
-
o
-
(-2}
N
X}
4
w
n
=
N
©o
w
(=3

Monto
Adjudicado
con IVA

Numero de Contrato
o Pedido

Plazos de
propuestas
propuestas
economico
los montos
maximos de

adjudicacion
contratar

Garantias
Adendum al

contrato

8 =
g8
g8
=3
c o
oS
S o
c
N o
2 3
@
K]

No existencia de
estudios y proy.
L.p. Internacional
convocatoria
Contenido de las
Junta aclaraciones
presentacion y
Acta de analisis de
Dictamen técnico
Supuestos para no
Requisitos contrato
% de anticipo de
acuerdo al contrato
Formalizacion y
firma de contrato
Contrato abierto
Modif. Fianzas
Atraso | penas
Revision facturas

K
s 8
©
3 £

S
< o
5 2

=
e @
o >

)

o

FUENTE:

CONCLUSIONES: Con el andlisis de la informacion proporcionada por el Ente Municipal de , Ver., se determiné que
OBSERVACIONES Y ACLARACIONES DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL:

SIMBOLOGIA:
C  Sielcontrato Cumple debidamente con la normatividad sefialada en el Concepto que se revisa
X  Sielcontrato Incumple con la normatividad sefialada en el Concepto que se revisa
CP Sielcontrato Cumple Parcialmente con la normatvidad sefialada en el Concepto que se revisa
NA  Cuando la normatividad que sefiala el Concepto que se revisa No es Aplicable al confrato



Sistema de Evaluaclén y Fiscalizacion de Veracruz

Cédula 5.3

9\ SEFISVER

VERIFICACION DEL PROGRAMA ANUAL DE ADQUISICIONES

PERIODO: Enero - Junio 2024
ENTE MUNICIPAL:
CEDULA: 5.3.1

FECHA INICIO:
FECHA TERMINO:

\.ORFIS

PRSI FCA A SPYROR 61 T VAR

Procedimiento: Verificar la existencia de un Programa Anual de Adquisiciones, Arrendamientos y Senicios, que cuente con los requisitos normativos aplicables.

FECHA DE ELABORACION DEL
PAAAS:

INFORMACION GENERAL DEL ENTE:

OBSERVACIONES

FECHA DE MODIFICACION DEL
PAAAS:

IMPORTE TOTAL DEL PAAAS:

No. Partida Presupuestal

Concepto

Presupuesto
Autorizado

Presupuesto
Eercido

Descripcion del
Bien

Tipo de
licitacién

Unidad
Responsable

CALENDARIZACION

CONTENIDO DEL PAAAS

M

A

M J
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Sistema de Evaluaclén y Fiscalizacion de Veracruz

Cédula 5.4.1

CONTENIDO DEL EXPEDIENTE DEL PADRON DE PROVEEDORES PERSONA FiSICA

{{ SEFISVER \.ORFIS

PERIODO: Enero - Junio 2024
ENTE FISCALIZABLE: FECHA INICIO:
CEDULA: 5.4.1 FECHA TERMINO:

Procedimiento: Integracién de expediente persona fisica
INFORMACION QUE INTEGRA EL EXPEDIENTE:

1. Nombre del Proveedor 2. Descricpion del bien o servicio Costo Total COMENTARIO

o fiscal dentro del

Pasaporte).
expedicion).

a
S
S
°©
17
o
x
[

1. Acta de nacimiento (no
mayor a 5 afos de
2. Identificacion Oficial
Vigente (INE o
3. Constancia de
Situacion Fiscal.
mayor de 30 dias de
5. Constancia de
cumplimiento de
obligaciones fiscales por
contribuyentes estatales
(aplicables solo para
contribuyentes con

CONCLUSIONES: Con el andlisis de la informacion proporcionada por el Ente Municipal de , Ver., se determin6 que

SIMBOLOGIA A UTILIZAR:

c Cumple debidamente con la normatividad sefialada en el concepto que se revisa.
X Incumple con la normatividad sefialada en el concepto que se revisa.

cP Cumple parcialmente con la normatividad sefialada en el concepto que se revisa.
N/A Cuando la normatividad que sefiala el concepto que se revisa No es aplicable.

Sistema de Evaluacion y Fiscalizacion de Veracruz (SEFISVER)
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Sistema de Evaluaclén y Fiscalizacion de Veracruz

Cédula 5.4.2

Logo del Ente Mpal

{{ SEFISVER \.ORFIS

CONTENIDO DEL EXPEDIENTE DEL PADRON DE PROVEEDORES PERSONA MORAL

PERIODO: Enero - Junio 2024 FECHA INICIO:
ENTE FISCALIZABLE: FECHA TERMINO:
CEDULA: 5.4.2

Procedimiento: Integracién de expediente persona moral
INFORMACION QUE INTEGRA EL EXPEDIENTE:

scrito en

1. Nombre del Proveedor 2. Descricpién del bien o servicio Costo Total COMENTARIO

nes fiscales por
uyentes con
domicilio fiscal dentro del

o
©
°
3
o
5
S
a

notario publico,
Propiedad.
expedicién)
(aplica para

debidamente
5. Opinién de

cumplimiento (32D no
6. Constancia de
cumplimiento de

Situacién Fiscal
obligaci

2. Poder general o
especial a favor del
representante legal,
otorgado ante la fe de
3. Identificaciéon Oficial
4. Constancia de
mayor a 30 dias de

TS
c o
¢ o
g3
5=
n 2
c '3
=
2 o
(=
o 2
5 O
S a
n X

el Registro Publico de la
contribuciones estatales

&
®
e
I
>
=
3
=
=
1%
c
o
o
@
8
Q
<
i

CONCLUSIONES: Con el andlisis de la informacion proporcionada por el Ente Municipal de Ver., se determind que

SIMBOLOGIA A UTILIZAR:
C Cumple debidamente con la normatividad sefialada en el concepto que se revisa.
X Incumple con la normatividad sefialada en el concepto que se revisa.
cP Cumple parcialmente con la normatividad sefialada en el concepto que se revisa.
N/A Cuando la normatividad que sefiala el concepto que se revisa No es aplicable.

Sistema de Evaluacion y Fiscalizacion de Veracruz (SEFISVER)
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Posibles Hallazgos y Acciones para su atencion

v' Subcomité de adquisiciones no establecido.

v' Subcomité de adquisiciones con integrantes distintos
a los que marca la Ley.

v Adjudicaciones sin licitacion o con un procedimiento

distinto al que le corresponde.

v Expedientes de adjudicacion incompletos.

AN

No contar con un Programa Anual de Adquisiciones.

v No contar con un Padron de Proveedores Municipal.
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Cumplimiento de Obligaciones
Fiscales

2 <
|

@ri, 3 (
RN )
i)
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Cumplimiento de Obligaciones Fiscales
Procedimiento de Auditoria

6.1 \Verificar que las retenciones efectuadas a los trabajadores por
aportaciones al IPE, hayan sido enteradas en los plazos establecidos.

6.2 Verificar que las retenciones efectuadas a los trabajadores
correspondientes al IMSS, hayan sido enteradas en los plazos
establecidos.

6.3 Verificar que las retenciones efectuadas a los trabajadores, asi como a
prestadores de servicios y arrendatarios, por ISR hayan sido enteradas en
los plazos establecidos.

6.4 Verificar que el importe pagado del Impuesto Sobre Erogaciones por
Remuneraciones al Trabajo Personal (3% ISERTP) a la SEFIPLAN, haya
sido calculado de acuerdo a lo establecido en el Cddigo Financiero para el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

6.5 Verificar que se haya realizado el timbrado de ndmina y que coincida con
las retenciones realizadas de ISR.
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Sistema de Evaluaclén y Fiscalizacion de Veracruz

9\{]
Cumplimiento de Obligaciones
Cédula 6.1

Logo del Ente Mpal

\ORFIS

Fiscales

ENTERO DE APORTACIONES AL INSTITUTO DE PENSIONES DEL ESTADO (IPE)

PERIODO: Enero - Junio 2024
ENTE MUNICIPAL:
CEDULA: 6.1

FECHA INICIO:

FECHA TERMINO:

Procedimiento: Entero de aportaciones al IPE.

Verificar que las retenciones efectuadas a los trabajadores por concepto de IPE, hayan sido enteradas al Instituto en los plazos establecidos, y en su caso

verificar el pago de recargos y actualizaciones.

IMPORTE
RETENIDO SEGUN
REGISTROS
CONTABLES

IMPORTE DE
APORTACION
PATRONAL

IMPORTE
ENTERADO

QUINCENA

DIFERENCIAS

PAGO DE
RECARGOS Y
ACTUALIZACIONES

FECHA DE PAGO

la. Quincena de enero 0.00
2a. Quincena de enero 0.00
la. Quincena de febrero 0.00
2a. Quincena de febrero 0.00
la. Quincena de marzo 0.00
2a. Quincena de marzo 0.00
la. Quincena de abiril 0.00
2a. Quincena de abril 0.00
la. Quincena de mayo 0.00
2a. Quincena de mayo 0.00
la. Quincena de junio 0.00
2a. Quincena de junio 0.00
TOTAL - - - 0.00 -
FUENTE: <<Balanzas de comprobacion, Auxiliar de la cuenta, Comprobantes de entero al Instituto de Pensiones del Estado, Recibos de caja expedidos por el
IPE, Estado de cuenta bancario, etc.>>
CONCLUSIONES: Con el analisis de la informaciéon proporcionada por el Ente Municipal de , Ver., se determindé que
OBSERVACIONES Y ACLARACIONES DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL:

Reviso6
Nombrey firma

Elaboroé
Nombrey firma

Puesto:

Aprobo
Nombreyfirma

Titular del OIC de:
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Cédula 6.1

Ley de Pensiones del Estado de Veracruz Art. 24.- El Patron hara las entregas quincenales
al Instituto, por conducto de su tesoreria o area administrativa correspondiente, del monto de
las cantidades resultantes por concepto de las cuotas y aportaciones...

i 1 |

IMPORTE
IMPORTE DE PAGO DE
" IMPORTE FECHA DE
QUINCENA RI;-II-EESI\LI,IIRO APORTACION ENTE?QADO DIFERENCIAS PCAGO RECARGOS Y
PATRONAL ACTUALIZACIONES
REGISTROS

la. Quincena de enero 0.00
2a. Quincena de enero 0.00
la. Quincena de febrero 0.00
2a. Quincena de febrero 0.00
la. Quincena de marzo 0.00
2a. Quincena de marzo 0.00

1

Ley de Pensiones del Estado de Veracruz Art. 24.-... Cuando no
se cumpla lo anterior, ademas de pagar intereses moratorios
establecidos en el articulo 105 de esta Ley... podra ordenar se retengan
de las participaciones federales o de los recursos que le correspondan
la cantidad estimada...
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{{ SEFISVER .ORFIS

Sistema de Evaluaclén y Fiscalizacion de Veracruz

Cédula 6.2

ENTERO DE APORTACIONES AL IMSS o0 ISSSTE

PERIODO: Enero - Junio 2024 FECHA INICIO:
ENTE MUNICIPAL: FECHA TERMINO:
CEDULA: 6.2

Procedimiento: Entero de aportaciones al IMSS o al ISSSTE.

Verificar que las retenciones efectuadas a los trabajadores por concepto de IMSS o al ISSSTE hayan sido enteradas a la Autoridad correspondiente en los
plazos establecidos, y en su caso verificar el pago de recargos y actualizaciones.

IMPORTE IMPORTE DE PAGO DE
REL'?E'\(';"'IDSC;?SSUN AEETRJQ'SX'ID_N QQATPE%?E% DIFERENCIAS FECHA DE PAGO Ac-?ﬁiﬁgiglso;Es
CONTABLES
Enero 0.00
Febrero 0.00
Marzo 0.00
Abril 0.00
Mayo 0.00
Junio 0.00
TOTAL B - - 0.00 -

FUENTE: <<Balanzas de comprobacién, Auxiliar de la cuenta, Comprobantes de entero al Seguro Social, Estado de cuenta bancario, etc.>>

CONCLUSIONES: Con el analisis de la informacién proporcionada por el Ente Municipal de , Ver., se determind que

OBSERVACIONES Y ACLARACIONES DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL:

Elaboro Reviso6 Aprobd
Nombreyfirma Nombreyfirma Nombreyfirma

Puesto: Puesto: Titular del OIC de:
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Cédula 6.2

LIMSS Art. 38.- El patron al efectuar el pago
de salarios a sus trabajadores, debera retener
las cuotas que a estos le corresponda cubrir.

4

IMPORTE

\.ORFIS

PRSI FCA A SPYROR 61 T VAR

LIMSS Art. 15 III.- Las personas
empleadoras estan obligadas a determinar las
cuotas obrero patronales a su cargo y enterar
su importe al instituto

IMPORTE DE PAGO DE
RETENIDO  \oopracion MPORTE b ecencias  FECHADE RECARGOS Y
SEGUN PATRONAL D VTERADO PAGO  \CTUALIZACIONES
REGISTROS
Enero 0.00
Febrero 0.00
Marzo 0.00

LIMSS Art. 39.- Las cuotas obrero patronales
se causan por mensualidades vencidas ... a mas
tardar el dia 17 del mes inmediato siguiente.

1

CFF. Art. 21 Manifiesta que los recargos son
una indemnizacién al fisco por la falta de pago
oportuno. Es decir, ademas de pagar el adeudo
actualizado hay que pagarle al fisco por
concepto de los perjuicios que pudieran
habérsele causado
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Sistema de Evaluaclén y Fiscalizacion de Veracruz

Y 4
‘ ed u Ia 6- 3 ENTERO DEL ISR RETENIDO POR SUELDOS Y SALARIOS

PERIODO: Enero - Junio 2024 FECHA INICIO:
ENTE MUNICIPAL: FECHA TERMINO:
CEDULA: 6.3.1

Procedimiento: Entero del ISR por sueldos y salarios.

Verificar que las retenciones efectuadas a los trabajadores por concepto de ISR por Sueldos y Salarios, hayan sido enteradas a la Autoridad Fiscal, en los
plazos establecidos y en su caso verificar el pago de recargos y actualizacion.

IMPORTE RETENIDO PAGO DE
SEGUN REGISTROS SUIESSID_ISOAL EIIEI/ITPECI;i—IrDEO DIFERENCIAS FECHA DE PAGO RECARGOS Y
CONTABLES ACTUALIZACIONES
Enero -
Febrero -
Marzo -
Abril -
Mayo -
Junio -
TOTAL - - - -

Opinion de Cumplimiento emitida por el SAT:
Rewvision practicada el dia ___ de de 2024, a las horas.

FUENTE: << Balanzas de comprobacion, Auxiliar de la cuenta, Comprobantes de entero al SAT, Opinién de Cumplimiento, Estado de cuenta bancario, etc.>>

CONCLUSIONES: Con el andlisis de la informacién proporcionada por el Ente Municipal de , Ver., se determiné que

OBSERVACIONES Y ACLARACIONES DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL:

Elaborc_’) Reviso6 Aprobdé
Nombreyfirma Nombreyfirma Nombreyfirma

Puesto: Puesto: Titular del OIC de:
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2 LISR Art. 96.- Quienes hagan pagos con
Cedula 6'3 conceptos de Salarios estan obligados a

efectuar retenciones y enteros mensuales que
tendran el caracter de pagos provisionales a
cuenta del impuesto anual

g

IMPORTE PAGO DE

RETENIDO SUBSIDIO IMPORTE DIFERENCIAS FECHA DE RECARGOS Y

SEGUN AL EMPLEO ENTERADO PAGO
REGISTROS

ACTUALIZACIONES
Enero

Febrero

TOTAL

Opinién de Cumplimiento emitida por el SAT: I

Revision practicada el dia __ de de 2024, alas 1
CFF. Art. 32 D Llos contribuyentes que CFF. Art. 21 Manifiesta que los recargos
requieran obtener la opinion del cumplimiento son una indemnizacion al fisco por la falta de
de obligaciones fiscales para realizar alguna pago oportuno. Es decir, ademas de pagar el
operacidon comercial o de servicios... deberan adeudo actualizado hay que pagarle al fisco
hacerlo mediante el procedimiento que por concepto de los perjuicios que pudieran

establezca el SAT. habérsele causado.
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Sistema de Evaluaclén y Fiscalizacion de Veracruz

L4 PAGO DEL 3% ISERTP
Cedula 6.4

PERIODO: Enero - Junio 2024 FECHA INICIO:
ENTE MUNICIPAL: FECHA TERMINO:
CEDULA: 6.4

Procedimiento: Pago del 3% a SEFIPLAN del ISERTP.

Verificar que los importes por concepto de 3% ISERTP hayan sido pagados a la SEFIPLAN en los plazos establecidos, y en su caso
verificar el pago de recargos y actualizaciones.

IMPORTE
PAGO DE
DE,TERMINADO lilElolxan= DIFERENCIAS FECHA DE PAGO RECARGOS Y
SEGUN REGISTROS ENTERADO ACTUALIZACIONES
CONTABLES
Enero -
Febrero -
Marzo _
Abril -
Mayo -
Junio -
TOTAL - - - -
Saldo final en la cuenta contable 2.1.1.7.02.02, 3% ISERTP al 30 de junio de 2024: $

FUENTE: <<Balanzas de comprobacién, Auxiliar de la cuenta, Comprobantes de entero a SEFIPLAN, Estado de cuenta bancario, etc.>>

CONCLUSIONES: Con el analisis de la informacién proporcionada por el Ente Municipal de , Ver., se determiné que

OBSERVACIONES Y ACLARACIONES DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL MUNICIPAL:

Elabor(_5 Reviso Aprobd
Nombrey firma Nombreyfirma Nombrey firma

Puesto: Puesto: Titular del OIC de:



{ SEFISVER

Cédula 6.4

CFEV Art. 100.- La base del impuesto es el
monto total de las erogaciones realizadas por
concepto de remuneraciones al trabajo personal
subordinado..

CFEV Art. 101.- Este impuesto se causara,
liquidara y pagara aplicando la tasa del 3%...

<

IMPORTE

\.ORFIS

CFRSAM T FCA A YRR 6L TETAI T VRACH

CFEV Art. 102.- Los Contribuyentes pagaran
mediante declaracion mensual, a través de la
forma oficial autorizada para tal efecto, a mas
tardar el dia diecisiete del mes siguiente de su
causacion...

PAGO DE
DETERMINADO — IMPORTE 1\ rerencias Tt m 25 RECARGOS Y
SEGUN ENTERADO FIHED ACTUALIZACIONES
REGISTROS
Enero -
Febrero -
Marzo )

1

CFEV Art. 42.- Cuando no se cubran las
contribuciones en la fecha o dentro de los plazos
sefalados en las disposiciones respectivas...
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Sistema de Evaluaclén y Fiscalizacion de Veracruz

Y 4
Cedula 6.5

PERIODO: Enero - Junio 2024 FECHA INICIO:
ENTE MUNICIPAL: FECHA TERMINO:
CEDULA: 6.5

Procedimiento: Timbrado de némina.

Verificar que se haya realizado el timbrado de némina y que coincida con las retenciones realizadas de ISR.

NOMINA CFDI 4.0
FECHA DE
OTRAS OTRAS OBSERVACIONES
TIMBRADO
PERCEPCIONES DEDUCCIONES PERCEPCIONES DEDUCCIONES
Enero
Febrero
Marzo
Abril
Mayo
Junio

FUENTE: <<Balanzas de comprobacion, Auxiliar de la cuenta, Calculo de Nomina, CFDI, etc.>>

CONCLUSIONES: Con el andlisis de la informacién proporcionada por el Ente Municipal de , Ver., se determiné que

OBSERVACIONES Y ACLARACIONES DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL:

Elaboré Reviso Aprobé
Nombreyfirma Nombreyfirma Nombreyfirma

Puesto: Puesto: Titular del OIC de:
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Cédula 6.5

NOMINA CFDI 4.0

FECHA DE
OTRAS OBSERVACIONES

MES OTRAS
TIMBRADO
PERCEPCIONES - 'congs  TOTAL PERCEPCIONES - ~~iongs  TOTAL

Enero

Febrero

Marzo
Abril

LISR. Art 99. Quienes hagan pagos por los conceptos a que se refiere este capitulo (Ingresos por
Salarios) tendran las siguientes obligaciones:

III. Expedir y entregar comprobantes fiscales a las personas que reciban pagos por los conceptos a
que se refiere este capitulo...

CFF. Art. 29. Cuando las leyes establezcan la obligacién de expedir comprobantes fiscales por los
actos o actividades que realicen... por las retenciones de contribuciones que efectien, los
contribuyentes deberan emitirlos mediante documentos digitales a través de la pagina de internet del
Servicio de Administracion Tributaria...
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Posibles Hallazgos y Acciones para su atencion

v" Retenciones realizadas a los trabajadores no enteradas al IPE o al
IMSS, segun corresponda.

v' Retenciones realizadas a los trabajadores enteradas al IPE o al
IMSS, segun corresponda, fuera de los plazos.

v Diferencias entre las retenciones realizadas a los trabajadores y lo
enterado al IPE o al IMSS.

v" ISR retenido y no enterado.
v" ISR enterado fuera de los plazos legales.
v' Diferencia entre el monto del ISR registrado y el monto enterado al

SAT. (_
v' 3% ISERTP no enterado a la SEFIPLAN.
v'  Timbrado de ndmina no efectuado. \_/\

v Diferencia entre el timbrado de ndmina y lo pagado por sueldos y
salarios.
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Ministraciones al DIF Municipal e
IMM

O »
3

J
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Ministraciones al DIF Municipal e IMM

Procedimiento de Auditoria

7.1 Verificar que se cuente con el /.2 Revisar que el
Acta de Cabildo en la que se importe  ministrado
autorice la  ministracion de haya sido
recursos financieros al DIF comprobado por el
Municipal, asimismo validar que DIF Municipal.

las ministraciones de recursos
financieros efectuadas por el
Ayuntamiento al DIF Municipal,
hayan sido depositadas a una

cuenta bancaria especifica para &
SuU manejo. &\\




Sistema de Evaluaclén y Fiscalizacion de Veracruz

Cédula 7.1

9\ SEFISVER

INFORMACION A VERIFICAR:

Cuenta con el Acta de Cabildo en la que se
autorice la ministracion de recursos financieros al
DIF Municipal.

Las ministraciones de recursos financieros
efectuadas por el Ayuntamiento al DIF Municipal,
fueron depositadas en los plazos establecidos.

Las ministaciones de recursos financieros
efectuadas por el Ayuntamiento al DIF Municipal,
fueron depositadas a una cuenta bancaria
especfiica para su manejo.

El cargo de Presidenta(e) del DIF Municipal es
Honorifico

El importe ministrado fue comprobado por el DIF
Municipal.

COMENTARIOS

Informacién bancaria:

Banco:

(Ejem: BBVA México, S.A.)

No. de cuenta:

(debera coincidir con la mostrada
en el Acta de cabildo)

Sucursal:

Datos contables:
No. de cuenta:

(Ejem: 7714 Jalapa)

(debe coincidir con la del munipio)

Fecha de apertura:

Descripcion:

(Nombre ynumero de la cuenta contable)

Enero

Descripcion

Registro Cuenta Contable
(especificar)

Marzo

$0.00

Registro Cuenta Bancaria
especificar

Comentarios

SIMBOLOGIA A UTILIZAR:

$0.00

[ Cumple debidamente con la normatividad sefialada en el concepto que se revisa.
X Incumple con la normatividad sefialada en el concepto que se revisa.
CP Cumple parcialmente con la normatividad sefialada en el concepto que se revisa.

N/A Cuando la normatividad que sefiala el concepto que se revisa No es aplicable.

\.ORFIS
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9\ SEFISVER

Cédula 7.2

MINISTRACION DE RECURSOS FINANCIEROS AL DIF MUNICIPAL

PERIODO: Enero - Junio 2024
ENTE MUNICIPAL:
CEDULA: 7.2

FECHA INICIO:
FECHA TERMINO:

\ORFIS

Procedimiento: Verificar que las ministraciones de recursos financieros efectuadas por el Ayuntamiento al DIF Municipal hayan sido comprobadas.

INFORMACION A VERIFICAR:

Elimporte ministrado al DIF.
El importe ministrado fue comprobado por el DIF.
Pendiente de comprobar

$0.00
$0.00

Comprobacion

Cuenta contable Enero Febrero Marzo Abril Mayo

Comentarios
Solicitar el soporte documental de algin

- - - - - - $0.00(o algunos meses, en donde se compruebe
el gasto
- - - - - - $0.00
- - - - - - $0.00
- - - - - - $0.00
- - - - - - $0.00
Total $ - $ - $ - $ - $ - $ - $ -
CONCLUSIONES: Con el andlisis de la informacion proporcionada por el H. Ayuntamiento de , Ver.,, se determind que

OBSERVACIONES Y ACLARACIONES DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL:

Revis6
Nombre y firma

Haboro
Nombre y firma

Aprobo

Nombre y firma

Puesto: Puesto:

Titular del OIC de:
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Posibles Hallazgos y Acciones para su atencion

v Falta de autorizacion del Cabildo para realizar ministraciones
al DIF Municipal.

v" Ministraciones depositadas en cuentas concentradoras o
generales.

v' Falta de comprobacion de las erogaciones realizadas por el
DIF.
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Notificacion de hallazgos parte Financiera

ASUNTO: Netificacion de hallazgos etapa financiera.

Ver,a de de 2024.
C.
DEL H. AYUNTAMIENTO DE
, VERACRUZ.
PRESENTE.
Estimado Y

Con fundamento en lo establecido en los articulos 35, fraccion XXI y 73 quater, quinquies, sexies, septies,
octies novies, decies fracciones |, I, 1l y IV; undecies, y quaterdecies de la Ley Organica del Municipio
Libre; 386 al 398 del Cadigo Hacendario Municipal para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 90
fraccion XXIV de la Ley Namero 364 de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave. y de los Lineamientos del SEFISVER; asi como al Programa de Trabajo
de esta Contraloria Interna Municipal.

En seguimiento a la Auditoria Intema Coordinada 2024, notificada mediante oficio
, defecha __ de del presente afio, realizada en coordinacion con
el Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz, v con el propdsito principal de que se
establezcan medidas correctivas y preventivas que contribuyan al cumplimiento de los objetivos del H.
Ayuntamiento de Ver., se hace de su conocimiento los hallazgos determinados
en la revision, que comprendio verificar que los recursos federalizados se hubieren comprometido al 31 de
diciembre de 2023 y pagado a méas tardar el 31 de marzo de 2024, o en su caso se haya realizado el
reintegro correspondiente a la Tesoreria de la Federacion (TESOFE); asi como verificar el registro
contable de cuentas bancarias, el control de bienes muebles, Planeacion, Transparencia y Rendicion de
Cuentas, Procedimientos de adquisiciones de bienes y servicios, entero de impuestos v aportaciones de
seguridad social, asi como ministracion de recursos al DIF Municipal e IMM.

RECURSOS FEDERALIZADOS

[ Hallazgo Namero: 007 REF

BIENES MUEBLES

[ Hallazgo Namero: 007 BIM

PLANEAGION, TRANSPARENCIA Y RENDICION DE GUENTAS

[ Hallazgo Namero: 004 BIM

PROCEDIMIENTO DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS

[ Hallazgo Namero: 005 PAB

CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES

[ Hallazgo Namero: 006 COF

MINISTRACION DE RECURSOS FINANCIEROS AL DIF MUNICIPAL E IMM

[ Hallazgo Namero: 007 DIMM |

Por lo anterior, se le solicita que en un plazo de cinco dias habiles, contados a partir del dia siguiente de la presente
notificacion, envie las aclaraciones y la documentacion que solventen los hallazgos asi como las acciones
implementadas para evitar su recurrencia.

Los resultados obtenidos serén incluidos en el Informe de Auditoria que se formule al concluir la Auditoria Intema
Coordinada por esta Confraloria Municipal, el cual se dara a conocer al Presidente Municipal y al Cabildo mediante
la notificacion correspondiente, de conformidad con lo establecido en los articulos 73 septies de la Ley Organica del
Municipio Libre y 389 del Codigo Hacendario Municipal para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo
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En seguimiento a la Auditoria Interna Coordinada 2024, notificada mediante oficio
. de fecha de del presente afio, realizada en coordinacion con
el Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz, y con el proposito principal de que se
establezcan medidas correctivas y preventivas que contribuyan al cumplimiento de los objetivos del H.
Ayuntamiento de , Ver., se hace de su conocimiento los hallazgos determinados
en la revision, que comprendid verificar que los recursos federalizados se hubieren comprometido al 31 de
diciembre de 2023 y pagado a mas tardar el 31 de marzo de 2024, o en su caso se haya realizado el
reintegro correspondiente a la Tesoreria de la Federacidén (TESOFE); asi como verificar el registro contable
de cuentas bancarias, el control de bienes muebles, Planeacidn, Transparencia y Rendicion de Cuentas,
Procedimientos de adquisiciones de bienes y servicios, entero de impuestos y aportaciones de seguridad
social, asi como ministracion de recursos al DIF Municipal e IMM.

RECURSOS FEDERALIZADOS
Hallazgo Namero REF

REGISTRO CONTABLE DE CUENTAS BANCARIAS
Hallazgo Namero: RCB
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Requerimiento de Informacion

g

<<
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Requerimiento de Informacion

ASUNTQ: Requerimiento de informacion.

Ner.,a de de 2024.

C. <<NOMERE>>
PRESIDENTE(~) MUNICIPAL DEL H. AYUNTAMIENTO DE
, VERACRUZ.
PRESENTE.
AT'N. C. <<NOMBRE DEL ENLACE DE AUDITORIA>>
CARGO Y ENLACE DE AUDITORIA INTERNA
COORDINADA 2024.

Distinguido(2) President=|2) Municipal,

Con fundamento en lo establecido en los articulos 35, fraccion XX y 73 guater, quinquies, sexies, septies, octies
novies, decies fracciones [, I, lll v IV; undecies, y quaterdecies de la Ley Orgéanica del Municipio Libre; 386 al 398
del Codigo Hacendaric Municipal para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave; 90 fraccion XXIV de la Ley
Numero 364 de Fiscalizaciéon Superior v Rendicion de Cuentas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave
Acuerdo por el que se constituye el Sistema de Evaluacion y Fiscalizacion de Veracruz y de los Lineamientos del
SEFISVER; asi como al Programa de Trabajo de esta Confraloria Interna Municipal.

En seguimiento a la Auditoria Interna Coordinada 2024, notificada mediante oficio de
fecha __ de del presente afio, realizada con el Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de
Veracruz, y con el objetivo principal de gue se establezcan medidas comrectivas y preventivas que contnibuyan al
cumplimiento de los objefivos del H. Ayuntamiento de Ver., agradeceré instruya a guien
corresponda a efecto de que a partir de la presente notificacion, en un plazo de 5 dias habiles, se proporcione al
Organo Interna de Control de este H. Ayuntamiento la informacin que se especifica en el Anexo del presente
oficio, que comprende los rubros de los procedimientos de adjudicacion de obras, e integracion de expedientes
unitarios de acciones y obras, del 1 de enero al 30 de septiembre del presente afio.

Sin ofro particular, aprovecho la ocasién para enviarle un cordial saludo.

_ ATENTAMENTE
TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
DEL H. AYUNTAMIENTO DE

Cecp. - Tesorero Municipal del H. Ayuntamients de \Ver - Para su conocimiznto - Pressniz
- Director de Obwas Publicas del del H. Ayuntamiento de Ve - Para sy conocimiento - Presents
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Informacion con corte al mes de septiembre

Anexo_ ANEXO

REQUERIMIENTO DE INFORMACION PARA LA AUDITORIA INTERNA
COORDINADA 2024

ANEXO DEL OFICIO NUMERO DE FECHA DE DE

2024.

Procedimientos de Adjudicacion de Obras.

Balanzas de comprobacion de los meses de julio, agosto y septiembre de 2024.

Programa General de Inversion 2024.

Reporte de Avance Trimestral a septiembre 2024.

Acuerdo del Comité de Obras Publicas donde se establecen montos maximos para adjudicacién
directa e invitacion a cuando menos 3 personas.

Expedientes de adjudicaciones de contratos de obra (procedimientos de licitacion).

Actas del comité de obras.

Padrdén de Contratistas Municipal o en su caso convenio con la SEFIPLAN mediante el cual se
autoriza regirse por el de la Secretaria

Integracion de Expedientes Unitarios de Obras y Acciones.

Expedientes unitarios de obras al 30 de septiembre de 2024.

Expedientes de servicios relacionados con las obras al 30 de septiembre de 2024.
Padron de beneficiarios de becas (en caso de haberse otorgado).

Padron de beneficiarios de despensas (en caso de haberse otorgado).
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Procedimientos de Contratacion de
Obras
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Procedimientos de Contratacion de Obras

Fundamento Legal

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave. (LOPSRE)

Articulo 8: Los titulares o representantes de los Entes Publicos... estableceran en sus
respectivos ambitos de competencia, un Comité de Obras Publicas y

Servicios Relacionados con Ellas.

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con
Ellas del Estado de Veracruz.

Articulo 7: Al inicio de cada ejercicio fiscal se llevara a cabo la instalacion del Comité a
que se refiere el articulo 8 de la Ley...

Articulo 8: El Comité estara integrado de la siguiente forma:
I. Un Presidente
II. Un Secretario técnico

III. Los vocales que deberan ser:
a) Sector publico: los servidores publicos que tengan relacion o

conocimiento de los asuntos materia del Comité;
b) Sector privado: las camaras o asociaciones y colegios relacionados
con la materia;
IV. Asesores: Organo Interno de Control.
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Fundamento Legal

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

Articulo 34.- Los Entes Publicos seleccionaran de entre los procedimientos que a
continuacion se senalan, aquel que de acuerdo con la naturaleza de la
contratacion asegure al Estado las mejores condiciones disponibles en
cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demas
circunstancias pertinentes:

I. Licitacidon publica;
II. Invitacidn a cuando menos tres personas; o

ITI. Adjudicacion directa.
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Fundamento Legal

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave.

Articulo 34 -

Los Entes Publicos a mas tardar en el mes de marzo de cada ejercicio fiscal
publicaran en la Gaceta Oficial del Estado el acuerdo emitido en su respectivo Comité
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas en el que seialen los
montos maximos de adjudicacion directa y los de adjudicacion mediante
invitacion a cuando menos tres personas de las obras publicas y servicios
relacionados con las mismas a su cargo.

En caso de existir durante el transcurso del ejercicio fiscal adecuaciones a su programa
operativo anual que modifiguen los montos maximos autorizados deberan hacerlo del
conocimiento al Comité y publicarlo en sus respectivas paginas electronicas.



{ SEFISVER \.ORFIS

Fundamento Legal

Presupuesto de Egresos del Gobierno para el Estado de Veracruz 2024.

Articulo 64. En los procedimientos de contratacion de obras y acciones, las
Dependencias y Entidades deberdn observar lo estipulado en el
Presupuesto de Egresos de la Federacion 2024, en su anexo

correspondiente a los rangos de adjudicacion por montos en materia de
obra publica.

Los montos deberan considerarse sin incluir el importe del Impuesto al
Valor Agregado.

[ @
=
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Fundamento

Presupuesto de Egresos de la Federacion 2024 (Anexo 9) Cifras en miles de pesos

OBRAS PUBLICAS Y SERVICIOS RELACIONADOS CON LAS MISMAS

Monto maximo
Monto maximo total total de cada
de cada obra servicio
publica que podra relacionado con
adjudicarse obra publica que
mediante invitacion podra adjudicarse
a cuando menos mediante invitacion
tres personas a cuando menos
tres personas

Monto maximo total
de cada servicio
relacionado con
obra publica que

podra adjudicarse
directamente

Monto maximo total
Presupuesto autorizado para realizar de cada obra
obras publicas y servicios relacionados publica que podra

con las mismas adjudicarse
directamente

Dependencias y Dependencias y Dependencias y Dependencias y
Entidades Entidades Entidades Entidades

15,000 458 205 3,461 2,630

15,000 30,000 541 270 4,096 2,970
30,000 50,000 622 328 4,656 3,650
50,000 100,000 690 370 5,167 4,151
100,000 150,000 942 451 7,005 5,179
150,000 250,000 1,090 492 8,272 6,068
250,000 350,000 1,271 626 9,645 6,986
350,000 450,000 1,456 716 11,106 7,935
450,000 600,000 1,558 815 11,887 9,302
600,000 750,000 1,827 977 13,986 11,075
750,000 1,000,000 1,951 1,057 14,919 11,899
1,000,000 1,250,000 2,375 1,229 18,270 13,986
1,250,000 1,500,000 2,827 1,443 21,648 16,334
1,500,000 2,700,000 3,182 1,614 24,534 18,302
2,700,000 - 3,569 1,811 26,502 20,507
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Procedimiento de Auditoria

8.1 \Verificar que en el Ayuntamiento se encuentre instalado el Comité de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas; ademas que éste
cumpla con las actividades que se establecen en la Ley de Obras Publicas y
Servicios Relacionados con Ellas del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave.

8.2 Verificar que los procedimientos de contratacion de las obras realizadas
(Adjudicacion Directa, Invitacion a cuando menos tres personas y Licitacion
Publica), se hayan efectuado de acuerdo a lo establecido en la Ley de
Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del Estado de Veracruz de
Ignacio de la Llave.

8.3 \Verificar que las empresas participantes en los procesos de adjudicacion
cuenten con establecimientos en los lugares sehalados por ellos y que no
estén vinculadas entre ellas o que no se encuentren coludidas.

8.4 Verificar que exista un Padrén de Contratistas Conforme con la normativa
aplicable.
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- Procedimientos de Contratacion de Obras

Cédula 8.1

INTEGRACION DEL COMITE DE OBRAS PUBLICAS

PERIODO: Enero - Septiembre 2024 FECHA INICIO
ENTE MUNICIPAL: FECHA TERMINO
CEDULA: 8.1

Procedimiento: Instalacion del Comité de Obras Publicas y Senvicios Relacionados con Ellas

Verificar que en el Ente Municipal se encuentre instalado el Comité de Obras Publicas y Senvcios Relacionados con Ellas (LOPSRE); ademas que éste cumpla con las
actividades que se establecen en la Ley de Obras PuUblicas y Senvicios Relacionados con Ellas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

CARGO EN EL CARGO EN EL

NOMBRE DE LOS INTEGRANTES DEL COMITE OBSERVACIONES

FECHA COMITE ENTE

FUENTE: <<Acta .>>

CONCLUSIONES: Con el analisis de la informacién proporcionada por el Ente Municipal de . Ver., se determiné que

OBSERVACIONES Y ACLARACIONES DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL:

Elaboro Reviso Aproboé
Nombreyfirma Nombreyfirma Nombreyfirma

- Puesto:
Puesto: Titular del OIC de:
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Cédula 8.2.1

CONCENTRADO GENERAL DE CONTRATOS DE LAS OBRAS REALIZADAS

PERIODO: Enero - Septiembre 2024 FECHA INICIO:
ENTE FISCALIZABLE: FECHA TERMINO:
CEDULA: 8.2.1.

Procedimiento: Contrataciéon de las obras realizadas

Verificar que los procedimientos de contrataciéon de las obras realizadas (Adjudicacién Directa, Invitacion a cuando menos tres personas y Licitaciéon Publica), se hayan efectuado de acuerdo a lo establecido en la Ley de Obras
Publicas y Senicios Relacionados con Ellas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.

Mont iderad Obras Publi d
Cuadro Resumen ClMED EIIEE EIEL OB LA LB [ EEEE e De acuerdo al anexo 9 del PEF
acuerdo al P.G.l. por fondo

Concepto Numero FAISMUN Monto maximo que se podra
Obras Terminadas FORTAMUN adjudicar de manera directa
Obras en Proceso Hidrocarburos T errestres LD TR D 50 RG]
adjudicar mediante invitacion
Obras Canceladas Hidrocarburos Maritimos acuando menos tres
Obras sin iniciar Otros Fondos
Total de Obras 0 TOTAL 0.00

Obra terminada/en
Periodo de ejecucion Monto Contrato

Descripcion delaObra No.de Obra No.de Contrato Contratista proceso / cancelada/
Inicio Término LP LS AD Subtotal IVA sin iniciar
0.00
0.00
0.00
Subtotal Fondo 0.00 0.00 0.00
0.00
0.00
0.00
Subtotal Fondo 0.00 0.00 0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
Subtotal Fondo 0.00 0.00 0.00
Totales 0.00 0.00 0.00
FUENTE: <<Balanzas de comprobacion, expediente de adjudicaciones, programa de inversion, reporte de avance trimestral, etc.>>
CONCLUSIONES: Con el andlisis de la informacién proporcionada por el Ente Municipal de , Ver., se determiné que
OBSERVACIONES Y ACLARACIONES DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL:

Elabor6 Reviso Aprobé
Nombreyfirma Nombreyfirma Nombreyfirma

Puesto: Titular del OIC de:

Puesto:
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Y 4
Cedula 8.2.1
Cuadro Resumen Montos considerados para Obras Publicas de De acuerdo al anexo 9 del PEF
acuerdo al P.G.l. por fondo

Concepto Numero FAISMUN Monto maximo que se podra

Obras Terminadas FORTAMUN adjudicar de manera directa

Obras en Proceso Hidrocarburos Terrestres Monto méximo que se podré
adjudicar mediante invitacion

Obras Canceladas Hidrocarburos Maritimos a cuando menos tres
Obras sin iniciar Otros Fondos
Total de Obras 0 TOTAL 0.00
. . ., . Obraterminada/en
Descripcion delaObra  No.de Obra No.de Contrato  Contratista Periodo de ejecucion Tipo Monto Conirato proceso / cancelada/
Inicio Término LP LS AD  Subtotal IVA sin iniciar

0.00
0.00
0.00
Subtotal Fondo 0.00 0.00 0.00
0.00
0.00
0.00
Subtotal Fondo 0.00 0.00 0.00
0.00
0.00
0.00
0.00
Subtotal Fondo 0.00 0.00 0.00
Totales 0.00 0.00 0.00
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Cédula 8.2.2

ADJUDICACION DIRECTA

Concepto

440 18P g-69 'MV
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T c
S O
- ©
<

Contratista

de
Contrato

No.

No. de
Obra

Descripciéon de

Fondo

Sistema de Evaluacion y Fiscalizacion de Veracruz (SEFISVER)
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Cédula 8.2.3

INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS

Concepto
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No. de . o
de la Obra No. de Obra S Contratista ~ Adjudicado

Descripcion

Fondo

Total

de Veracruz (SEFISVER)

izacion
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Cédula 8.2.4

LICITACION PUBLICA

Concepto
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Contratista Adjudicado

No. de
Contrato

No. de
de la Obra Obra

Descripcion

Fondo

Total

de Veracruz (SEFISVER)

izacion
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Cédula 8.3
u a u PROCEDIMIENTO DE ADJUDICACIONES DE CONTRATOS DE OBRA

EMPRESAS PARTICIPANTES

PERIODO: Enero - Septiembre 2024 FECHA INICIO:
ENTE MUNICIPAL: FECHA TERMINO:
CEDULA: 8.3

Procedimiento: Establecimiento y conformacién de las empresas participantes.

Verificar que las empresas participantes en los procesos de adjudicacién cuenten con establecimientos en los lugares sefialados por ellos y no estén vinculadas entre ellas.

COMPULSA

NOMBRE DE LA NUMERO DE NUMERO DE URISRO[e13 COINPULSR IIEmmpAL REPRESENTANTE LEGAL Y

EMPRESA LICITACION ~ CONTRATO QERA © DelliEIl© AR {meclewie SOCIOS SEGUN ACTA CONSTITUTIVA QIR ACIONES

SERVICIO (visita al lugar) google maps,
google earth, etc.)

Representante Legal:
Socios:

Representante Legal:
Socios:

Representante Legal:
Socios:

Representante Legal:
Socios:

Representante Legal:

Socios:
FUENTE: <<Padrén de contratistas, Acta constitutiva, Comprobante de domicilio etc.>>
CONCLUSIONES: Con el andlisis de la informacién proporcionada por el Ente Municipal de , Ver., se determin6 que
OBSERVACIONES Y ACLARACIONES DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL:
B NorEbarE(;rf(i’)rma Nomi?;i)s/(;rma Non?l?rr;:/)grma
Puesto: Puesto:

Titular del OIC de:

Sistema de Evaluacion y Fiscalizacion de Veracruz (SEFISVER)
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Cédula 8.3

COMPULSA

NOMBRE DE LA NUMERO DE  NUMERO DE NURIERD D2 CORIPUILEA DIEtZAL REPRESENTANTE LEGAL Y

OBRA O DOMICILIO FISICA (mediante i
I0S SEGUN ACTA CONSTITUTIVA
SERVICIO (visita al lugar)  google maps, SOCIOS SEGUN ACTA CONSTITU

google earth, etc.)

OBSERVACIONES

EMPRESA LICITACION CONTRATO

Representante Legal:

Socios:

Representante Legal:
Socios:

Representante Legal:

Socios:

Representante Legal:
Socios:

Representante Legal:

Socios:

Sistema de Evaluacion y Fiscalizacion de Veracruz (SEFISVER)
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FECHA INICIO:
FECHA TERMINO:

PADRON DE CONTRATISTAS

Enero - Septiembre 2024

SEFISVER

Cédula 8.4

CEDULA:
PROCEDIMIENTO: Verificar que existan un Padrén de Contratistas Conforme con la normativa aplicable.

ENTE FISCALIZABLE:

PERIODO:
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Cédula 8.4

CONTRATISTAS CON RESIDENCIA EN EL ESTADO
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Cédula 8.4

CONTRATISTAS CON RESIDENCIA

FUERA DEL ESTADO, ADICIONAL
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Posibles Hallazgos y Acciones para su atencion

v" Comité de Obras no establecido.
v' Comité de obras con integrantes distintos a los que marca la Ley.

v" Adjudicaciones de obra sin licitacion o con un procedimiento
distinto al que le corresponde.

v' Expedientes de adjudicacion incompletos.

v’ Empresas participantes en un procedimiento de adjudicacion
vinculadas entre si (con mismo domicilio / representantes /
SOCI0S).

v' Empresas no localizadas en los domicilios indicados por ellas.

v Inexistencia de un Padron Municipal de Contratistas
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Integracion de Expedientes
Unitarios de Obras y Acciones
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Integracion de Expedientes
Unitarios de Obras y Acciones
Fundamento Legal

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave
Articulo 73.-...
... los entes publicos conservaran en forma ordenada y sistematica
toda la documentacion justificativa y comprobatoria del gasto de

dichas obras, cuando menos por un lapso de cinco afios contados a
partir de la fecha de recepcion de la obra.

Ley Orgéanica del Municipio Libre.
Articulo 73 Ter.- ...
VI. Al término de cada obra o accion, elaborar los finiquitos y
expedientes unitarios, conforme a la documentacion
comprobatoria, segun corresponda el origen del recurso;

Manual de Fiscalizacion paralos Entes Municipales 2024
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Procedimiento de Auditoria

9.1 Verificar que los
expedientes
unitarios de las
obras realizadas se

encuentren
debidamente
integrados, con los
documentos de
caracter social,
técnicos y
financieros.

9.2 \Verificar que en el caso de

que se estén efectuando
acciones por concepto de
Becas, Despensas, Utiles y
Materiales para la
Educacion, los expedientes
unitarios cuenten con la
documentacion que avale a
quienes les fueron
otorgados los mismos,
(solicitudes de apoyo,
meétodo de seleccion para
entregarlos, etc.).

\ORFIS
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Sistema de Evaluaclén y Fiscallzacion de Veracruz

Integracion de Expedientes Unitarios de Obras
Céd u Ia 9 . 1 . 2 Bt m SZ’?‘!Q&ISO

CEDULA: 9.1.2
de unitario de obra.
No.DE OBRA:
DESCRIPCION:
COSTO TOTAL:
INFORMACION TECNICA COMENTARIO
A)- PLANEACION
1. Facibiidad del proyect por la Dependencia Normatva (segtin sea el caso) [
2. Validacion del proyech por la Dependencia Normativa (segin sea el caso) ]

3. Estudio socioecon6mico (aplica al FAISMUN) [

4. Convenio para l ejecucion de obra de ipaci regional (FAISMUN) [

5. Maniksacion delimpacio ambient (segin sea el caso)

6. Resoluivo en materia de impaco ambiental emiido por la Instancia competente (segin sea el caso)

7. Permisos, icencias y afeciaciones (segin sea el caso)

8. Padron de benefciarios

9. Acrediacion de la ropiedad del predio
10. Proyech ejecutivo yio planos actializados [

11. Catalogo de concepbos [

12. Nimeros generadores de volimenes de obra [
13. Especifcaciones generales [
14. Especifcaciones partculares [
15. Presupues base [

16. Anasis de precios uniarios del presupuesio base

16. Estudios de mercado y de rendimienios materiales, bbliografa

17. Estudios de mercado y de rendimientos de materiales, bibliografa | manc

18. Explosion de insumos del presupuesio base

19. Programa de ejecucion de obra del presupuesb base

20. Programa de suministo de materiles, mano de obra, maquinaria ylo equipo complementrio de obra del
presupuest base

B).- CONTRATACION
21. Contralo

22 Presupues contaiado [

23. Andlisis de precios nftrios del presupuesb conraiado [

24. Andiss del facior de sobrecosio delpresupuest contaado

25. Programa de ejecucion de obra del presupuesio contatado

26. Programa de suministo de materiles, mano de obra, maquinaria y/o equipo conplementrio del

27. Fianza de anfcipo (en su caso, evidencia de haberla hecho efeciva o el ramile que se est realizando para

28 Fianza de Cumplimiento (en su caso, evidencia de haberla hecho efectiva o el ramite que se esté realizando
C). EJECUCION
29. Bitacora de obra.

30. Estimaciones de obra. [

31.Ni ejecutada.  que de localzacion)
32,6 s sop

33. Pruebas de aboraborio (segiin sea el caso)
34. Repore biogréfco

35. Sancién por incumplimiento al contrao y/o al programa de obra

36. Fianza de Vicios Ocullos (en su caso, evidencia de haberla hecho efeciva o el ramile que se esté realizando
para elo)

37. Acta de enrega recepcén del conraista al Ayuniamiento
38. Finiquio de obra
39. Aviso de ferminacion de los rabajos del contatsta al Ayuniamiento

40. Constancia de verifcacion de los rabajos conclidos por pare del municpio
41, Acta de entrega recepcion del Ayuntamienty al Comié de Contraloria Socal
42. Acta de enrega recepcion a la Dependencia Normaiva (segin sea el caso)

43. Acta de envega-recepcion a quien la va a operar (beneciarios)

4. Planos actualizados de obra terminada

45. Placa de conclusion que sefiale el ondo con el que se realizo la obra
46. Registro de Obra ante el IMSS
D).- INFORMACION FINANCIERA.

47. Copias de recibo de las aporiaciones comuniarias

48. Fobooopia de respeciva factura [ ]
SIMBOLOGIA A UTILIZAR:
¢ ‘Cumple debidament con a normat dad sefaiada en l concepl que s revisa
X Incumple conlanormavidad sefilada en el conceplo que se evisa
c» ‘Cumple parciament con a normat dad seflada en ol concep que s revisa

NA ‘Cuando la nomatvidad que sefala e concepto que se revisa No es apicable
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Sistema de Evaluaclén y Fiscalizacion de Veracruz

ry
Cedula 9.1.2

PERIODO:

ENTE MUNICIPAL:
CEDULA: 9.1.2

Procedimiento: Integracién de expediente unitario de obra.

No.DE OBRA:
DESCRIPCION:

Enero - Septiembre 2024

FECHA INICIO:
FECHA TERMINO:

\ORFIS

COSTO TOTAL:

INFORMACION TECNICA
A).- PLANEACION

1. Factibilidad del proyecto por la Dependencia Normativa (segun sea el caso)
. Validacién del proyecto por la Dependencia Normativa (segln sea el caso)
. Estudio socioecondmico (aplica al FAISMUN)

. Convenio para la ejecucion de obra de impacto regional (FAISMUN)

2
3
4
5. Manifestacion del impacto ambiental (segln sea el caso)
6. Resolutivo en materia de impacto ambiental emitido por la Instancia competente (segun sea el caso)
7. Permisos, licencias y afectaciones (segun sea el caso)

8. Padron de beneficiarios

9. Acreditacion de la propiedad del predio

10. Proyecto ejecutivo y/o planos actualizados

11. Catalogo de conceptos

12. NUmeros generadores de volimenes de obra

13. Especificaciones generales

14. Especificaciones particulares

15. Presupuesto base

16. Andlisis de precios unitarios del presupuesto base

16. Estudios de mercado y de rendimientos (cotizaciones de materiales, bibliografia rendimientos de material,

17. Estudios de mercado y de rendimientos (cotizaciones de materiales, bibliografia rendimientos de material, mano

18. Explosion de insumos del presupuesto base

19. Programa de ejecucion de obra del presupuesto base

COMENTARIO
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20. Programa de suministro de materiales, mano de obra, maquinaria y/o equipo complementario de obra del
presupuesto base

B).- CONTRATACION
21. Confrato

22. Presupuesto contratado

23. Analisis de precios unitarios del presupuesto contratado

25. Programa de ejecucion de obra del presupuesto contratado

26. Programa de suministro de materiales, mano de obra, maquinaria y/o equipo complementario del

27. Fianza de anficipo (en su caso, evidencia de haberla hecho efectiva o el ramite que se esté realizando para

| |
| |
| |
24. Andlisis del factor de sobrecosto del presupuesto contratado | |
| |
| |
| |
| |

28.Fianza de Cumplimiento (en su caso, evidencia de haberla hecho efectiva o el ramite que se esté realizando
C).- EJECUCION
29. Bitacora de obra.

30. Estimaciones de obra.

32. Convenios modificatorios (con su soporte correspondiente)

33. Pruebas de laboratorio (segln sea el caso)

| |
| |
31. Nimeros generadores de volimenes de obra ejecutada. ( que incluyan croquis de localizacion) | |
| |
| |
| |

34. Reporte fotografico
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Sistema de Evaluaclén y Fiscalizacion de Veracruz

Cédula 9.1.2

35. Sancion por incumplimiento al contrato y/o al programa de obra | |

36. Fianza de Vicios Ocultos (en su caso, evidencia de haberla hecho efectiva o el ramite que se esté realizando
para ello)

37. Acta de entrega recepcidn del contratista al Ayuntamiento
38. Finiquito de obra
39. Aviso de terminacion de los frabajos del contratista al Ayuntamiento

40. Constancia de verificacion de los trabajos concluidos por parte del municipio

41. Acta de entrega recepcidn del Ayuntamiento al Comité de Confraloria Social

42. Acta de entrega recepcion a la Dependencia Normativa (segun sea el caso)

43. Acta de enfrega-recepcion a quien la va a operar (beneficiarios)

44, Planos actualizados de obra terminada

45. Placa de conclusion que sefiale el fondo con el que se realizé la obra
46. Registro de Obra ante el IMSS

D). INFORMACION FINANCIERA.
47. Copias de recibo de las aportaciones comunitarias | |

48. Fotocopia de las pdlizas cheque con su respectva factura del pago de estimaciones. | |

SIMBOLOGIA A UTILIZAR:

C Cumple debidamente con la normatividad sefialada en el concepto que se revisa.
X Incumple con la normatividad sefialada en el concepto que se revisa.

CP Cumple parcialmente con la normatividad sefialada en el concepto que se revisa.
N/A Cuando la normatividad que sefiala el concepto que se revisa No es aplicable.

o
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Cédula 9.1.1

CONTENIDO DE EXPEDIENTES UNITARIOS DE OBRA

FECHA INICIO:
FECHA TERMINO:

Enero - Septiembre 2024

PERIODO:

ENTE MUNICIPAL:

911

CEDULA:

te de Obra por Contrato.

del Expedi

sobre la R

de

CEDULA:

CONCEPTOS

C).- INFORMACION
FINANCIERA.

EJECUCION

B).-

A).- PLANEACION
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MONTO
ADJUDICADO

Numero de Obra

FUENTE: <<Expedientes unitario de obras>>

que

Ver., se

da por el Ente Municipal de

cion proporciona

ICONCLUSIONES: Con el analisis de la ir

[OBSERVACIONES Y ACLARACIONES DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL!

SIMBOLOGIA:

Cumple debidamente con la normatividad sefialada en el concepto que se revisa.

c

que se revisa.

se

el concepto que se revisa.

d

cP
N/A

Cuando la normatividad que sefiala el concepto que se revisa No es aplicable.
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CONCEPTOS

A).- PLANEACION
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C).- INFORMACION
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B).- EJECUCION
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Cedula 9.1.4
CONTENIDO DEL EXPEDIENTE UNITARIO POR OBRA (ADMINISTRACION DIRECTA)

PERIODO: Enero - Septiembre 2024 FECHA INICIO:
ENTE FISCALIZABLE: FECHA TERMINO:
CEDULA: 9.14

Procedimiento: Integracién de expediente unitario de obra.

No.DE OBRA:

DESCRIPCION:

COSTO TOTAL:

INFORMACION TECNICA COMENTARIO
A).- PLANEACION

1. Factbilidad del proyecto por la Dependencia Normativa (segln sea el caso)

2. Validacién del proyecto por la Dependencia Normativa (segun sea el caso)

3. Estudio socioeconémico (aplica al FAISMUN) [ ]
4. Manifestacion del impacto ambiental (segun sea el caso) I—l
5. Resolutivo en materia de impacto ambiental emitido por la Instancia competente (segun sea el caso) I—l
6. Permisos, licencias y afectaciones (segun sea el caso). I—l
7. Padrén de beneficiarios |—|
8. Acreditacion de la propiedad del predio I—l
9. Proyecto ejecutivo y/o planos actualizados I—l
10. Catalogo de conceptos I—l
11. Numeros generadores de volimenes de obra I—l
12. Especificaciones generales |—|
13. Especificaciones particulares I—l
14, Presupuesto base I—l
15. Explosion de insumos |—|
16. Programa de ejecucion de obra I—l
17. Programa de suministro de materiales, mano de obra, maquinaria y/o equipo complementario I—l
18. Anélisis de costos (costo directo) I—l
19. Estudios de mercado y de rendimientos (cofizaciones de materiales, bibliografia rendimientos de material, mano de I—l
20. Acuerdo de ejecucion de obra |—|

21. Documentos comprobatorios del gasto (facturas, pélizas, recibos, listas de raya, entre otros )
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Cédula 9.1.4

B).- EJECUCION

22. Contratos de arrendamiento de maquinaria y/o equipo complementario

23. Numeros generadores de volimenes de obra ejecutada

24. Pruebas de laboratorio (segun sea el caso)
25. Reporte fotografico

26. Bitacora de obra o instrumento de confrol equivalente

27. Oficio de designacion del residente y/o supervisor de la obra

28. Presupuesto de obra final

29. Explosion de insumos final

30. Concentrado de volimenes (materiales, mano de obra y maquinaria y/o equipo complementario) cargados al costo de

31. Acta de entrega recepcidn del Ayuntamiento al Comité de Contraloria Social

32. Acta de entrega recepcion a la Dependencia Normativa (segun sea el caso)

33. Acta de entrega-recepcion a quien la va a operar (beneficiarios)

34. Planos actualizados de obra terminada

C).- INFORMACION FINANCIERA.
35. Copias de recibo de las aportaciones comunitarias | |

36. Fotocopia de las polizas cheques con su respeciiva comprobacion (facturas, recibos, listas de raya) | |

SIMBOLOGIA A UTILIZAR:
c Cumple debidamente con la normatividad sefialada en el concepto que se revisa
X Incumple con la normatividad sefialada en el concepto que se revisa
CP Cumple parcialmente con la normatividad sefialada en el concepto que se revisa

N/A Cuando la normatividad que sefiala el concepto que se revisa No es aplicable
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CONCEPTOS

A).- PLANEACION
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Cédula 9.1.6

CONTENIDO DEL EXPEDIENTE UNITARIO POR OBRA (SERVICIOS RELACIONADOS)

PERIODO: Enero - Septiembre 2024 FECHA INICIO:
ENTE FISCALIZABLE: FECHA TERMINO:
CEDULA: 9.1.6

Procedimiento: Integracion de expediente unitario del servicio relacionado con la obra

No. Del Servicio:
DESCRIPCION:

COSTO TOTAL:

INFORMACION TECNICA

A).- PLANEACION

1. Presupuesto del servicio base y/o cofizaciones

2. Analisis de costos del presupuesto de servicios base (segun sea el caso)

3. Dictamen de verificacion de la existencia de estudios y/o proyecos similares sobre la materia en los archivos |—|
B).- CONTRATACION

4. Contrato de prestacion del servicio |—|
5. Términos de referencia |—|
6. Programas de prestacion de servicios |—|
7. Plantila y organigrama de personal ,—|
8. Presupuesto de los frabajos |—|
9. Analisis de costos unitarios del presupuesto de los trabajos |—|
10.Fianza de anficipo (en su caso, evidencia de haberla hecho efectiva o el ramite que se esté realizando para |—|
11.Fianza de Cumplimiento (en su caso, evidencia de haberla hecho efectiva o el tramite que se esté realizando ,—|
C).- EJECUCION

12. Bitacora de obra

13. Estimaciones del servicio anexando el soporte correspondiente. (de acuerdo a la forma de pago)

14. Convenios modificatorios |—|
15. Sancién por incumplimiento al contrato y/o al programa de obra

16. Fianza de Vicios Ocultos (en su caso, evidencia de haberla hecho efectiva o el tramite que se esté realizando I—I
para ello)

17. Acta de entrega recepcion del prestador de servicios al Ayuntamiento

18. Finiquito de obra

D).- PRODUCTO FINAL

19. Documentos que soporten la elaboracion del servicio contratado como son: Estudios, proyectos, supervision y aL|

20. Registro del servicio (para el caso de estudios y proyectos) en el inventario del H. Ayuntamiento

E).- INFORMACION FINANCIERA

21. Fotocopia de las pdlizas cheque y/o comprobante de la transferencia electrénica bancaria con su respectva facd—|

\ORFIS
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Cédula 9.1.5

CONTENIDO DE EXPEDIENTES UNITARIOS DE SERVICIO RELACIONADO CON LA OBRA

FECHA DE INICIO:

PERIODO: Enero - Septiembre 2024

ENTE FISCALIZABLE:

FECHA DE TERMINO:

CEDULA: 9.1.5

CEDULA: Resumen de Resultados sobre la Revision del Expediente de Servicio Relacionado con la Obra.

CONCEPTOS

E).- INFORMACION
FINANCIERA

.- PRODUCTO FINAL

D)

B).- EJECUCION

B).- CONTRATACION

A).- PLANEACION
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Cedula 9.2.1
CONTENIDO DEL EXPEDIENTE DEL PADRON DE BENEFICIARIOS DE LOS PROGRAMAS SOCIALES (BECAS)

INFORMACION QUE DEBERA CONTENER EL EXPEDIENTE UNITARIO:

PERIODO: Enero - Septiembre 2024

ENTE FISCALIZABLE:

CEDULA: 9.2.1

\.ORFIS

PRSI FCA A SPYROR 61 T VAR

FECHA INICIO:
FECHA TERMINO:

Procedimiento: Verificar que en el caso de que se estén efectuando acciones por concepto de Becas, Despensas, Utiles y Materiales para
la Educacion, los expedientes unitarios cuenten con la documentacion que avale a quienes les fueron otorgados los mismos.

No. De Accién

Nombre de la accién

IMPORTE TOTAL:

DATOS DEL BENEFCIARIO

COMENTARIO

12

13

14

Solicitud o Escrito de Peticion
Constancia de Estudios
Estudio Socioeconémico

Evaluacion para determinar el grado de rezago o pobreza
extrema en la que se encuentra el beneficiario

Comprobante de Domicilio

Comprobante de Ingresos

Acta de Nacimiento

No ser beneficiario de otro programa similar
CURP

Carta de Tutor en caso necesario

DOCUMENTACION QUE DEBERA TENER EL MUNICIPIO
Padrén de beneficiarios

Acta de entrega recepcion de las becas otorgadas firmada por el
beneficiario y/o tutor

PRODUCTO FANAL
Documentos que soporten la entrega de la beca y/o despensa
INFORMACION FINANCIERA

Fotocopia de las pélizas cheque y/o comprobante del pago de
las becas ototorgadas
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Cedula 9.2.2
ONTENIDO DEL EXPEDIENTE DEL PADRON DE BENEFICIARIOS DE LOS PROGRAMAS SOCIALES (DESPENSAS

{{ SEFISVER .ORFIS

PERIODO: Enero - Septiembre 2024 FECHA INICIO:
ENTE FISCALIZABLE: FECHA TERMINO:
CEDULA: 9.2.2

Procedimiento: Verificar que en el caso de que se estén efectuando acciones por concepto de Becas, Despensas, Utiles y Materiales para
la Educacion, los expedientes unitarios cuenten con la documentacion que avale a quienes les fueron otorgados los mismos.

No. De Accion
Nombre de la accion:
IMPORTE TOTAL.:

INFORMACION QUE DEBERA CONTENER EL EXPEDIENTE UNITARIO: COMENTARIO

DATOS DEL BENEFICIARIO
1 Solicitud o Escrito de Peticion

2 Estudio Socioeconémico

Evaluacion para determinar el grado de rezago o pobreza
extrema en la que se encuentra el beneficiario

Comprobante de Domicilio

Comprobante de Ingresos

Acta de Nacimiento

CURP

4
5
6
7 No ser beneficiario de otro programa similar
8
9

Carta de Tutor en caso necesario. (Personas con discapacidad)

DOCUMENTACION QUE DEBERA TENER EL MUNICIPIO
10 Padrén de beneficiarios

Acta de entrega recepcion de las despensas otorgadas firmada
por el beneficiario

PRODUCTO FINAL
13 Documentos que soporten la entrega de la beca y/o despensa

INFORMACION AINANCIERA
Fotocopia de las pélizas cheque y/o comprobante de la
14 transferencia electrénica bancaria con su respectiva factura del
pago por la compra de los insumos para las despensas
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Posibles Hallazgos

v' Expedientes unitarios de obras incompletos.

» [Expedientes unitarios servicios relacionados con las obras
incompletos.

> Entrega de Acciones (Becas, Despensas, Utiles y Materiales
para la Educacion) sin soporte documental.

> Seleccion de beneficiarios de acciones sin un procedimiento.
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CIERRE DE LA AUDITORIA

("/'
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Notificacion de hallazgos Etapa de Obra

ASUNTO: Notificacion de hall de Obra. . - . o ) o
oHieacion de falazgos de Wbra Por lo anterior, se le solicita que en un plazo de tres dias habiles, contados a partir del dia siguiente de |a presente

L Ver,a de de 2024. notificacion, envie las aclaraciones y la documentacion que solventen los hallazgos asi como las acciones
implementadas para evitar su recurrencia.

C.
DEL H. AYUNTAMIENTO DE Los resultados obtenidos seran incluidos en el Informe de Auditoria que se formule al concluir la Auditoria Intera
PRESENTE » VERACRUZ. Coordinada por esta Contraloria Municipal, el cual se dara a conocer al Presidente Municipal y al Cabildo mediante
' la netificacion cormespendiente, de conformidad con lo establecido en los articules T3 seplies de la Ley Organica del
Estimado : Municipio Libre y 389 del Cédigo Hacendario Municipal para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave.
Con fundamento en lo establecido en los articulos 35, fraccion XX1 y 73 quater, quinquies, sexies, septies, Sin otro particular, aprovechc la ocasién para enviarle un cordial saludo.

octies novies, decies fracciones |, II, lll y IV; undecies, y quaterdecies de la Ley Organica del Municipio
Libre; 386 al 398 del Codigo Hacendario Municipal para el Estado de Weracruz de Ignacio de la Llave; 90
fraccion XXIV de la Ley Nomero 364 de Fiscalizacién Superior y Rendicion de Cuentas del Estado de

Veracruz de Ignacio de la Llave, y de los Lineamientos del SEFISVER: asi como al Programa de Trabajo _ ATENTAMENTE
de esta Contraloria Interna Municipal. TITULAR DEL ORGANO INTERNO DE CONTROL
DEL AYUNTAMIENTO DE

En seguimiento a la Auditoria Interna Coordinada 2024, nofificada mediante  oficio
cdefecha__ de del presente afio, realizada en coordinacion con
¢l Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz, y con el propdsite principal de que se
establezcan medidas comectivas y preventivas que confribuyan al cumplimiento de los objetivos del H.
Ayuntamiento de Ver., se hace de su conocimiento los hallazgos determinados
en la revision, que comprendio las adjudicaciones de obra asi como la Integracion de expedientes unitarios
de obras y acciones.

cer -~ Frasigente h’LI’i:iFiI el H. Ayurkamiento de WEr.- P8 5U conocimient - Presents
-~ Eniaca da Audtora Intema Cooningds.- FEra su conocimientn y segumiento.- Fresents

PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION DE OBRAS At

[ Hallazgo Namero: 008 PCOP

INTEGRACION DE EXPEDIENTES UNITARIOS DE OBRAS Y ACCIONES

[ Hallazgo Namero: 009 EUO
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Notificacion de hallazgos Etapa de Obra

En seguimiento a la Auditoria Interna Coordinada 2024, notficada mediante oficio
, de fecha de del presente ano, realizada en coordinacion con
el Organo de Fiscalizacion Superior del Estado de Veracruz, y con el propésito principal de que se
establezcan medidas correctivas y preventivas que contribuyan al cumplimiento de los objetivos del H.
Ayuntamiento de , Ver., se hace de su conocimiento los hallazgos determinados
en la revision, que comprendio las adjudicaciones de obra asi como la Integracion de expedientes unitarios
de obras y acciones.

PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION DE OBRAS

Hallazgo Numero PCOP

INTEGRACION DE EXPEDIENTES UNITARIOS DE OBRAS Y ACCIONES

| Hallazgo Namero: EUO
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Cédula de Solventacion de hallazgos

AUDITORIA INTERNA COCORDINADA 2024
CEDULA DE SOLVENTACION DE HALLAZGOS

Auditoria Interna Coordinada 2024 (periodo enero — septiembre)

Areas administrativas auditadas:

RECURSOS FEDERALIZADOS

1.-
1.1 Documentacidén y aclaracién presentada:
1.2 Resultado de la solventacion:
Con base en la informacion y aclaraciones presentadas por
determina que el hallazgo ha sido
), en razdén de que presento .| presento
embargo, faltd que presentara -/ ng presento
2.-

2.1 Documentacion y aclaracién presentada:

2.2 Resultado de la solventacion:

Con base en la informacion y aclaraciones presentadas por
determina que el hallazge ha sido

), en razon de que presento . { presentd
embargo, faltd que presentara - ! no presentd
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Acta de Cierre de Auditonia

ACTA CIRCUNSTANCIADA DE LA AUDITORIA INTERNA COORDINADA 2024
ENTRE ORFIS ¥ EL ORGANO INTERNO DE CONTROL
H. AYUNTAMIENTO DE VER.

=>, Veracruz de Ignacio de la Llave, siendo las <<hc > horas <<minutos

ACTA DE CIERRE DE AUDITORIA | LUBAR Y FECHA.
INTE RNA COORDI NADA 20 24 o .E| I'u'Iunicﬂip.io dg-“ fialada en Ia orden de auditoria, en caso de que no S sefialario en el peniitimo

Orden de Auditoria contenida en el Oficio Mimero << > de fecha <<dia>> es»> del mismo afio,
emitida por el Titular del Organo Intemo de Control del H. Ayuntamiento de << ==, Ver, en lo

I_ LU G AR Y FECH A sucesivo el “Organo Interno de Control”, da inicio al levantamiento de la presente Acta de Audiforia .IJntema

Coordinada correspondiente al ejercicio dos mil veinticuatro, & Tesoreria Municipal asi como a |a Direccidn de Obras
Publicas del Enfe Fiscalizable denominade H. Ayuntamiento de en lo sucesivo
Ayuntamiento, en Ias oficinas ub|cadas en <<direccion de I Ente auditado cal I-= No _, colonia

II. PARTICIPANTES e s a0 <l o s s oo

Il. FUNDAMENTO.

Conforme a lo establecido en los articulos 35, fraccion XX y 73 quater, quinquies; sexies; septies, octies, novies, decies

III . MANIFESTACION ES DE LOS fracciones 1, I, Il y IV y undecies, y quate;rdecies de la Ley Orgér;ica del MﬁnicipiolLibre; 3.86 al C;QB deIIC{':digo

Hacendario Municipal para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Liave, se da formal inicio a los trabajos de la Auditoria

INTE RVINIENTES Interna Coerdinada Mimero <<Nimero de auditoria asignada en la orden>>, entre &l ORFIS y el Organo Intemno de

Contrel, que fus informada mediante la Orden de Auditoria de fecha . nofificada al
President= = Muncipal el dia de del afio en curso, a los siguientas rubros: - - - - - -

IV. CIERRE

3) Devolucion de Remanentes de Recursos Federales.
Registro contable de cuentas bancarias.

c) Bienes Muebles.

d) Planeacion, Transparencia y Rendicién de Cuentas.

e) Procedimiento de Adquisiciones de bienes y setvicios.

i Cumplimiento de Obligaciones Fiscales.

g) Ministraciones al DIF Municipal & IMM.

h) Procedimientos de Adjudicaciones de Obras.

— N
| — i} Integracidn de Expedientes Unitarios de Obras y Acciones.
| o— 3
I _\L\‘
o — =
- —" ll. PARTICIPANTES.
o = p, E—
= =
X g _ (EN CAS0 DE QUE PARTICIPE EL PRESIDENTE MUNICIPAL)
— £j>'_ =i 4
e Por el Ayuntamiento, <<ella>> C. . Quien acredita su
personalidad mediante Gaceta Oficial del Estado Mimero Exiracrdinaric 516 de fecha 28 de diciembre de 2021_ s
credencial de e ,

identifica con credencial para votar con folografla vigente nimero <<nimero del anverso d
con clave de elector <<c 2




Sistema de Evaluaclén y Fiscalizacion de Veracruz

Informe de Auditoria Interna Coordinada 2024
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INFORME DE AUDITORIA INTERNA COORDINADA 2024
REALIZADA CON EL ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR

ESTRUCTURA DEL INFORME POR EL ORGANOINTERNO DE GONTROL DEL , AVUNTAMIENTO

DE . VER.

DEL H. AYUNTAMIENTOQ DE

1. FUNDAMENTO c.

PRESENTE.

. OBJETIVO DE LA AUDITORIA

AT'N C. TESORERO(A) MUNICIPAL
C. DIRECTOR(A) DE OBRAS PUBLICAS

. ANTECEDENTES 1. FUNDAMENTO

De conformidad con lo establecide en los articulos 35, fraccion X041 y 73 Quater, 723 quinquies, 73
sexies, 73 septes, 73 octies y 73 undecies de la Ley Organica del Municipio Libre; articulos del 382

2
3
4. ALCANCE al 398 del Codigo Hacendario Municipal para el Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave;
5

Reglamento Intericr del Organo de Fiscalizacion Supernior del Estado de Veracruz de Ignacio de la
Llave; Lineamientos del Sistema de Evaluacion y Fiscalizacion de Veracruz (SEFISVER); asi comeo
con base en el Programa Anual de Trabajo del ORFIS; se emite el presente Informe de la Auditoria

. PROCEDIMIENTOS DE AU DITOR]’:A nimero <<Mimero asignado en la orden de Auditoria®>, correspondiente al Jejercicio 2024,

realizada por el Organohlnterno de Confrol del H. Ayuntamiento de <<Nombre del Municipio>>, con

APLICADOS apoyo del ORFIS.

2. OBJETIVO DE LA AUDITORIA

6- RESU LTADOS Verficar que los recursos federalizados fueron comprometidos al 31 de diciembre de 2023 y

pagados a mas tardar el 31 de marzo de 2024, o en su caso se haya realizado el reintegro

comrespondiente a la Tesoreria de la Federacion (TESOFE); asi como verificar el control de bienes

7 HALLAZGOS muebles, planeacion, transparencia, rendicion de cuentas, registro contable de cuentas bancanas,
L] los procedimientos de adquisiciones de bienes y servicios, entero de impuestos y aportaciones de
seguridad social, ministraciones al DIF Municipal e IMM, procedimientos de adjudicacién de

contratos de cbra e integracion de expedientes unitarios de obra, se realizaron, integraron y

8 SO PO RTE DOCU M ENTAL registraron contablemente conforme al marco normative aplicable y, en su caso, con los resultados
L] obtenidos se puedan establecer medidas correctivas y preventivas que contribuyan al cumplimiento

de los objetivos del H. Ayuntamiento de Ver.

3. ANTECEDENTES

El Sistema de Evaluacion y Fiscalizacion de Veracruz (SEFISVER), fue consfituido con €l objetivo de
coordinar acciones enfre el Organo de Fiscalizacién Superior del Estado y los Organos Infemos de
Control de los Entes Fiscalizables, para fortalecer las actividades de prevencion, deteccion y
correccion derivadas de las evaluaciones de los sistemas de control interno, de las revisiones, de las
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Resultados

6. RESULTADOS

Los resultados obtenidos fueron dados a conocer por parte del OIC del Municipio de <<Nombre del
Municipio>>, al mediante oficios numero <<Indicar el numero del
oficio>> a quienes se le otorgd un plazo de <<Indicar el numero de dias>> para que presentaran la
documentacién comprobatoria o0 aclaraciones correspondientes y al efecto solventara los hallazgos
identificados; una vez concluido el plazo y ejecutadas las medidas tendientes a mejorar la gestion y el
control interno, los resultados finales son los siguientes:

(En este apartado se describe lo que se determiné en cada procedimiento, por
lo que el texto debe o puede ser adaptado a lo que se realiz6)
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Resultados (continuacion)

1. Recursos Federalizados
<<Opcion 1>>
El Ayuntamiento recibio6 en el afio 2023 recursos federalizados de los fondos FAISMUN, FORTAMUN,
y , los cuales el Ayuntamiento comprometio en su totalidad al
31 de diciembre de 2023 Asimismo, fueron pagados antes deI 31 de marzo de 2024, como lo establece la normativa
aplicable.

<<QOpcibn 2>>
El Ayuntamiento recibio6 en el afio 2023 recursos federalizados de los fondos FAISMUN, FORTAMUN,

: y , los cuales el Ayuntamiento no comprometié en su totalidad
al 31 de diciembre de 2023, ya que de los fondos : : , quedaron recursos no
comprometidos por , y , respectivamente; mismos que fueron
reintegrados el dia de 2024 / no fueron reintegrados; por lo que se determind la Observacion /

Recomendacion siguiente:

<<Escribir Observacion o recomendacién misma que también deberd incluirse en el apartado 7. Hallazgos de este
Informe>>

Asimismo, de los recursos comprometidos al 31 de diciembre de 2023, no fueron pagados durante el primer trimestre de
2024, ya que de los fondos : : , quedaron recursos no pagados por
y , respectivamente; por lo que se determind la Observacion /

Recomendacion siguiente:
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Hallazgos

7. HALLAZGOS

Los resultados obtenidos fueron dados a conocer por parte del OIC del Municipio de <<Nombre del
Municipio>>, al <<cargos de quienes se les notific6>> mediante oficios niumero <<Indicar el nimero del
oficio>> a quienes se le otorgd un plazo de <<Indicar el numero de dias>> para que presentaran la
documentacién comprobatoria o aclaraciones correspondientes y al efecto solventara los hallazgos
identificados; una vez concluido el plazo y ejecutadas las medidas tendientes a mejorar la gestion y el
control interno, los hallazgos o inconsistencias que estan pendientes de atender o solventar se describen a
continuacion:

RECURSOS FEDERALIZADOS

| Hallazgo Numero REF

Manifestar hallazgos/observaciones pendientes de solventar

PROCEDIMIENTO DE ADQUISICIONES DE BIENES Y SERVICIOS

| Hallazgo Numero: PAB

Manifestar hallazgos/observaciones pendientes de solventar



{ SEFISVER \ORFIS

Soporte Documental

8. SOPORTE DOCUMENTAL

Se anexan las cédulas de trabajo y el soporte documental que amparan los hallazgos
identificados <<solo incluir lo no solventado>>, consistente en:

Los resultados obtenidos se les dara el seguimiento hasta su atencién y para
establecer medidas de control que eviten su reincidencia o, en su caso, se
realizara el procedimiento correspondiente para determinar las
responsabilidades a que haya lugar, conforme a la normativa aplicable.
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SEGUIMIENTO DE HALLAZGOS

000
[-(\f—)l
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Seguimiento de los Hallazgos

El Informe de Auditoria debera ser notificado al Presidente Municipal y es conveniente
informarlo el resultado al Cabildo (conforme lo establecido en el art. 73 septies de la Ley Organica del

Municipio Libre y 389 del Cddigo Hacendario Municipal para el Estado).

El Presidente Municipal y el Cabildo deberan instruir a las areas operativas realizar las
acciones para solventar los hallazgos (observaciones y recomendaciones).

El OIC determinara si solventan o no los hallazgos detectados.

El OIC, previa solicitud del area del SEFISVER, informara el avance del seguimiento.
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Sesion de Preguntas y Respuestas

?’!.
o 4
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Mtra. Delia Gonzalez Cobos
Auditora General

Mtra. Maria Félix Osorio Dominguez
Auditora Especial de Planeacion,
Evaluacion y Fortalecimiento Institucional

Mtro. Marco Arturo Rodriguez Nolasco
Director de Evaluacion Financiera y Programatica

I1 GRACIAS ii

Correo electronico:
www.sefisver.qob.mx sefisver@orfis.gob.mx

Teléfono: 228 841 8600
Ext. 1086


http://www.sefisver.gob.mx/
mailto:sefisver@orfis.gob.mx

