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Ley Organica del Municipio Libre

Articulo 186.- La entrega y recepcion de la documentacion
impresa y electronica que contenga la situacion que guarda la
administracion publica municipal se realizaran el dia en que se
instale el nuevo Ayuntamiento, en términos del presente
Titulo, cuyas disposiciones se desarrollaran mediante los
lineamientos y demas documentacion que al efecto expida el
Congreso del Estado, durante el mes de mayo anterior, por
conducto de su Secretaria de Fiscalizaciéon y del Organo de
Fiscalizacion Superior.
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Ley para la Entrega y Recepcion del Poder
Ejecutivo y la Administracidon Publica Municipal

Articulo 19.- En los casos de conclusion de un periodo
constitucional, el protocolo de Entrega y Recepcion se
realizara el dia primero de enero en que se instale el
nuevo Ayuntamiento, en términos de la Constitucion
Politica Local, esta Ley y los documentos que expida el
Congreso del Estado durante el mes de mayo anterior,
por conducto de su Secretaria de Fiscalizacion y del
Organo de Fiscalizacion Superior.
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Guia para el Proceso de Entrega y Recepcion de la Administracion
Publica Municipal 2018-2021
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Guia para el Proceso de Entrega y Recepcion de la Administracion
Publica Municipal 2018-2021

Objetivo General

Conducir el desarrollo de las actividades a través de las
cuales, la administracion municipal saliente preparara y
proporcionara a las nuevas autoridades, los elementos que
le permitan tomar conocimiento de la situacion que guarda
la gestion, para garantizar la continuidad institucional en la
prestacion de servicios y en los programas sociales, asi como
la transmisidn de bienes, recursos, derechos y obligaciones
en un marco de legalidad, transparencia y rendicion de
cuentas.
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Esquema del Proceso de Preparacion

ENTREGA Y RECEPCION DE LA ADMINISTRACION PUBLICA MUNICIPAL
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Ley para la Entrega y Recepcion del Poder
Ejecutivo y la Administracion Publica Municipal

Articulo 21.- Declarado electo el nuevo Ayuntamiento por
resolucion inatacable de autoridad competente, el Presidente
Municipal Electo comunicara al Ayuntamiento en funciones los
nombres de las personas que conformaran el Comité de
Recepcion...
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Ley Organica del Municipio Libre

Articulo 18

El Ayuntamiento se integrara por los siguientes Ediles:

|.  El Presidente Municipal;
Il. ElSindico, y
Ill. Los Regidores
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Presidente
(Presidente Municipal Electo) ) Responsabilidad
\ . . - 7
Revisar la informacién y la
Vicepresidente . .,
(Sindico) integracion de documentos
J relativos al proceso de

rendicion de cuentas.

Regidores y personas
designadas por el Presidente
Municipal Electo
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Ley para la Entrega y Recepcion del Poder
Ejecutivo y la Administracion Publica Municipal

Articulo 21.- ... En el mes de noviembre, el Congreso
del Estado a través de la Secretaria de Fiscalizacion y el
Organo de Fiscalizacién Superior proporcionaran la
capacitacion a los integrantes de los ayuntamientos
electos.
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Semana 1| Primer grupo A-L
1y 12 de noviembre

Semana 2 | Segundo grupo M-Z
18 y 19 de noviembre

Consulta aqui ﬁ
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Objetivo de la Capacitacion

Coadyuvar en el establecimiento de bases para llevar a
cabo la transmision de poderes y vigilancia oportuna
del Proceso de Entrega y Recepcion de Ia
Administracion Publica Municipal, considerando para
ello, fortalecer los conocimientos y brindar tanto a las
autoridades salientes como entrantes la misma
informacion respecto al Proceso.
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Ley para la Entrega y Recepcion del Poder
Ejecutivo y la Administracion Publica Municipal

Articulo 21.- ... Los Comités de Entrega y de Recepcion se
reuniran por lo menos una vez, previamente a la
instalacion del nuevo Ayuntamiento, a partir del 1 de
diciembre del ano de la transmisidon de poderes...
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Comités de Entrega y Recepcion

r =, a k.
IPrasidentel - PRESIDENTE
(Presidente Municipal) (Presidente Municipal Electo)
p— =
Vicepresidente . /
(Sindico) 4 5
\ y VICEPRESIDENTE Qe
Q'g Secretario Técnico (Sindico Hlecto) 3?
éq’ (Titular del Organo L A ©
Q Interno de Control) 06
& |
& _ VOCALES | R
.,‘8; ocilas . gﬁegidnras y pursoﬁas ((:‘6
$\ (Regidores y Titulares demgnada*.s por el Presidente c.
Qo de Area) Municipal Electa) %
Una vez expedida la Guia para Una vez declarado electo el nuevo
el Proceso de Entregay Ayuntamiento por resolucion
Recepciodn inatacable de autoridad competente
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Reunion de Transicion

Tendra como finalidad informar, por parte de las
autoridades en funciones, sobre el avance en la
integracion del Expediente y, en su caso, acordar
detalles sobre la forma en que se llevara a cabo la
Entrega y Recepcion el dia del acto protocolario.
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Fechay hora de la entrega y
recepcion, apegandose a lo
establecido en el articulo
70 de la Constitucion
documentos. Politica del Estado de

Veracruz.

Avances de programasy
obras; situacion
administrativa y financiera;
actividades de atencion

Nombre de la (s) persona
(s) que sera responsable (s)
de recibir la informacion y

prioritaria; etcétera.
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Ley para la Entrega y Recepcion del Poder
Ejecutivo y la Administracion Publica Municipal

Articulo 24.- Para el acto protocolario deberan
prepararse dos tantos del Expediente, que se

proporcionaran a los servidores publicos que entregan
y reciben...
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Acta Circunstanciada

Articulo 189 LOML. El Sindico del Ayuntamiento
entrante levantara acta circunstanciada de la entrega y
recepcion, con especificacion de los documentos
anexos, de la que, firmada al margen y al calce por
quienes intervengan...
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Acta Circunstanciada

I. Alos integrantes del Ayuntamiento o servidor publico entrante.

Il. Alos servidores publicos salientes.

I, al Organo Interno de Control.

IV. Alarchivo del area gue corresponda.
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Acta Circunstanciada

V. al Congreso del Estado a través de Secretaria de
Fiscalizacidn y al Organo de Fiscalizacion Superior.

—! H ’-
7 x‘ 0 R I I s
VAN I

A J;ﬁlkﬂjiaﬁ ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ

CONTINUAMOS TRANSFORMANDO VERACRUZ

en un plazo no mayor de quince dias naturales




“Capacitacion a Autoridades
Electas para la Recepcion de la
Administracién Publica Municipal”

. ORFIS

AN PRCALINNS PO SR AL

Ley para la Entrega y Recepcion del Poder
Ejecutivo y la Administracion Publica Municipal

Articulo 25.- El contenido del acta circunstanciada
debera ser difundido en los medios de comunicacidn
disponibles, asi como a través del portal de internet
correspondiente, para su consulta por parte de
cualquier interesado, sin mediar peticion de por medio
como lo establece la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica para el Estado de Veracruz de
lgnacio de la Llave.
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GRACIAS

Porque la Transparencia y la Rendicion de Cuentas fortalecen la Democracia
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Organizacién 1.1 Organigrama Autorizado

Tipo de Documento: Existente Responsable: Tesoreria

. ORFIS

Descripcion:

Es la representacion grafica de la estructura del Ayuntamiento, la
cual muestra las areas que lo conforman y las respectivas lineas
jerarquicas. Debera anexarse el organigrama general, y en su caso,
los especificos por area, autorizados por el Cabildo y publicados en
la Gaceta Oficial en términos del articulo 34 de la LOML.
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Descripcion:

Es el listado de los manuales de organizacion, procedimientos vy
servicios con que cuenta el Ayuntamiento, tanto Manuales
Generales de Organizacion, como los especificos por cada una de
las areas. Por ejemplo: Manual de Organizacion de la Tesoreria,

Manual de Procedimientos de la Direccion de Obras Publicas, entre
otros.
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1.2 RELACION DE MANUALES ADMINISTRATIVOS

No. (3)

DENOMINACION (4)

FECHA (5)

OBSERVACIONES (6)

PUBLICACION Y FECHA (7)

INFORMACION AL: (8)

RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (9)

ENTREGA (10)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

RECIBE (11)

NOMBRE Y FIRMA
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:]’ SECRETARIA DE SUSTENTABILIDAD
: AMBIENTAL Y ORDENAMIENTO pagina
PUEBLA TERRITORIAL 1
NTABILIDAD AMEIENTA MANUAL DE ORGANIZACION
a N

MANUAL DE ORGANIZACION DE LA
SECRETARIA DE SUSTENTABILIDAD
AMBIENTAL Y ORDENAMIENTO
TERRITORIAL

ELABORA VALIDA

AUTORIZA

JUNIO DE 2012/
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Organizacién 1.3 Relacién de Entidades Paramunicipales

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Secretaria del Ayuntamiento

Exmdy Lizre y Saiberaas
[

Descripcion:

El articulo 74 de la LOML, establece que los Ayuntamientos podran
crear, previa autorizacion del H. Congreso, las Entidades
Paramunicipales necesarias para el correcto desempefio de sus
atribuciones, las cuales pueden ser organismos descentralizados,
empresas de participacion municipal o fideicomisos publicos; de ser
el caso, se deben relacionar aquellas Entidades existentes.

(En relacion con el articulo 35, fraccion XV de la LOML).
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Entidades Paramunicipales

Creadas previa autorizacion del Congreso del Estado.
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Tiene que existir un acuerdo de creacion.

Autonomia de gestion.

Expediran su correspondiente normatividad interior.

Dicha normatividad debera publicarse en los términos que seiale la
Articulos 74 y 75 ley y registrarse ante el Congreso del Estado.

de la LOML

En el caso de los Cuerpos de Bomberos, los Ayuntamientos podran
crear organismos publicos intermunicipales.

Los Presidentes y miembros de los érganos de gobierno, consejos de
administracion, comités técnicos, o sus equivalentes, seran designados
por el Ayuntamiento.

Los Directores Generales, o sus similares, seran designados por el
Presidente Municipal, con autorizacidén del Ayuntamiento o por el érgano de
gobierno, consejo de administracion, comité técnico o sus equivalentes
cuando asi lo sefiale expresamente el acuerdo de su creacion.
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AYUNTAMIENTO DE 2 . VER.
ESCUDO (1)
1.3 RELACION DE ENTIDADES PARAMUNICIPALES
APROBACION PUBLICACION EN R
No. (3) | ENTIDAD PARAMUNICIPAL (4) ma,m:.m m*mﬁ_%m :

DE ACTA | APROBACION| DE GACETA | PuBLICACION| NOMBRE (7) ()
INFORMACION AL: (3)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (10)

ENTREGA (11) RECIBE (12)

NOMERE. CARGO Y FIRMA
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| . s 2.1 Plan Municipal de Desarrollo
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Tipo de Documento: Existente Responsable: Presidencia
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Descripcion:
Los Ayuntamientos deben elaborar, aprobar, ejecutar, evaluar,
actualizar y publicar el Plan Municipal de Desarrollo, de conformidad
con la ley de la materia en los términos que la misma establezca e
incorporando en el documento los principios de proteccion integral e
interés superior de ninas, ninos y adolescentes, igualdad y no
discriminacion, establecidos en la CPEUM, en la CPEV, asi como lo
previsto en los tratados internacionales en materia de derechos
humanos.

(Articulo 35, fraccién IV, primer parrafo, de la CPEV)
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Aprobacion y publicacion

Su elaboracidn o, en su caso, actualizacidn, aprobacién y publicacién tendra un

plazo improrrogable de cuatro meses, contado a partir de la fecha de la toma de
posesion de los Ayuntamientos respectivos (articulo 44 de la LPEV).

o W

El PMD y sus programas, previa autorizaciéon del drgano de gobierno del
Municipio, se enviara para su aprobacion al Congreso del Estado, y seran de
—‘ observancia obligatoria para la Administracion Publica Municipal de que se trate
< (articulo 52 de la LPEV).

j
Una vez aprobado por el Congreso, debera publicarse en la Gaceta Oficial o a
través de los medios electronicos que garanticen su debida publicidad y
transparencia en los sitios oficiales de los respectivos Municipios, y debera
9 remitirse la version electrdnica del mismo al CEPLADEB (articulo 54 de la LPEV). y
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Actualizacion

El Plan Municipal de Desarrollo debera revisarse y, en su caso, actualizarse
en los siguientes casos:

De acuerdo con las nuevas realidades del municipio a la mitad de su
periodo constitucional, con base a los resultados obtenidos en sus
indicadores estratégicos y de gestion, con el seguimiento y
evaluacion realizados al mismo, o

Cuando haya actualizaciones en el Plan Veracruzano de Desarrollo.

Tratandose de las actualizaciones a que refiere el parrafo anterior, deberan
informarse al COPLADEB, en los plazos sefalados en la Ley de Planeacion
Estatal.

(Articulo 46 de la LPEV)
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El articulo Cuarto Transitorio de la Ley de Planeacidon del Estado de Veracruz vigente,
publicada en la Gaceta Oficial el 28 de diciembre de 2018, establecié lo siguiente:

“Los municipios deberdn actualizar su Plan Municipal de
Desarrollo conforme al contenido del Plan Veracruzano de
Desarrollo que se elabore para la gestion de gobierno 2018- 2024,
aprobarlo y publicarlo, en un plazo de cuatro meses, contados a

partir de la publicacion en la Gaceta Oficial del Estado del Plan
estatal”.

Toda vez que el PVD 2019-2024 fue publicado en la Gaceta Oficial del Estado NUum. Ext.
224 de 5 de junio de 2019, a partir de esta fecha los municipios contaron con un plazo
de cuatro meses para actualizar su PDM, es decir hasta octubre de 2019, por lo que
cada uno debe contar con tal actualizacion.
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Planeacién 2.2 Programas Municipales 2018-2021

Tipo de Documentos: Existentes Responsable: Presidencia

Descripcion:

El Plan Municipal debe indicar los Programas que habran de
realizarse durante el periodo constitucional que corresponda, vy
éstos deben guardar congruencia con los objetivos y prioridades
que se establezcan en dicho Plan. En este sentido, se deberan
anexar al Expediente de Entrega, ejemplares de los Programas
Municipales aprobados por el Ayuntamiento.
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Ejemplo:
PROGRAMA: 14 Programa de educacion integral y de calidad
La desercion escolar disminuye
Fines La poblacion estudiantil mejoran su desempeiio escolar
Las escuelas cuentan con mejores condiciones
Proposito Confribuir a mejorar la calidad de las familias a través de la cobertura y desarrollo de la
educacion integral en el municipio de Xalapa.
Estrategia 1.4.1 Implementar programas para el desarrollo de la educacion integral.
Lineas de accién
1.41.1 Fomentar el desarrollo de habilidades y capacidades para la vida.
1412 Promover el desarrollo de capacidades y habilidades socio afectivas a
Wctividades gk través de la educacion popular.
1.4.1.3 Desarrollar e implementar programas de fomento a Ia lectura y escritura a
ik fravés del impulso a las bibliotecas.
1.41.4 Implementar un programa de alfabetizacion para las familias xalapefias.
Estrategia 1.4.2 GE!IEI’&I’ condiciones favorables para lograr una educacion de
calidad.
Lineas de accion
1421 Consolidar & impulsar el Consejo Municipal de Participacion Social en la
i Educacion,
3 3 Apoyar y gestionar el otorgamiento y entrega de equipo técnico e
Reudadan 1422 infraestructura para la educacion.
1423 Reguiarizar escuelas gque se encuentran sin escriturar.
1424 Otorgar becas y estimulo a estudiantes de alto y bajo aprovechamiento
Tt escolar, bajo un criterio normativo.
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Planeacion 2.2 Programas Municipales 2018-2021

Tipo de Documentos: Existentes Responsable: Presidencia

y “Capacitacion a Autoridades
_ }_gﬂﬂi Electas para la Recepcion de la

Importancia:

El desarrollo de las actividades a través de las cuales, el
gobierno saliente preparard y proporcionara a las nuevas
autoridades, los elementos que le permitan tomar
conocimiento de la situacion que guarda la gestidon, para
garantizar a los ciudadanos la continuidad institucional en la
prestacion de servicios y en los programas sociales, en un
marco de legalidad, transparencia y rendicion de cuentas.
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P . 7 2.3 Programa de Actividades
aneacion Institucionales 2021

Tipo de Documento: Existente Responsable: Tesoreria

. ORFIS

Descripcion:

Contiene la definicidon de las actividades que cada una de las areas que
integran el Ayuntamiento, determinaron realizar en el ejercicio 2021,
para alcanzar los objetivos y metas establecidas en el Plan y Programas

Municipales.
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Planeacion 2.4 Informes de Avance del Programa de
Actividades Institucionales 2021

Tipo de Documento: Existente Responsable: Tesoreria

. ORFIS

AN PRCALINNS PO SR AL

Descripcion:

Son los reportes que reflejan el grado de cumplimiento de las
actividades definidas por cada una de las areas, para el ejercicio 2021.
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2.4 Informes de Avance del Programa de
Actividades Institucionales 2021 ‘
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GRACIAS

Porque la Transparencia y la Rendicion de Cuentas fortalecen la Democracia
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2.5 Programas Generales de
Inversion (PGI) 2018-2021

Tipo de Documento: Reporte SIMVER Responsable: Tesoreria o Direccién de Obras

Descripcion:

Documentos de planeacion para un ejercicio fiscal, aprobados para cada
fuente de financiamiento, previo acuerdo del Consejo de Desarrollo
Municipal (CDM), Cabildo u Organo de Gobierno segin se trate, que
incluyen los datos basicos y costos estimados de obras y acciones,
en términos de lo senalado en las Reglas de Caracter General para la
Presentacion de la Informacion Municipal a través de medios electronicos
al ORFIS y que se registran en el SIMVER.
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Aspectos principales en la revision de los PGl presentados:

La presentacion de los Programas Generales de Inversion de todas las
fuentes asignadas, de acuerdo al Presupuesto de Egresos para el presente
ejercicio 2021.

El cumplimiento con los Lineamientos del FISMDF principalmente, asi
como las reglas de operacion de los diversos fondos.

La orientacion y/o aplicacién de la inversidn de obras y acciones.

w D B




“Capacitacion a Autoridades
Electas para la Recepcion de la
Administracion Publica Municipal”

?nD'FH.LEf.uISI ATIVO
sl [ el

'.'\r\'l'
:-_-n.\u-lu'u I.1-:

Programa General de Inversion (PGI) 2018

¥ APORTACIONES FEDERALES
CRAMA GE MERLAL SE INVERSENE § AWIO0 FIVCAL 2018

H AYUNTANEENTD COMSTITUCIONAL DF COATERES
EXTRY

e 20 VORARLT
e o3
Fuerts de Frvee bavderra FOSDO BE APONTACION S PERA LA $5 TESORUCTIIGA SOTAL SMMOMAL Y DE LAS O RIAHALONE S TEIRUITORML ES the DETIO e Re]
Vo s i B b st ST 2N 2 s Touhs du pcotamiden
Ssroprin ey e
s oy R Sl it Pt = i
e e Il I B ] BT R T R ]
e 5 S Tiomee ¥
&3 - T — T
s [T i | et | i [ ewran | e [ | e Jos E— |
e o) = | =5 | s i
| T | | | | | 1 |
| N v\vl\:li\'\\\'l Y BN O ve | | | { |
" | waics | o b papam | o |
O £ | 3 e ] | ! ®._ | s | ose | §

PRI R TSV RN
= e " . aph. | smngns coobsas | oupwonia | oarerco
1 + : | g | mes et . |
| | | ‘
|
| | | | ' |
4 ! o | mmore | | ow | %
I T V oca ‘ ’ = "
= = : » 1 sm | ew | { e

| wreas | meta | manrmas | aymaw s | o | =130 008 s ,‘
|
| .
ouy  Lwivanis | ercys 254 548 3 1ame o(n - | eal | smso | eewsena| yizion
gTTA T {_lem ) 0@ ! ow | v |

&él/& / ,‘4"/“

COA PEC 2 =
IGITAL: SIFIFHDy R uo 1612 MW LeIS IS TaW ki S hirgphZUie SOMB MO P YT0 ZAQ) IKje ROREX2CITNHZSY ry G /EmyT GiSC NIA SNKEG 7 58 3K Prin i3 176 10 YIS AWWJ‘AS—
Goatepec, Ver

PRESIDENCIA .
MUNICIPAL TESORERIA

SELQ

ORGANO DE
TONTROL INTERNO




“Capacitacion a Autoridades

}_gﬂﬂi Electas para la Recepcion de la
Administracion Publica Municipal”

2.6 Reportes Trimestrales de
Avances Fisico-Financieros 2021

Tipo de Documento: Reporte SIMVER Responsable: Direccion de Obras

Descripcion:

Informes sobre |la situacion fisica y financiera de las obras y acciones, que
de manera periddica entregan los Entes Municipales y Entidades
Paramunicipales, de acuerdo a las Reglas de Caracter General para la
presentacion de la Informacion Municipal a través de medios electrénicos
al ORFIS.
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Fechas de presentacion Reportes Trimestrales:

Durante los primeros 25 dias naturales de los meses de abril, julio y octubre
para los programas generales de inversion de cualquier fuente de
financiamiento, que fueran presentados a mas tardar el 31 de marzo.

Para fuentes de financiamiento distintas de FISMDF y FORTAMUNDEF,
presentados después del 31 de marzo, a mas tardar durante los 25 dias
naturales del mes siguiente al trimestre en que se haya aprobado el Programa
General de Inversion por la instancia competente y sucesivamente los
trimestres que correspondan.
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Reporte Trimestral de Avances Fisico-Financieros 2021
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2.7 Cierres de Ejercicios 2018-2021

Tipo de Documento: Reporte SIMVER Responsable: Direccion de Obras

Descripcion:

Reportes del estado fisico-financiero final de las obras y acciones
debidamente autorizadas por el Cabildo, el CDM o el Organo de Gobierno
para un ejercicio fiscal, segun la fuente de financiamiento que
corresponda y reportadas en el Programa General de Inversion o en las
Modificaciones Presupuestales e igualmente en el contexto de las Reglas
de Caracter General.
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Fechas de presentacidon Cierre de Ejercicio:

Para FISMDF y FORTAMUNDF a mas tardar el 25 de diciembre de 2021.

4 Para fuentes distintas de FISMDF y FORTAMUNDF, durante los primeros 15 dias N

naturales del mes siguiente a la fecha limite de presentacion del Reporte
Trimestral de Avance Fisico Financiero de que se trate, en caso de que en dicho —
documento se reporten avances tanto fisico como financieros al 100% de la

\_ totalidad de las obras y acciones que lo conforman. )
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Cierre de Ejercicio 2021
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GRACIAS

Porque la Transparencia y la Rendicion de Cuentas fortalecen la Democracia
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| 6.1 Relacion de Obras y Acciones
Terminadas 2018-2021

Tipo de Documento: Reporte de SIMVER L o
Responsable: Direccion de Obras Publicas

Descripcion:

Inventario de las obras publicas terminadas durante la gestion
municipal, asi como las fuentes de financiamiento con las que se
ejecutaron.

Imprimir los Reportes del SIMVER de los ejercicios 2018 al 2021
por cada fuente de financiamiento.

)} Acciones que realizaron las Autoridades Salientes :
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| 6.1 Relacion de Obras y Acciones
Terminadas 2018-2021

Tipo de Documento: Reporte de SIMVER ) » o
Responsable: Direccion de Obras Publicas

Acciones que deberan realizar las Autoridades Entrantes:

e \Verificar que la relacién esté detallada en el Acta de Entrega vy

Recepcion, que la fecha de la misma sea al 31 de diciembre y que se

haya integrado en la Carpeta o Expediente de Entrega y Recepcion.

'° Podran verificar a través del COMVER que la informacion de las
obras coincida con lo relacionado.

* Una vez que cuenten con las claves de acceso al SIMVER, se
recomienda verificar que la informacidén contenida en la relacion
esté en el Sistema.

 Se recomienda verificar que el status manifestado de las obras sea
real.
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Reporte Obrasy Acciones ER

ORFI S Bienvenido(a) Icazarin. Municipio: ACAYUCAN

Porque la Transparencia y la Rendicién de Cuentas Fortalecen la Democracia. EJERCICIO 2021. Salir

Inicio -> Reporte de Obras y Acciones ER

REPORTE DE OBRAS Y ACCIONES ER

Situacién de Obra Ejercicio Fondo Accion

TERMINADA M, BJERCICIO 2018 v FISMDF - FONDO DE APORTACIONES PARA LA INFRAESTRUCTURA SOCIAL MUNICIPALYDELAS v

Seleccionar Ejercicio...
EJERCICIO 2015
EJERCICIO 2016
EJERCICIO 2017
EJERCICIO 2019
EJERCICIO 2020
EJERCICIO 2021
EJERCICIO 2022
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‘* AYUNTAMIENTO DE ACAYUCAN, VER,

[ 8.1 RELACION DE OBRAS ¥ ACCIONE 8 TERMINADA & 2018 ]

&Mgg'oumgégﬂn YOB%U&TM ENLACALLE

, o

2018300030604 VICENTE GLERRERD DE LA COLONIA LOMBARDO ACAYUCAN EABZ AN g ] FIEMDF
TOLEDANO DE LA CIUDAD DE ACAYUCAN, VER

2018

59

TORET e PATTIEN T U D UeRE T

HIDRALUICO GUARNCIONEE Y BANQUETAS EN LACALLE ADAYUCAN
VERACRUZ. DE LA COLONIA LOMEARDO TOLEDAND, DE
LA CIUCAD OF ACAYUCAN, VER.

201830003C€05 $1.494,35537 FISMOF

2018

CONETRUCCION DE PAVIMENTO DE CONCRETO

Hl CO, GUARNCIONES Y BANQUETAS ENLA CALLE

2018300030608 | OAXACA ENTRE S8ALVADOR ALLENDE Y CALLE NUEVO ACAYUCAN ¥776,505.55 FIEMDF
MEXICO COL. 2ALVADOR ALLENDE CEL MUNICIPIO DE
ACAYUCAN, VER.

018

61

CONETRUCCION DE PAVIMENTO DE CONCRETO

HIDRALLICO, GUARNGIONES Y EANGUETAS EN LA CALLE
015300030607 [EiNG BUAREZ ENTRE DURANGO ¥ AV. JORE MARIA ACAYUCAN §1.376,106.00 FlemorF
JMORELO2 DEL MUNICIPIC DE ACAYLUCAN, VER.

2018

CONETRUCCION GE PAVIMENTO DE CONCRETO
HICRALLICO, GUARNICIONES ¥ BANGUETAS EN LA CALLE

2015300030608 |SEROEE OF VERACRUZ CE LA CCLONIA ATICPAN EN LA ACAYUCAN RS18IN 5 PISMOr
CH.OAD DE ACAYUCAN, VER,

2018

CONETRUCCION OF PAVIMENTO HIDRAULCO,
GUARNICIONEE Y BANQUETAE EN LA CALLE LA SABANA -

ENTRE HOALGO Y 12 DE MARZO OOL. LAS CRUCES DE LA ACAYUCAN $1.856,770.09 FISMOF
CADAD DE ACAYUCAN, VER.

2019300030605

2018

€4

CONBTRUCCION OE PAVIMENTO DE CONCRETO
HIDRALLICO, QGUARNICIONES Y BANQUETAS EN LA CALLE ACAYUCAN
CARRLLO PUERTO ENTRE 2ALVACOR ALLENDE Y LA
CALABAZA, DEL MUNICIFIO DE ACAYUCAN, VER.

2015302230610 §372.645.00 FIEMOF

018

-

i TOTALI $91528703.40 I i

INFORMACION AL 28/08/202 1 ] h 4

REZPONSASLE DEL MANEJO DE LA INFORMACION:

NOUERE TARGO Y FMA NOMUSE ¥ FIRMA
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| 6.2 Reporte de Obras y Acciones Pendientes
de Terminar Fisica y/o Financieramente 2021

Tipo de Documento: Reporte de SIMVER ] » o
Responsable: Direccion de Obras Publicas

Descripcion:

|Identifica las obras o acciones que aun no estan concluidas, la
fuente de financiamiento, el presupuesto ejercido y por ejercer,
asi como el avance fisico y financiero de las mismas.

»

Accion que realizaron las Autoridades Salientes :
Imprimir el Reporte del SIMVER del ejercicio 2021 por cada

fuente de financiamiento.
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6.2 Reporte de Obras y Acciones Pendientes
de Terminar Fisica y/o Financieramente 2021

Tipo de Documento: Reporte de SIMVER ] » o
Responsable: Direccion de Obras Publicas

Acciones que deberan realizar las Autoridades Entrantes:

e Verificar que el reporte esté relacionado en el Acta de Entrega vy
Recepcion, que la fecha del mismo sea al 31 de diciembre y que se
haya integrado en la Carpeta o Expediente de Entrega y Recepcion.
Podran verificar a través del COMVER que la informacion de las
' obras coincida con lo relacionado.

* Una vez que cuenten con las claves de acceso al SIMVER, se
recomienda verificar que la informacidén contenida en la relacion
esté en el Sistema.

* Se recomienda verificar que el status manifestado de las obras sea
real.

» Darle seguimiento al avance fisico y/o financiero de las obras para su
conclusion.
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Reporte Obrasy Acciones ER

ORFIS

Porque la Transparencia y la Rendicion da Cuentas Fortalecen la Democracia

Inicio -> Reporte de Obras y Accianes ER

Bienvenido(a} lcazarin, Municipio: ACAYUCAN

EJERCICIO 2021. Salir

REPORTE DE OBRAS Y ACCIONES ER
Situacion de Obra Ejercicio Fondo Accion
EN PROCESO ¥ | Seleccionar Ejercicio.. W FISMDF - FONDO DE APCRTACIONES PARA LA INFRAESTRUCTURA SOCIAL MUNICIPALY DELAS v
Seleccionar Ejercicic..
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a‘ AYUNTAMIENTO DE ACAYUCAN, VER,
= [ REPORTE DE OBRA 8 Y ACCIONE 8 EN PROCE 80 2021 ]
.I‘r o =PI 3 b "M

Mo, | NUMERO (OBRA IO ACRION UBICACION S rresad i
CONSTRUSCION DE DRENACE EANTARIO EN LAZ
CALLEE EMILIANG ZAPATA. AMADO NERVO ¥ ANGEL = 2

43 | 2mt3000304e | SR B e R, CORRAL NUEVD §216,852 60 ¥506,082.72 7000 3000 T
PERTENECENTE AL MUNIGI0 DE ACAYUCAN, VER.

= == - ——— =

FLLAVIAL EN LA CALLE EMLIAND ZAFATA Y CALLE

44 | 2021300030048 |LAZARO CARCENAS. DE LA LCC. DE NUEVO NUEVO QUIAMOLOAPAN §196,085 74 B457440.05 50.00 3000 FIBMOF
QUAUCLOAPAN PERTENECIENTE AL MUNIGRO DF

CONBTRUSCION DE PAVIMENTACION OE CONCRETO
HIDRALLICO EN LA CALLE FELIFE ANGELEE LEICADA
45 | 2021300030080 |ENTRE PROLONGACION HDALGO Y FROLONGACION ACAYUCAN §326,57023 #502530.57 50¢C0 3000 FIEMOF
JUAN ALVAREZ. DE LA CCL, BENITO JUAREZ,
PERTENECIENTE AL MUNICRIO DE ACAYUCAN, VER,

AMPLUACICN DE OOL!C‘?OR DE CAFTACION DE AGUA
FLUVIAL UBICADO EN LA CALLE QUERETARO, ENTRE
48 2021300030051 |CALLE GUANAJUATO Y CALLE TLAXCALA, DE LA cCL. ACAYUCAN §1.172,553.85 $1, 76723047 soce 4300 FiavoF
CH%EUA:‘I FPERTENECIENTE AL MUNIOFIC DE

CONETRUGCISN DE DRENAJE EANITARYD EN LA CALLE
a7 | “aodeaononcoez |MSEEEALIMML ENTRE RBNGO ALEZY TURBCS. OF) oEREEA 44161163 662,417.45 2500 000 R
MUSICFIO DE ACAYUCAN, VER

CONETRUCCION CE PAVIMENTACION HIDRALULICO EN LA

CALLE FLUTARCO ELIAS GALLES. UBICADA ENTRE LA

48 | 2021300030083 |CACLE BANTA RO2A Y RAFAEL MURILLO VDAL DE LA ACAYUCAN %00 $3,282.435.5¢ ace 000 FlevoF

COL HLARIC C. BALAZ, FERTENECIENTE AL MUNCIPIO

DE ACAYUCAN VER.

CONETRUCT/ON DE PAVIMENTACION HIDRALLICO EN LA

CALLE HPCLITO LANDEROE, uemA ENTRE LA CALLE

48 | 2021300030084 |HERMENEGILDO GALEANA Y FEBRERO DE LA ACAYUCAN 50.00 $2,722758.41 ace 0 FIEMOF
DL AROUEL AEMAN, FERTENESENTE AL MUNISPIC

DE ACAYUCAN, VER.

CONSTRUCCION OE GUARNICIONES SANQUETAS Y
CERAZ COMPLEMENTARIAS EN LA CALLE 1 ANTONO
HCADA, LA CALLE

S0 | 202130C030055 |PLAZAY JUAN CE DIC@ PEZA CALLE 2 JUAN DE DiC2 ACAYLUCAN 000 #Tor2ess2 acc o FIBMOF

VIDAL, OF LA OOL. MIGUEL ALEMAN
FERYENWENTE AL MUNICRIC DE ACAYUCAN, VER.

CONETRUCCION DE CARCAMGD OF AGUA POTABLE
st 2021300030068 |UBKCADO EN LA LOC. DE LAGUNAS, FERTENECIENTE AL LAS LAGUNAZ §0.00 $1,204266.73 aoc o900 FIBMCFE
MUNICIPIO DE ACAYUCAN, VER.

TOTAL $17.695,156.23 §73,989.364 62

INFORMACION AL:
RESPONEASLE CEL IMNE-O OF LA NFORMACION:

ENTREGA W CRF

NOWERE CARES Y TRNX NOMBRL ¥ 1A
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6.3 Relacion de Obras y Acciones con Contrato
en Proceso de Rescision y/o en Tramite
de Recuperacion de Fianzas 2018-2021

Tipo de Documento: Formato a completar ] » o
Responsable: Direccion de Obras Publicas

Descripcion:

Identifica los contratos y las garantias, de las obras y acciones con fianzas
pendientes de recuperar y/o en proceso de rescision.

Acciones que realizaron las Autoridades Salientes:
Completar el formato contenido en el apartado VIl de la guia,
con los procesos pendientes de 2018 a 2021.
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6.3 Relacion de Obras y Acciones con Contrato
en Proceso de Rescision y/o en Tramite
de Recuperacion de Fianzas 2018-2021

Tipo de Documento: Formato a completar ] » o
Responsable: Direccion de Obras Publicas

Acciones que deberan realizar las Autoridades Entrantes:

e Verificar que la relacién esté detallada en el Acta de Entrega vy
Recepcion, que la fecha de la misma sea al 31 de diciembre y que se
haya integrado en la Carpeta o Expediente de Entrega y Recepcidn.

vv * Revisar que la informacion contenida en la misma, coincida con lo
senalado en los documentos integrados que forman parte de los
expedientes técnicos unitarios de las obras y acciones (contrato,
fianzas, etc.), asi como con los datos manifestados en los reportes
programaticos.

* Darle seguimiento a los Procesos de Rescisién y/o recuperacion de
las Fianzas.
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. ORFIS

AYUNTAMIENTO DE %) , VER.
ESCUDO (1)
6.3 RELACION DE OBRAS Y ACCIONES CON CONTRATO EN PROCESO DE RESCISION Y/O EN TRAMITE DE RECUPERACION DE FIANZAS 2018 - 2021
OBRA Y/O ACCION FIANZA
No. (3) — CONTRATISTA (6) OBSERVACIONES (9)
DESCRIPCION (4) CONTRATO (5) MONTO (7) FECHA (8)
TOTAL (10)

INFORMACION AL: (11)
RESPONSABLE DEL MANEJO DE LA INFORMACION: (12)

ENTREGA (13) RECIBE (14)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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. ORFIS

AN PRI PO SR [

Se rescindira administrativamente el contrato cuando el contratista (Art. 202 del

Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del Estado de Veracruz):

Por causas imputables a él, no inicie los Si  interrumpe  injustificadamente Ia
trabajos objeto del contrato dentro de los ejecucion de los trabajos o se niega a
quince dias siguientes a la fecha convenida reparar o reponer alguna parte de ellos, que
sin causa justificada. hubiere sido detectada como defectuosa.

Si no da cumplimiento a los programas de

Si no ejecuta los trabajos de conformidad ejecucion por falta de materiales,

con lo estipulado en el contrato o sin trabajadores o equipo de construccion y

motivo justificado no acata las drdenes que, a juicio de la dependencia o entidad,

dadas por el residente de obra o por el el atraso pueda dificultar la terminacién

SUpervisor. satisfactoria de los trabajos en el plazo
estipulado.




-
1
&
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Se rescindira administrativamente el contrato cuando el contratista (Art. 202 del
Reglamento de la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas del Estado de Veracruz):

“Capacitacion a Autoridades
Electas para la Recepcion de la
Administracién Publica Municipal”

Si subcontrata parte de los trabajos de cobro derivados
del contrato, sin contar con la autorizacion por escrito
de la dependencia o entidad.

Si cede los derechos de cobro derivados del contrato,
sin contar con la autorizacion por escrito de Ia
dependencia o entidad.

Si no da a la dependencia o entidad o a las
dependencias que tengan facultad para intervenir, las
facilidades y datos necesarios para la inspeccion,
vigilanciay supervisidon de los materiales y trabajos.
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| 6.4 Inventario de Materiales para la Obra
Publica y Mantenimiento

Tipo de Documento: Formato a completar S o
Responsable: Direccion de Obras Publicas

Descripcion:

Relaciona las existencias de materiales de obra y mantenimiento
que no fueron utilizados, senalando el tipo de fuente con la que
fueron adquiridos y su costo.

‘ Accion a realizar:
Completar el formato contenido en el apartado VII de |a guia.
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| 6.4 Inventario de Materiales para la Obra
Publica y Mantenimiento

Tipo de Documento: Formato a completar S o
Responsable: Direccion de Obras Publicas

Acciones que deberan realizar las Autoridades Entrantes:

e Verificar que el formato esté relacionado en el Acta de Entrega y
Recepcion, que la fecha del mismo sea al 31 de diciembre y que se
haya integrado en la Carpeta o Expediente de Entrega y Recepcion
Verificar la existencia fisica de los materiales relacionados.

 Darle seguimiento a la aplicacion del material.
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AYUNTAMIENTO DE @) . VER.
ESCUDO (1)
6.4 INVENTARIO DE MATERIALES PARA LA OBRA PUBLICA Y MANTENIMIENTO
FUENTE (3) DESCRIPCION (4) UNIDAD DE MEDIDA | EXISTENCIA |COSTO UNITARIO IMPORTE
(5) (6) @) ®)
TOTAL )
INFORMACION AL: (10)
RESPONSABLE DEL MANEJO DE LA INFORMACION: (11)
ENTREGA (12) RECIBE (13)
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA



“Capacitacion a Autoridades
}ﬂﬁ'i Electas para la Recepcion de la

Administracién Publica Municipal”

6.5 Relacion de Expedientes Técnicos
Unitarios de Obras Publicas 2018 - 2021

Tipo de Documento: Formato a completar S o
Responsable: Direccion de Obras Publicas

Expedientes Técnicos Unitarios:

De acuerdo a lo establecido en la Ley de Obras Publicas y Servicios
Relacionados con Ellas del Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave y la
Ley Organica del Municipio Libre, son los expedientes que concentran la
informacion y documentacion original de caracter técnico, financiero,
administrativo y social, derivada de los procesos de planeacion,
adjudicacion y ejecucion, cuyo contenido refleja la situacion real,
estado y avance de cada obra publica o servicio relacionado que se
contrate sin importar el origen de los recursos.
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Formato a Completar 6.5
Relacidon de Expedientes Técnicos Unitarios de Obras Publicas 2018 - 2021

Descripcion:

Su objetivo es, proporcionar a las autoridades entrantes, la informacién de toda la obra
publica realizada durante la administracion, sin importar el origen de los recursos y el
avance en que se encuentran.

Acciones que realizaron las Autoridades Salientes:

Completar el formato 6.5, contenido en el apartado VII, de la Guia para la
Entrega y Recepcidon de la Administracion Publica Municipal 2018 - 2021, con
los expedientes Técnicos Unitarios de Obras Publicas de los ejercicios 2018 al
2021.

Consultando el contenido de estos en el Manual de Fiscalizacion para los Entes
Municipales 2021, Integracion de Expedientes numeral 6.6 y anexos 9.
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Formato a Completar 6.5
Relacidon de Expedientes Técnicos Unitarios de Obras Publicas 2018 - 2021

Acciones que deberan realizar las Autoridades Entrantes:

e Verificar que la relacion esté detallada en el Acta de Entrega y
Recepcion, que la fecha de la misma sea al 31 de diciembre y que se
haya integrado en la Carpeta o Expediente de Entrega y Recepcion.

“ * Verificar la existencia fisica de los Expedientes Unitarios.

n

Consultado el Manual de Fiscalizacion para los Entes Municipales
2021, Integracion de Expedientes numeral 6.6 y anexos 9, revisar que
los Expedientes contengan toda la documentacion e informacion que
les aplique.
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AYUNTAMIENTO DE ) , VER.
ESCUDO (1)
6.5 RELACION DE EXPEDIENTES TECNICOS UNITARIOS DE OBRAS PUBLICAS 2018 - 2021
No. (3) | No. DE EXPEDIENTE (4) DESCRIPCION (5) MODALIDAD DE EJECUCION (6) OBSERVACIONES (7)

INFORMACION AL: (8)
RESPONSABLE DEL MANEJO DE LA INFORMACION: (9)

ENTREGA (10) RECIBE (11)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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! ., . 1| Actualizacion de la |; . :
| Integracionde | : -, . Actualizacion e :
. - ! Informacion | Ensayo de . Ny :
, Informacion 1 ¥ integracion

! . . i| integradaenla | Entrega " !
. Primera Etapa |; | . ¥ definitiva :
; L Primera Etapa ' ;
| Corte al | Corteal30de [ - |
: . L : 1 Octubre 31 de diciembre :
| 31 de Julio o Septiembre ! |

Emitir y actualizar los reportes de Obra

Ajustarse a las fechas recomendadas por los Lineamientos para el Cierre de operaciones

Evitar obras sin terminar

Mantener los expedientes de obras o acciones debidamente integrados

Realizar las gestiones para modificar el calendario de ejecucion
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GRACIAS

Porque la Transparencia y la Rendicion de Cuentas fortalecen la Democracia
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Informacion para la Entrega y Recepcidn

Control y Fiscalizacion
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8.1 Sistema de Evaluacion y Fiscalizacion
de Veracruz (SEFISVER)

Tipo de Documento: Formato a completar .
Responsable: Organo Interno de Control

Descripcion:

El formato tiene el objetivo de relacionar las actividades realizadas a
través de la Plataforma Virtual del Sistema de Evaluacién y Fiscalizacion
de Veracruz (SEFISVER).
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8.1 Sistema de Evaluacion y Fiscalizacion
de Veracruz (SEFISVER)

SEFISVER

Tiene por objeto coordinar acciones con los Organos Internos de
Control de los Entes Fiscalizables, para fortalecer las actividades de
prevencion, deteccion y correccion que, en el ambito de sus
competencias efectuen, derivadas de las evaluaciones a los sistemas de
control interno, de las revisiones, de las auditorias y de |Ia
comprobacion del cumplimiento normativo en la administraciéon de los
recursos publicos, lo que contribuira a una mejor rendicion de cuentas
y una eficiente fiscalizacion superior.
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8.1 Sistema de Evaluacion y Fiscalizacion
de Veracruz (SEFISVER)

FUNDAMENTO LEGAL

» Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de Cuentas para el
Estado de Veracruz de Ignacio de la Llave. Articulo 90, fraccion
XXIV.

» Acuerdo por el que se Constituye el Sistema de Evaluacion y
Fiscalizacion de Veracruz (G.O.E. Num. Ext. 162 de 23/04/18).
Articulo Primero.

» Lineamientos del Sistema de Evaluacién y Fiscalizacion de
Veracruz (SEFISVER). Articulo Primero.
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AYUNTAMIENTO DE ) , VER.

ESCUDO (1)

8.1 SISTEMA DE EVALUACION Y FISCALIZACION DE VERACRUZ (SEFISVER)

Auditoria Integral entre el OIC y el Acuse de conclusiéon de la Auditoria
ORFIS 2021. Integral 2021 emitido por el sistema.

Evaluacién del Sistema de Control Acuse de recibo del Cuestionario Anual

2 Interno 2020. dfa Control Interno 2020 emitido por el
sistema.

L. . Acuse de recibo del Cuestionario del
Evaluaciéon del Sistema de Control .
3 Primer Semestre de Control Interno
Interno 2021. . .
2021 emitido por el sistema.

Acuse de recibo de la Evaluacion y
Supervisiéon en Materia de
Transparencia emitido por el sistema.

Supervision de las Obligaciones de
Transparencia 2021 .

5 Otras:

INFORMACION AL: (9)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (10)

ENTREGA (11) RECIBE (12)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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| 8.2 Resumen de Observaciones y
Recomendaciones en Proceso de Atencion

Tipo de Documento: Formato a completar .
Responsable: Organo Interno de Control

Descripcion:

Senalar por cada auditoria efectuada al Ayuntamiento, las observaciones
y recomendaciones que de ser el caso estén pendientes de atender, el
area responsable y la justificacion que acredite su situacion para

seguimiento.
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@

, VER.

ESCUDO (1)

8.2 RESUMEN DE OBSERVACIONES Y RECOMENDACIONES EN PROCESO DE ATENCION

AUDITORIA O REVISION (3) REALIZADA POR (4) FECHA (5)
OBSERVACION (6) RESPONSABLE (7)
INFORMACION AL: (8)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (9)
ENTREGA (10) RECIBE (11)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA
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8.3 Decretos que Aprueban el Informe del
Resultado de la Fiscalizacion Superior de las
Cuentas Publicas 2017, 2018, 2019 y 2020

Tipo de Documentos: Existentes .
Responsable: Organo Interno de Control

Descripcion:

El Organo de Fiscalizaciédn Superior (ORFIS) presenta al H. Congreso del
Estado, el Informe del Resultado de la Fiscalizacion Superior de las
Cuentas Publicas, y el Congreso una vez analizada la informacion
respectiva, emite el Decreto a través del cual aprueba dicho Informe.
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8.4 Seguimiento a los Procedimientos de
Investigacion y Substanciacion de las
observaciones de caracter administrativo y

Tipo de Documentos: Formato a completar  acciones implementadas para la atencion de las
recomendaciones determinadas por el ORFIS

Responsable: Organo Interno de Control

Descripcion:

Formato mediante el cual se relacionan los documentos a través de los
cuales los Titulares de los Organos Internos de Control, informan al H.
Congreso del Estado, al ORFIS y al propio Cabildo, las acciones efectuadas
en cumplimiento a lo determinado en el procedimiento de fiscalizacion
superior, conforme a los Decretos.
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AYUNTAMIENTO DE ) , VER.

ESCUDO (1)
8.4 SEGUIMIENTO A LOS PROCEDIMIENTOS DE INVESTIGACION Y SUBSTANCIACION DE LAS OBSERVACIONES DE CARACTER ADMINISTRATIVO
Y ACCIONES IMPLEMENTADAS PARA LA ATENCION DE LAS RECOMENDACIONES DETERMINADAS POR EL ORFIS

No. DE IDENTIFICACION NOMBRE DEL EXPEDIENTE (5) FOLIO (6) FECHA (7) ESTADO DE EVIDENCIA DE

DEL EXPEDIENTE (4) DEL AL APERTURA CIERRE TRAMITE(8) | CONCLUSION (9) |YBICACION(10)

No. (3)

Seguimiento a los Procedimientos de Investigacion |
Substanciaciéon de las Observaciones de Caracter
1 Administrativo, y acciones implementadas para la
atencion de las Recomendaciones de la Cuenta Publica
2017

Seguimiento a los Procedimientos de Investigacion y
Substanciacion de las Observaciones de Caracter
2 Administrativo, y acciones implementadas para la
atencion de las Recomendaciones de la Cuenta Publica
2018

Seguimiento a los Procedimientos de Investigacion y
Substanciacién de las Observaciones de Caracter
3 Administrativo, y acciones implementadas para la
atencion de las Recomendaciones de la Cuenta Publica
2019

INFORMACION AL: (11)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (12)

ENTREGA (13) RECIBE (14)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA



“Capacitacion a Autoridades
Electas para la Recepcion de la
Administracién Publica Municipal”

. ORFIS

AN PRCALINNS PO SR AL

GRACIAS

Porque la Transparencia y la Rendicion de Cuentas fortalecen la Democracia
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Informacion para la Entrega y Recepcion

Administrativa
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Administrativa 5.1 Existencias de Almacén

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Tesoreria

\.ORFIS

AN PRCALINNS PO SR AL

Descripcion:

Relaciona las provisiones de materiales y suministros de consumo
para el desempeno de las actividades del Ayuntamiento, las cuales
deberan calcularse al costo de adquisicion.



“Capacitacion a Autoridades
Electas para la Recepcion de la
Administracién Publica Municipal”

. ORFIS

AN PRCALINNS PO SR AL

AYUNTAMIENTO DE %) , VER.
ESCUDO (1)
5.1 EXISTENCIAS DE ALMACEN
No. (3) ARTICULO (4) UNIDAD DE MEDIDA (5) | EXISTENCIA (6) | COSTO UNITARIO (7) IMPORTE (8)

INFORMACION AL: (9)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (10)

ENTREGA (11) RECIBE (12)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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5.2 Inventario de Bienes Inmuebles, Infraestructura y

Ad m i N i St rativa Construcciones en Proceso

5.3 Inventario de Bienes Muebles
5.4 Inventario de Activos Intangibles

Responsable: Tesoreria

Tipo de Documentos: Existentes

Descripcion:

La Ley Organica del Municipio Libre establece que los Ayuntamientos formularan
cada ano, en el mes de enero, un inventario general y avaluo de los bienes
municipales de cualquier naturaleza, el cual se hara por triplicado y quedara un
ejemplar en el archivo municipal, uno en la Tesoreria y el otro se remitira al H.
Congreso del Estado; con motivo del cierre de la administracion, deberan
prepararse los ejemplares para el Expediente de Entrega.
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Administrativa 5.5 Relacidn de Bienes no Inventariados

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Tesoreria

\.ORFIS

Descripcion:

Identifica los bienes que no se encuentran inventariados o estan en
proceso de registro, recibidos o adquiridos por la administracion actual,
gue se entregan de acuerdo con lo establecido en el articulo 31 de la Ley
General de Contabilidad Gubernamental.
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AYUNTAMIENTO DE %) , VER.
ESCUDO (1)
5.5 RELACION DE BIENES NO INVENTARIADOS
No. (3) | CLASIFICACION DEL ACTIVO (4) DESCRIPCION (5) UBICACION (6) OBSERVACIONES (7)

INFORMACION AL: (8)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (9)

ENTREGA (10) RECIBE (11)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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Ad . . t t. 5.6 Relacion de Bienes en
ministrativa Préstamo o Comodato

AN PRI PO SR [ AL

& NI

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Reporta a las autoridades entrantes los bienes otorgados en
préstamo o recibidos en comodato, asi como su vigencia.
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AYUNTAMIENTO DE ) , VER.
ESCUDO (1)
5.6 RELACION DE BIENES EN PRESTAMO O COMODATO
No. (3) TIPO DE BIEN (4) PROPIETARIO (5) VIGENCIA (6) OBSERVACIONES (7)

INFORMACION AL: (8)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (9)

ENTREGA (10) RECIBE (11)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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Administrativa 5.7 Cédulas de Bienes Inmuebles

AN PRI PO SR [ AL

& NI

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Tesoreria, Direccion de

Catastro o Equivalente

Descripcion:

Ofrecen informacién general, medio de adquisiciéon y la situacion
legal de los bienes inmuebles propiedad del Ayuntamiento.




“Capacitacion a Autoridades
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. ORFIS

wnaciin-de fa Lbave

AYUNTAMIENTO DE () , VER.

ESCUDO (1)
5.7 CEDULA DE BIEN INMUEBLE

IDENTIFICACION DEL INMUEBLE (3)

TIPO DE INMUEBLE
() TERRENO ( ) EDIFICIO () DEPARTAMENTO O CONDOMINIO () OTROS, ESPECIFICAR

NOMBRE DEL INMUEBLE

UBICACION
MEDIDAS: COLINDANCIAS:
NORTE: ESTE NORTE: ESTE
SUR: OESTE: SUR: OESTE:
SUPERFICIE TOTAL (M?) SUPERFICIE CONSTRUIDA (M?)
CLASIFICACION DE LA ZONA: ( ) RUSTICO () URBANO ( ) EJDAL
USUARIO Y OCUPANTE:
( ) OFICINAS ( ) COMERCIALES () OTROS, ESPECIFICAR:

SERVICIOS Y EQUIPAMIENTO CON QUE CUENTA EL INMUEBLE:
( ) AGUA POTABLE ( ) ENERGIA ELECTRICA ( ) PAVIMENTACION ( ) OTROS, DETALLAR:

APROVECHAMIENTO DEL INMUEBLE
( ) AL 100% (

) MAS DEL 50% () MENOS DEL 50% () SINAPROVECHAR
MEDIO DE ADQUISICION (4)

() DONACION () COMPRA ( ) OTROS, DETALLAR

SITUACION LEGAL (5)
NUM ERO DE ESCRITURA O CONVENIO NUM ERO DE REGISTRO DE LA PROPIEDAD CUENTA CATASTRAL

FECHA DEL ULTIMO AVALUO

EL INMUEBLE TIENE ALGUN GRAVAMEN PENDIENTE VALOR DEL INMUEBLE

( )Sl (ESPECIFICAR) ( )NO

OBSERVACIONES

INFORMACION AL: (6)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (7)

ENTREGA (8) RECIBE (9)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA



“Capacitacion a Autoridades
Electas para la Recepcion de la
Administracion Publica Municipal”

. . . 5.8 Inventario de Reservas
Administrativa Territoriales

Tipo de Documento: Formato a completar

\.ORFIS

AN PRI PO SR [ AL

Responsable: Tesoreria, Direccion de
Catastro o Equivalente

Descripcion:

Informa el valor y ubicacion de las reservas territoriales con que
cuenta el Ayuntamiento.
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EGISLATIVD AN PRCALINNS PO SR AL
a1z
L

AYUNTAMIENTO DE ) , VER.

ESCUDO (1)
5.8 INVENTARIO DE RESERVAS TERRITORIALES

COLINDANCIAS | SUPERFICIE |[DOCUMENTO QUEAVALE| VALOR | USO ACTUAL

) TETAL (78 (@) LA PROPIEDAD (7) ® © OBSERVACIONES (10)

No. (3) UBICACION (4)

OESTE
NORTE

ESTE
OESTE
NORTE

ESTE
OESTE
NORTE

ESTE
OESTE
NORTE

ESTE
OESTE

INFORMACION AL: (11)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (12)

ENTREGA (13) RECIBE (14)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA



“Capacitacion a Autoridades
Electas para la Recepcion de la
Administracién Publica Municipal”

d . . . 5.9 Relacion de Informacion
A ministrativa Relativa a Catastro

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Tesoreria, Direccion de
Catastro o Equivalente

\.ORFIS

AN PRCALINNS PO SR AL

Descripcion:

Informacion que posee el Ayuntamiento respecto al censo
descriptivo de los bienes inmuebles ubicados en el municipio, asi
como el conjunto de operaciones técnicas que determinan las
dimensiones, calidad y valor de los predios y de las construcciones.



“Capacitacion a Autoridades
Electas para la Recepcion de la
Administracién Publica Municipal”

. ORFIS

AN PRCALINNS PO SR AL

wnaciin-de fa Lbave

AYUNTAMIENTO DE %) , VER.
ESCUDO (1)
5.9 RELACION DE INFORMACION RELATIVA A CATASTRO
No. INFORMACION MEDIO (3) CANTIDAD (4) OBSERVACIONES (5)
1 PADRON CATASTRAL (BASE DE DATOS)

2 SISTEMA DE GESTION CATASTRAL

CARPETAS MANZANERAS DE LOS EXPEDIENTES DE REGISTROS
CATASTRALES INCORPORADOS

4 ORTOFOTOS

5 FOTOS AEREAS
6 RESTITUCION FOTOGRAMETRICA
7 CARTOGRAFIA CATASTRAL DIGITAL (ARCHIVOS AUTOCAD)

PLANOS GENERALES, REGIONALES, COLONIAS, INEGI, PROCEDE,
DE LAS LOCALIDADES DEL MUNICIPIO (PAPEL)

9 CARTOGRAFIA CATASTRAL DE CONSERVACION (PAPEL)

10 ARCHIVO GENERAL DE CATASTRO (OFICIOS, INFORMES, ETC)

11 OTROS (ESPECIFICAR)

INFORMACION AL: (8)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (7)

ENTREGA (8) RECIBE (9)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA



“Capacitacion a Autoridades
AL Electas para la Recepcion de la
. Administracion Publica Municipal”

Administrativa 5.10 Catalogo de Disposicion Documental ‘

Tipo de Documento: Existente Responsable: Secretaria del H. Ayuntamientow

\.ORFIS

Descripcion:

Contiene el registro general y sistematico que establece los
valores, vigencia, los plazos de conservacion y disposicion de los
documentos generados por las areas que conforman el
Ayuntamiento.



“Capacitacion a Autoridades
Electas para la Recepcion de la
Administracion Publica Municipal”

Administrativa 5.11 Relacidon de Archivo de Tramite

Tipo de Documento: Formato a completar  Responsable: Todas las Areas

\.ORFIS

AN PRI PO SR [ AL

Descripcion:

Enuncia la documentacion de uso cotidiano existente en las
areas que conforman el Ayuntamiento.
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. ORFIS

AN PRCALINNS PO SR AL

AYUNTAMIENTO DE ) , VER.
ESCUDO (1)
5.11 RELACION DE ARCHIVO DE TRAMITE
VALOR DE LA INFORMACION VIGENCIA
NOMBRE DEL SERIE CLAVE DESCRIPCION DEL ®) <
No. D MENTAL | AREA RESPONSABLE (1
o & EXPEDIENTE (4) | DOCUMENTAL (5)| (6) |CONTENIDO DE LA SERIE (7) OCU SPONS (10)

RESGUARDO | CONFIDENCIAL ©

INFORMACION AL: (11)

RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (12)

ENTREGA (13) RECIBE (14)
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA



“Capacitacion a Autoridades
Electas para la Recepcion de la
Administracion Publica Municipal”

Administrativa 5.12 Relacion de Archivo de Concentracidon ‘

Tipo de Documento: Formato a Completar Responsable: Secretaria del H. Ayuntamiento l

\.ORFIS

AN PRI PO SR [ AL

Descripcion:

Indica la documentacion de consulta esporadica y vigente hasta
su transferencia al archivo historico o baja documental.
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Eomaiirde fa Lbave

. ORFIS

AYUNTAMIENTO DE @) . VER.
ESCUDO (1)
5.12 RELACION DE ARCHIVO DE CONCENTRACION
UNIDAD SERIE DESCRIPCION DEL CONTENIDO DE LA VIGENCIA
No. (3) ADMINI?A:I;RATIVA DOCUMENTAL (5) | C-AVE ©) SERIE (7) DOCUMENTAL (8) UBICACION (9)

INFORMACION AL: (10)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (11)

ENTREGA (12) RECIBE (13)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA



“Capacitacion a Autoridades
Electas para la Recepcion de la
Administracién Publica Municipal”

Administrativa 5.13 Relacién de Archivo Histdrico

Tipo de Documento: Formato a Completar Responsable: Secretaria del H. Ayuntamiento

. ORFIS

AN PRCALINNS PO SR AL

Descripcion:

Identifica la documentacion de conservacion permanente y acceso
publico, fuente esencial de informacion acerca del pasado vy
presente de la vida institucional del Ayuntamiento, ya que tiene
valor testimonial y evidencial; contiene el soporte documental de las
cuentas publicas de ejercicios anteriores, el cual puede ser
requerido por instancias fiscalizadoras y/o judiciales, para su
consulta.
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. ORFIS

AN PRCALINNS PO SR AL

AYUNTAMIENTO DE %) , VER.
ESCUDO (1)
5.13 RELACION DE ARCHIVO HISTORICO
DESCRIPCION DEL
No. (3) SERIE (4) |CLAVE (5)] CONTENIDO EN LA UBICACION (7) OBSERVACIONES (8)

SERIE (6)

INFORMACION AL: (9)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (10)

ENTREGA (11) RECIBE (12)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA



“Capacitacion a Autoridades
AL Electas para la Recepcion de la
. Administracion Publica Municipal”

Administrativa 5.14 Relacion de Archivos Electrénicos ‘

Tipo de Documento: Formato a Completar Responsable: Areas usuarias }

\.ORFIS

Descripcion:

Muestra la informacion electrdonica relevante de cada una de las
areas que conforman el Ayuntamiento, y que por su importancia
se crea copia de seguridad.
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. ORFIS

AN PRCALINNS PO SR AL

AYUNTAMIENTO DE ) , VER.
ESCUDO (1)
5.14 RELACION DE ARCHIVOS ELECTRONICOS
No. (3) INFORMACION (4) MEDIO (5) CLAVE (6) CANTIDAD (7) OBSERVACIONES (8)

INFORMACION AL: (9)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (10)

ENTREGA (11) RECIBE (12)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA



“Capacitacion a Autoridades
pULLEH Electas para la Recepcion de la
Administracion Publica Municipal”

Administrativa 5.15 Relacidn de Seguros Contratados ‘

Tipo de Documento: Formato a Completar

AN PRCALINNS PO SR AL

Responsable: Tesoreria w

Descripcion:

Registra las polizas de seguros adquiridos, a fin de que las
autoridades entrantes cuenten con elementos para su utilizacidon y
la toma de decisiones respecto a su recontratacion.
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. ORFIS

AN PRCALINNS PO SR AL

AYUNTAMIENTO DE ) , VER.
ESCUDO (1)
5.15 RELACION DE SEGUROS CONTRATADOS
) VIGENCIA (5) i
No. (3) POLIZA (4) Se AT DESCRIPCION (6) ASEGURADORA (7)| OBSERVACIONES (8)

INFORMACION AL: (9)

RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (10)

ENTREGA (11) RECIBE (12)
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA



“Capacitacion a Autoridades
Electas para la Recepcion de la
Administracién Publica Municipal”

. . . 5.16 Relacion de Combinaciones de
Administrativa Cajas Fuertes

Tipo de Documento: Formato a Completar Responsable: Tesoreria o las Areas
que procedan

A \ORFS

Descripcion:

Enuncia las areas del Ayuntamiento con cajas fuertes y las
combinaciones entregadas, que deberan anexarse en sobre
cerrado y sellado, con caracter confidencial, unicamente del
conocimiento de quienes seran responsables de las mismas.




ESCUDO (1)

. ORFIS

AN PRCALINNS PO SR AL

AYUNTAMIENTO DE

“Capacitacion a Autoridades
Electas para la Recepcion de la
Administracién Publica Municipal”

@

5.16 RELACION DE COMBINACIONES DE CAJAS FUERTES

INVENTARIO
3

AREA (4)

RESPONSABLE (5)

COMBINACION (6)

Si

NO

OBSERVACIONES (7)

INFORMACION AL: (8)

RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (9)

ENTREGA (10)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

RECIBE (11)

NOMBRE Y FIRMA



“Capacitacion a Autoridades
Electas para la Recepcion de la
Administracién Publica Municipal”

Administrativa 5.17 Relacion de Claves de Acceso

Tipo de Documento: Formato a Completar Responsable: Areas usuarias

\ ORFIS

Descripcion:

Menciona los sistemas, médulos o cuentas de correo electronico de uso
oficial que operan en el Ayuntamiento y las claves de acceso entregadas,
deberan anexarse en sobre cerrado y sellado con caracter confidencial,
gue unicamente sean del conocimiento de los servidores publicos

interesados y posteriormente modificadas.
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. ORFIS

AN PRCALINNS PO SR AL

AYUNTAMIENTO DE ) . VER.
ESCUDO (1)
5.17 RELACION DE CLAVES DE ACCESO
i i CLAVE (6)
No. (3) DENOMINACION (4) AREA (5) S TS OBSERVACIONES (7)

INFORMACION AL: (8)

RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (9)

ENTREGA (10) RECIBE (11)
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA



“Capacitacion a Autoridades
pULLEH Electas para la Recepcion de la
Administracion Publica Municipal”

Administrativa 5.18 Relacién de Llaves \

Tipo de Documento: Formato a Completar Responsable: Todas las Areas }

AN PRCALINNS PO SR AL

Descripcion:

Detalla las llaves que se entregan a las autoridades entrantes para
qgue tengan acceso a las instalaciones del Ayuntamiento o aperturen
mobiliario o equipos diversos.



“Capacitacion a Autoridades
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. ORFIS

AYUNTAMIENTO DE ) , VER.
ESCUDO (1)
5.18 RELACION DE LLAVES
COPIAS
No. (3) CLAVE (4) LUGAR, MOBILIARIO O EQUIPO (5) | CANTIDAD (6)
EN PODER DE (7) CANTIDAD (8)

INFORMACION AL: (9)

RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (10)

ENTREGA (11) RECIBE (12)
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA



“Capacitacion a Autoridades
}:qaﬂi Electas para la Recepcion de la
: . Administracion Publica Municipal”

Administrativa 5.19 Relacidn de Sellos Oficiales ‘

Tipo de Documento: Formato a Completar

Responsable: Areas usuarias l

Descripcion:

Establecido para estampar los sellos oficiales utilizados para la
recepcion, autorizacion o cancelacion de documentos u operaciones,
en las diferentes areas que conforman el Ayuntamiento.
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. ORFIS

AN PRCALINNS PO SR AL

AYUNTAMIENTO DE %) , VER.
ESCUDO (1)
5.19 RELACION DE SELLOS OFICIALES
No. (3) SELLO (4) AREA (5) CANTIDAD (6)

INFORMACION AL: (7)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (8)

ENTREGA (9) RECIBE (10)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA



“Capacitacion a Autoridades
Electas para la Recepcion de la
Administracion Publica Municipal”

. . . 5.20 Informe del Cumplimiento de
Administrativa Obligaciones Fiscales

Tipo de Documento: Formato a Completar Responsable: Tesoreria }

\.ORFIS

AN PRCALINNS PO SR AL

Descripcion:

Muestra las fechas de presentacion de declaraciones provisionales o
informativas de impuestos, en cumplimiento a las disposiciones
aplicables.
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. ORFIS

AN PRCALINNS PO SR AL

fmaiode b Liave

AYUNTAMIENTO DE [¢3) . VER.

ESCUDO (1)
5.20 INFORME DEL CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES

DECLARACION PROVISIONAL DECLARACION INFORMATIVA ANUAL OTRAS OBLIGACIONES TRIBUTARIAS

MES ISR ISR

IVA 3% ISERTP DIOT IVA 3% ISERTP NOMBRE FECHA
SUELDOS | HONORARIOS [ARRENDAMIENTO SUELDOS | HONORARIOS |[ARRENDAMIENTO

ENERO 3 ®) 3 3 (©) 3) @ “ ) (O] “) ®) (6)

FEBRERO

MARZO

ABRIL

MAYO

JUNIO

JULIO

AGOSTO

SEPTIEMBRE

OCTUBRE

NOVIEMBRE

DICIEMBRE

INFORMACION AL: (7)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (8)

ENTREGA (9) RECIBE (10)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA



“Capacitacion a Autoridades
AL Electas para la Recepcion de la
. Administracion Publica Municipal”

Administrativa 5.21 Relacién de Expedientes del Personal ‘

Tipo de Documento: Formato a Completar ~ Responsable: Tesoreria }

\.ORFIS

Descripcion:

Enlista los datos de los servidores publicos que laboran en el
Ayuntamiento, area de adscripcion, tipo de contratacion y numero de

expediente.



“Capacitacion a Autoridades
Electas para la Recepcion de la
Administracién Publica Municipal”

. ORFIS

AN PRCALINNS PO SR AL

AYUNTAMIENTO DE @ , VER.
ESCUDO (1)
5.21 RELACION DE EXPEDIENTES DEL PERSONAL
No. (3) No. DE EXPEDIENTE (4) NOMBRE (5) AREA DE WIEe) i OBSERVACIONES (8)

ADSCRIPCION (6) | CONTRATACION (7)

INFORMACION AL: (9)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (10)

ENTREGA (11) RECIBE (12)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA



“Capacitacion a Autoridades
I -iiilindl Electas para la Recepcion de la
] ' Administracion Publica Municipal”

Administrativa 5.22 Plantilla de Personal

Tipo de Documento: Documento Existente Responsable: Tesoreria

. ORFIS

Descripcion:

La Ley Organica del Municipio Libre sefala como una de las
atribuciones del Ayuntamiento, aprobar conjuntamente con el
presupuesto de egresos la plantilla de personal, la cual debe
contener categoria, nombre del titular y percepciones, misma
qgue se integrara al Expediente de Entrega.




“Capacitacion a Autoridades
Electas para la Recepcion de la
Administracion Publica Municipal”

Administrativa 5.23 Tabulador de Sueldos Autorizado ‘

Tipo de Documento: Documento Existente Responsable: Tesoreria }

\.ORFIS

AN PRCALINNS PO SR AL

Descripcion:
Documento aprobado por el Ayuntamiento en el que se
determinan los sueldos minimos y maximos que es posible pagar
a los servidores publicos, de acuerdo a su categoria o nivel
jerarquico.




“Capacitacion a Autoridades
Electas para la Recepcion de la
Administracién Publica Municipal”

Administrativa 5.24 Catalogo de Puestos

Tipo de Documento: Documento Existente Responsable: Tesoreria

\.ORFIS

R AL

Descripcion:

Es el documento administrativo que contiene la clasificacion
funcional y jerarquica de los puestos del Ayuntamiento con
base en las atribuciones, funciones y obligaciones conferidas a
las unidades administrativas y sus titulares en el marco
normativo vigente. Se debera integrar el ultimo Catalogo de
Puestos aprobado.
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. ORFIS

AN PRCALINNS PO SR AL

GRACIAS

Porque la Transparencia y la Rendicion de Cuentas fortalecen la Democracia
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Informacion para la Entrega y Recepcion

Transparencia




“Capacitacion a Autoridades
Electas para la Recepcion de la
Administracién Publica Municipal”

. 7.1 Relacion de Solicitudes de Informacion y
Tra nspa rencia Solicitudes ARCO Pendientes de Atender

Tipo de Documento: Formato a completar

. ORFIS

AN PRCALINNS PO SR AL

Responsable: Unidad de Transparencia

Descripcion:

En cumplimiento a la Ley 875 de Transparencia y Acceso a la Informacion
Publica y 316 de Proteccion de Datos Personales en Posesion de Sujetos
Obligados, deberan relacionar las solicitudes pendientes que presenten
los particulares a la Unidad de Transparencia, a fin de que las autoridades
entrantes estén en posibilidad de darles seguimiento.




—— “Capacitacion a Autoridades
> i = B LLBCH Electas para la Recepcion de la
L5 Administracion Publica Municipal”

Eomaiirde fa Lbave

. ORFIS

AYUNTAMIENTO DE @) , VER.
ESCUDO (1)
7.1 RELACION DE SOLICITUDES DE INFORMACION Y SOLICITUDES ARCO PENDIENTES DE ATENDER
No. (3) No. DE MEDIO DE PRESENTACION (5) | SOLICITUD (6) | AREA ADMINISTRATIVA (7) | VENCIMIENTO (8) UBICACION (9)

IDENTIFICACION (4)

INFORMACION AL: (10)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (11)

ENTREGA (12) RECIBE (13)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA



“Capacitacion a Autoridades
I -iiilindl Electas para la Recepcion de la
- Administracién Publica Municipal”

. 7.2 Relacion de Recursos de
Tra nsparencia Revision en Tramite

Tipo de Documento: Formato a completar _ )
Responsable: Unidad de Transparencia

\.ORFIS

Descripcion:
Se relacionaran los recursos de revision interpuestos por particulares en

contra del Ayuntamiento, a efecto de que la administracion entrante
tenga conocimiento de ellos y esté en posibilidad de resolverlos.



“Capacitacion a Autoridades
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. ORFIS

AN PRCALINNS PO SR AL

AYUNTAMIENTO DE ) , VER.
ESCUDO (1)
7.2 RELACION DE RECURSOS DE REVISION EN TRAMITE
FECHA
No. (3) | EXPEDIENTE (4) ASUNTO (5) INICIO RESOLUCION | ESTADO JURIDICO (8) UBICACION (9)
(6) @
INFORMACION AL: (10)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (11)
ENTREGA (12) RECIBE (13)
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA



“Capacitacion a Autoridades
Electas para la Recepcion de la
Administracién Publica Municipal”

7.3 Relacion de Documentacion Relativa a

0 Transparencia, Acceso a la Informaciony
TransparenC|a Proteccion de Datos Personales

Tipo de Documento: Formato a completar

. ORFIS

AN PRCALINNS PO SR AL

Responsable: Unidad de Transparencia

Descripcion:

Se encuentra precargada la documentacion relevante, a efecto de que se
informe si se cuenta con los aspectos o documentos, que los sujetos
obligados deben atender o elaborar.
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. ORFIS

AN PRCALINNS PO SR AL

AYUNTAMIENTO DE (3] ., VER.

ESCUDO (1)
7.3 RELACION DE DOCUMENTACION RELATIVA A TRANSPARENCIA, ACCESO A LA INFORMACION Y PROTECCION DE DATOS PERSONALES

No. (3) DOCUMENTOS IDENTIFICACION DEL UBICACION OBSERVACIONES
. “) DOCUMENTO (5) (6) @)
1 Copia certificada del Acta de Cabildo por la que se crea e instala la
Unidad de Transparencia.

> Copia certificada del Acta de Cabildo por la que se designa al Titular
de la Unidad de Transparencia.

3 Normatividad interna que rige el funcionamiento de la Unidad de
Transparencia y el Comité de Transparencia.
Oficio proporcionando la direccion electrénica de la pagina de

a internet en donde esté contenido el portal de transparencia o, en su
caso, la mesa o tablero de informacién municipal y el nombre del
responsable de la misma.

5 Expedientes de solicitudes de acceso a la informacién atendidas.

6 Expedientes de solicitudes de acceso, rectificacion, cancelaciéon u
oposicién de datos personales atendidas.

7 Expedientes de recursos de revision concluidos.
Acuses de los informes semestrales y anuales presentados al IVAL

° Acuses de los indices de informacién de los expedientes
clasificados presentados al IVALI.
Acuses de los informes anuales en materia de datos personales

10
presentados al IVAL
Acuse del oficio de validacion de no aplicacion de obligaciones de

11 transparencia de la Ley Numero 875 remitido al IVAI y Tabla de
Aplicabilidad de obligaciones comunes para Ayuntamientos, emitido
por el IVAIL.

12 Acuerdo de creacién, modificacién o supresion del Sistema de Datos
Personales.

13 Expediente del Sistema de Gestion de Seguridad de Datos
Personales.

14 Copia certificada del acta y nombramientos de los integrantes del
Comité de Transparencia.

15 Clave de usuario y contrasefia del Sistema INFOMEX-Veracruz.

16 Clave de usuario y contrasefia del Sistema de Notificaciones
Electrénicas del IVAL
Clave de usuario y contrasefia de la Plataforma Nacional de

17 Transparencia, asi como las claves y contrasefias de los usuarios
que se hayan generado especificando el nombre y area.

18 Clave de usuario y contrasefia, en su caso, del correo electrénico de
la Unidad de Transparencia.

19 Clave de usuario y contrasefia, en su caso, del Portal Modelo de
Transparencia Municipal.

20 Clave de usuario y contrasefia del registro electrénico de sistemas
de datos personales.

INFORMACION AL: (8)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (9)

ENTREGA (10) RECIBE (11)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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JUEVES 4 MARTES 9 JUEVES 11 MARTES 16

12:00 a 14:00 h 10:00 a 12:00 h 12: 00 a 14:00 h 10: 00 a 12:00 h

o — Taller para Lla
elaboracion del
- — Atencion a Cuidado de Datos Sistema de Gestion
Administracion de Recursos de Personales en de Seguridad de los
archivos publicos. Revision. redes sociales. Datos Personales.
JUEVES 18 B J U EVES 25 MARTES 30
12:00 a 14:00 h
Manejo de los
Sistemas de Gesticon
.\ de Medios de ——
Impugnacion (SIGEMI)
y de Comunicacion Transparencia
Introduccion a la entre Organismos proactiva, gobierno Cumplimiento de
Ley General de Garantes y Sujetos abierto y sus Obligaciones de
Archivos. Obligados (SICOM). consejos consultivos. Transparencia.
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Porque la Transparencia y la Rendicion de Cuentas fortalecen la Democracia
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Promocion de la Participacion Ciudadana en el
Plan Municipal de Desarrollo y el Programa
General de Inversion.




“Capacitacion a Autoridades
Electas para la Recepcion de la
Administracion Publica Municipal”

A PRI LPEAFO0L E80 [X VOAACHLL

\ORFIS

Organos de Participacion Ciudadana.

Consejo de Planeacion para el

Desarrollo Municipal (COPLADEMUN). «

‘) Consejo de Desarrollo Municipal (CDM).

Comites de Contraloria Social (CCS).
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Consejo de Planeacion para el Desarrollo Municipal (COPLADEMUN)

4 ., o )
Funcion Principal

Auxiliar del Ayuntamiento en las funciones
relativas a la planeacion, asi como en la
formulacion, aplicacion, control, evaluacion vy
actualizacion del Plan Municipal de Desarrollo.

Conformacion o
: N Sectores Invitados por
Sgg\gﬁlgggs Ciudadanos Orggglczigfelgnes Puablicoy Convocatoria
Privado Publica

Fundamento Legal

*Articulo 10 fraccion IVy 17 fraccion | de la Ley de Planeacion para el Estado de Veracruz.
*Articulos 191y 192 Ley Organica del Municipio Libre.

* Proponer mecanismos, para la
Atribuciones: formulacién, aplicacion, control y
evaluacion del Plan Municipal de
Desarrollo.
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= Periodo 15 de enero al 10 de febrero del primer afno.

* El Ayuntamiento a través del Presidente Municipal debe emitir la convocatoria.

* Una vez analizada la documentacidn, se presentaran los aspirantes ante el Cabildo
para su integracion y de aprobarse se registrara en un acta.

* De acuerdo al articulo 35 fraccion XIX LOML, corresponde al Ayuntamiento la
capacitacion.

22 Etapa. Participacion en la formulacion del PMD.

= Febrero a Marzo del primer afno.

Se propone que el Ayuntamiento promueva la integracion del COPLADEMUN en

la formulacién del PMD coadyuvando con actividades tales como:

» Realizar un diagnéstico de necesidades a atender en el municipio.

* Recibir del COPLADEMUN propuestas para atender las necesidades del
municipio y presentarlas formalmente al Cabildo.

32 Etapa. Funcionamiento.

= Durante el periodo constitucional.

Una vez aprobado el PMD, debe continuar sus funciones durante el resto de la administracion
teniendo como objetivos principales el seguimiento y evaluacién al mismo, conforme lo
establecido en el articulo 192 de la LOML.
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Consejo de Desarrollo Municipal (CDM).

4 Funcion Principal )
Apoyar en la planeacidon, programacion,
seguimiento, control y evaluacion del Fondo de
Aportaciones para la Infraestructura Social
Municipal y de las Demarcaciones Territoriales del

\_Distrito Federal (FISMDF). )
I
r | N
Integrado por servidores publicos y
Fundamento Legal ciudadanos representantes de los
. Articulos 20 y 22 Ley de Coordinacién Fiscal | centros de poblacion del Municipio.
para el Estado y los Municipios de Veracruz. ~
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Consejo de Desarrollo Municipal (CDM).

Estructura Mixta

& NILGE

Asesores
(Tesorero, DOP,

Atribuciones Presidente ’

(Presidente Municipe

Establecer los objetivos, programas vy
acciones del FISMDF.

. : Secretario

Seleccionar y aprobar las obras y acciones
segun las propuestas de los Comités (Sindico y i
Comunitarios. Ayuntgmiento)
Participar en el seguimiento, control vy Consejeros Control y
evaluacion del FISMDF. Vigilancia
Promover la participacion social en la (Ciudadanos (Ciudadanos

., Suplentes) Suplentes)
planeacion y desarrollo de los programas
y acciones del FISMDF. Elegidos por voto ciudadano en

Asamblea Comunitaria
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Comité de Contraloria Social (CCS).

4 )
Funcion Principal

Supervisar la construccion de la obra publica

municipal, desde su planeacion hasta su

conclusidn.

- J
I_I
4 h

Integrado por al menos tres vecinos
beneficiarios directos de cada obra, elegidos
entre los ciudadanos en Asamblea antes del
inicio de la misma.

- J

\ ORFIS

Fundamento Legal
Arts. 202 al 204 Ley Organica del Municipio Libre.
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Atribuciones
Vigilar la obra publica de acuerdo con el
expediente técnico y la normatividad
aplicable.

Hacer visitas de inspeccién y llevar
registro de sus resultados.

recepcion de las obras y acciones.

(Suplente)

Reportar las irregularidades que se

observen o las quejas que reciban. “»Quedan excluidos como integrantes de este

organo los servidores publicos o dirigentes de
organizaciones politicas.

Intervenir en los actos de entrega—}

Art. 203 LOML.
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Guias de apoyo con anexos editadas por el ORFIS.

\.ORFIS L

\.ORFIS L

GuiA
para la Integracion y fur \ORHS

http://www.orfis.gob.mx/consejo-de-desarrollo-municipal/
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Indice-Estructura de las guias.

I. Marco Juridico.

Il. Objetivo. E

lll. Alcance.

s “Capacitacion a Autoridades
| }_gﬂﬂi Electas para la Recepcion de la

-

IV. La participacion ciudadana en la Administracién Publica Municipal.
V. COPLADEMUN-CDM-Comités de Contraloria Social (CCS).

VI. Primera Etapa: Promocidn, integracion, constitucion y capacitacion.
VIl.Segunda Etapa: Supervision- Formulacion PMD-PGI.

Vlll.Tercera Etapa: Funcionamiento- Entrega-Recepcion-Ajustes.

IX. Informe de las actividades realizadas por los Comités/Expedientes.

X. Anexos.
e
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Anexos guia COPLADEMUN.

Anexo 1. Reglamento para la integracion, organizaciony funcionamiento.
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Anexo 2. Convocatoria para la conformacion.

\ORFIS

Anexo 3. Acta constitutiva y/o modificatoria.
Anexo 3 Bis. Acta de sesiones Ordinarias y/o Extraordinarias.
Anexo 4. Convocatoria/invitacion a la capacitacion.

Anexo 5. Registro de asistencia a la capacitacion.

Anexo 6. Nombramiento de integrantes.

Anexo 7. Reporte general y registro fotografico de la capacitacion.

http://www.orfis.gob.mx/consejo-de-desarrollo-municipal/
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Anexos guia CDM.

Anexo 1. Reglamento para la integracion, organizacion y funcionamiento.
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Anexo 2. Convocatoria para la eleccién de Consejeros(as) Comunitarios(as).
Anexo 3. Acta de asamblea comunitaria para la elecciéon de Consejero(a).
Anexo 4. Acta constitutiva.

Anexo 5. Nombramiento de Consejero(a) Comunitario(a).

Anexo 6. Convocatoria a la capacitacion.

Anexo 7. Registro de asistencia a la capacitacion.

Anexo 8. Reporte general y registro fotografico de la capacitacion.
Anexo 9. Acta resolutiva del CDM para aprobar el PGI del FISMDF.
Anexo 9A. Acta del CDM para aprobar modificaciones presupuestales al PGI del FISMDF.

Anexo 10. Evaluacién del cumplimiento del PGl del FISMDF por los(as) Consejeros(as)
Comunitarios(as).

Anexo 11. Reporte de difusidon de las obras y acciones realizadas con el FISMDF.
http://lwww.orfis.gob.mx/consejo-de-desarrollo-municipal/
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Anexos guia CCS.

Anexo 1. Reglamento para la integracion, organizacion y funcionamiento.
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Anexo 2. Convocatoria para la constitucion.

Anexo 3. Acta constitutiva.

Anexo 4. Convocatoria a la capacitacion.

Anexo 5. Registro de asistencia a la capacitacion.

Anexo 6. Reporte general y registro fotografico de la capacitacion.

Anexo 7. Nombramiento como integrante.

Anexo 8. Cédula de control y vigilancia de obra. Etapa 1. Informativa.
Anexo 8A. Cédula de control y vigilancia de acciones o entrega de apoyos. Etapa 1 Informativa.
Anexo 9. Cédula de control y vigilancia de obra. Etapa 2. Supervisidon durante la ejecucion.

Anexo 9A. Cédula de control y vigilancia de acciones o entrega de apoyos. Etapa 2 Supervision durante la
entrega.

Anexo 10. Acta de asamblea vecinal informativa.

Anexo 11. Formato de Queja o Denuncia.

Anexo 12. Acta de Entrega-Recepcion de la obra por parte del Ayuntamiento a la comunidad.

Anexo 13. Cédula de control y vigilancia de obra. Etapa 3. Resultados.

Anexo 13A. Cédula de control y vigilancia de acciones-entrega de apoyos. Etapa 3. Resultados.
http://www.orfis.gob.mx/consejo-de-desarrollo-municipal/
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Reglas de Caracter General para la Presentacion de la Informacion Municipal

a través de medios electronicos al ORFIS.
Gaceta Oficial del Estado lunes 8 de marzo de 2021 Num. Ext. 094

Regla Décima Primera: En términos de lo que dispone el articulo 30 penultimo parrafo
de la Ley 364 de Fiscalizacidon Superior y Rendicion de Cuentas, los Entes Fiscalizables
Municipales deberan enviar al ORFIS, mediante el SIMVER y en los plazos indicados, la
informacion Siguiente:

|.- Programa General de Inversion (PGI): Para efectos de presentaciéon en el SIMVER, se

compone de los siguientes documentos:

* Acta constitutiva del CDM vigente, tratandose del Programa de Inversion del
FISMDF.

« Acta resolutiva del CDM, acta de Cabildo o del Organo de Gobierno, segun
corresponda.

La emision del PGl debera sujetarse a lo siguiente:

a) Presentarse en los plazos que se seflalan a continuacion.
i. Tratandose del FISMDF y FORTAMUNDF, a mas tardar el 31 de marzo.
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Reglas de Caracter General para la Presentacion de la Informacion Municipal

a través de medios electronicos al ORFIS.
Gaceta Oficial del Estado lunes 8 de marzo de 2021 Num. Ext. 094

Regla Décima Segunda: ...los Entes Fiscalizables Municipales deberan enviar al
ORFIS, mediante el SIMVER y en los plazos indicados, la informacion Siguiente:

Fraccion IV: Organos de Participacién Ciudadana.

Consejo de Planeacion para el Desarrollo Municipal (COPLADEMUN).

= Acta constitutiva del Consejo. Al inicio de su administracion.

= Actas por modificaciones o adecuaciones al Plan Municipal de Desarrollo. A la
mitad de su periodo constitucional.

Comité de Contraloria Social (CCS).
= Acta constitutiva del Comité.
= Cédula de Control y Vigilancia de Obra para Comités.
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Aprobacién de Reglamentos Organos de Participacién Ciudadana.

LOML CAPITULO IlI

DE LAS ATRIBUCIONES DEL AYUNTAMIENTO

Articulo 34: De acuerdo a los dispuesto por la |
Constitucion Federal y la del Estado, esta ley y
demas leyes que expida el Congreso del Estado en
materia municipal, los Ayuntamientos aprobaran
los bandos de policia y gobierno, los reglamentos,
circulares y disposiciones administrativas de
observancia general dentro de sus respectivas
jurisdicciones que organicen las funciones vy
servicios publicos de su competencia y aseguren
la participacion ciudadana y vecinal, los que
obligaran y surtiran sus efectos tres dias después
de su publicacion en la Gaceta Oficial.

SRR
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Comisiones Edilicias y Enlaces de Participacion Ciudadana.

Articulo 52 LOML: Son atribuciones de la Comision de Participaciéon Ciudadana y
Vecinal:

|.- Promover y organizar la participacion de los ciudadanos y de los vecinos en las
actividades del Ayuntamiento.

Il.- Apoyar las acciones de los Comités o Patronatos que constituyan los habitantes y
vecinos para la realizacion de obras de beneficio colectivo.

Articulo 60 Quindecies LOML: Son atribuciones de la Comision de Planeacion del
Desarrollo Municipal:

Il.- Participar en el proceso de elaboracién, implementacion, puesta en marcha,
evaluacion y actualizacion del Plan de Desarrollo Municipal.

lll.- Proponer al Cabildo la aprobacion del Plan de Desarrollo Municipal y sus
actualizaciones.

Enlaces de Participacion Ciudadana.

Servidor publico municipal el cual fungira como vinculo entre el ORFIS y los
Ayuntamientos, en lo referente al trabajo de estos ultimos con los Organos de
Participacion Ciudadana, el cual debera ser designado mediante oficio.
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ORFIS promocidn de la Participacion Ciudadana.

Jornadas de capacitacion virtuales:

Servidores Publicos de la DPPC para atencion directa de temas de Participacion
Ciudadana.

Jornadas de capacitacién regionales/ por municipio/ varias sesiones y con
representaciones de ciudadania (OPC).

Material didactico y de apoyo (asistencia).
Capacitacion a los Enlaces de Participacion Ciudadana.

Revision de formatos y asesoria permanente mddulo social SIMVER.

\.ORFIS
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GRACIAS

Porque la Transparencia y la Rendicion de Cuentas fortalecen la Democracia
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CAPACITACION

a Autoridades Municipales Electas

Para la integracion en el Expediente de Entrega
de la informacion correspondiente a este
apartado, se debera considerar la periodicidad de
Su presentacion o emision, lo que determinara el
numero de documentos a incluir.
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a Autoridades Municipales Electas

4.1 Ley de Ingresos 2021 y Proyecto Anual
de la Ley de Ingresos 2022
4.2 Presupuestos de Egresos 2021 y 2022

Tipo de Documento: Existente

Responsable: Tesoreria

Descripcion:

El art. 106 de la LOML establece que en la segunda quincena del mes de
agosto, el Presidente Municipal, la Comision de Hacienda y Patrimonio
Municipal y el Tesorero, formulardn los proyectos presupuestales de
ingresos y egresos para el ejercicio siguiente, los cuales se deben remitir
por triplicado al H. Congreso del Estado para su aprobacion en la segunda
quincena del mes de septiembre.
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m 4.3 Estados de Situacion Financiera 2021
Tipo de Documento: Reporte SIGMAVER Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Reflejan la informacion relativa a los recursos y obligaciones del
Ayuntamiento a una fecha determinada; se estructuran en Activos,
Pasivos y Hacienda Publica/Patrimonio.
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Tipo de Documento: Reporte SIGMAVER Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Muestran una relacion resumida de los ingresos, gastos y otras pérdidas
del Ayuntamiento durante un periodo determinado, cuya diferencia
positiva o negativa determina el ahorro o desahorro (resultado) del
ejercicio.
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4.5 Estados de Variacidon en la
Hacienda Publica 2021
Tipo de Documento: Reporte SIGMAVER Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Presentan los cambios que sufrieron los distintos elementos que
componen la Hacienda Publica del Ayuntamiento, entre el inicio y el final

del periodo.
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4.6 Estados de Cambios en la
Situacion Financiera 2021
Tipo de Documento: Reporte SIGMAVER Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Su finalidad es proveer de informacion sobre el origen y aplicacion de los
recursos del Ayuntamiento.
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Tipo de Documento: Reporte SIGMAVER Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Proporcionan una base para evaluar |la capacidad para generar efectivo y
equivalentes de efectivo, asi como para utilizar los flujos derivados de
ellos; permiten identificar fuentes de entradas y salidas de recursos
clasificadas por actividades de operacion, de inversion y de

financiamiento.
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4.8 Estados sobre Pasivos

Tipo de Documento: Reporte SIGMAVER Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Reflejan las obligaciones que tienen su origen en hechos especificos e
independientes del pasado, que en el futuro pueden ocurrir o no, y de
acuerdo con lo que acontezca, desaparecen o se convierten en pasivos
reales, por ejemplo juicios, garantias, avales, costos de planes de
pensiones, jubilaciones, etcétera.
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m 4.9 Notas a los Estados Financieros 2021

Tipo de Documento: Existente Responsable: Tesoreria

Descripcion:

El Ayuntamiento debera acompanar los Estados Financieros de
notas, las cuales deberan observar lo establecido en el Capitulo VI,
fraccion |1, inciso i) del Manual de Contabilidad Gubernamental
emitido por el Consejo Nacional de Armonizacion Contable
(CONAC).
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m 4.10 Estados Analiticos del Activo 2021
Tipo de Documento: Reporte SIGMAVER Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Muestran el comportamiento de los fondos, valores, derechos y bienes de
gue dispone el Ayuntamiento para realizar sus actividades, debidamente
identificados y cuantificados en términos monetarios, entre el inicio y el

fin del periodo.
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4.11 Estados Analiticos de la Deuday
Otros Pasivos 2021
Tipo de Documento: Reporte SIGMAVER Responsable: Tesoreria

Descripcion:
Revelan las obligaciones insolutas del Ayuntamiento, derivadas de la
celebracion de empréstitos, autorizados o ratificados por el H. Congreso

del Estado.




— I ofFis CAPACITACION

a Autoridades Municipales Electas

E SIGMAVER bl FIreEs0s Jit I lag Lalaitg JTEHETE ligura Jsua Buscar madulo o-reports

) Viaticos Deuda

) Sujelo a comprobar
Bursatilizacion

Comisiones financieras
) Crédito Simple

) Amartizacion de deuda APPs

Crédito Quirografario

_ e e oo oo o o e
) Donativas y apoyos i :
: Reporles i
| |
- |
Entero de recaudacidn 1
’ CRlero da racaudacio 1 Enero ¥ | repone de dewda —COMNAL :
ZOFEMAT -+ R AL A AR LT oIN R E R i
- o " Am Ao s TFE
) Estatus de los proceses fer trimesire v | repone de dewda -LD
Enero ¥ | repore de desda —Congreso

Reclasificacion de

Egresos

™ ks
*
[ Dauda 1
‘_J'

-
-




=== PPN CAPACITACION

| B a Autoridades Municipales Electas
m 4.12 Estados Analiticos de Ingresos 2021
Tipo de Documento: Reporte SIGMAVER Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Su finalidad es dar conocer en forma peridodica y confiable el
comportamiento de los ingresos publicos.
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4.13 Estados Analiticos del Ejercicio del
Presupuesto de Egresos 2021

Tipo de Documento: Reporte SIGMAVER Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Su proposito es realizar periédicamente el seguimiento del ejercicio de los
egresos presupuestarios; deben mostrar a una fecha determinada del
ejercicio del Presupuesto de Egresos, los movimientos y la situacion de
cada cuenta de las distintas clasificaciones, de acuerdo con los diferentes
grados de desagregacion de las mismas.
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——— 1
- 1
sy Reportes ) I Analitico de Ingresos !
o .nl"'I 1 ]
e e 1 ]
: I
: EGRESO i
I Mes !
1 I
| v 1
i I
: Por clasificacibn agministraiva :
1 For clasificacion econdmicallipo de gasio) :
: Por clasificacion por objeto de gasto :
: Por clasificacin funcional :
: Por clasificacion Programatica :
s J
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4.29 Auxiliar Contable de Cuentas
Bancarias 2021
Tipo de Documento: Reporte SIGMAVER Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Reporte de las cuentas bancarias que el Ayuntamiento tiene
aperturadas y los datos de éstas.
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§ SIGMAVER

) Plan de cuentas

Reportes

) Movimisnios de apertur

Estados Financieros COMNAC
) Registro contable
Libro Diarno
G ———
’ Cierre mensual ¢ Integracion de Saldos»
™ -

. ———

- - Mes & Mez INTEGRACION DE SALDOS DE VARIAS CUENTAS
L } Reportes ] NOTA ...
e I
-
Cuentas AT
Reportes de Auxiliares -
rupado L Detallado
) Ag p TR Cuenta 1.1.1.2 Bancos/Tesoreria
Saldos
e Saldos H # Cuenta 1:Cuentas ﬁl_.impinr
) Reportes de descuentos
Mes bl = Agrupado Detallado
- = R arte del me:
Reporte de conciliacién Integracion de Saldos Mensual _“'~'—‘I—u e del mes .
Repone hasta el mes
dal gasio
) Motas al estado financie Cuenta b
L1 120107 REGURSOS PISCALES 2018 GTA =
Reintegros de origenes TT34982
ingreso
g 1.1 1.2.01 02 PARTICIPACIONES FED 2018 CTA k4
TTO4054
1.1 1.2.01.03 FISMDF 20158 CTA 7794945 =

11120104 FORTAMUNDF 2018 CTA 7541894 x

1.1.1.2.01.05 COMISIONES BANGARIAS 2018 =
CYA. 8032012

1.1.1.2.02 07 EBVA Bancomer 2577 FORTAMUN b
2087

1.1.1.2.02 02 FISM 2016 BEVA 0103763234 x
1.1,1.2.02 03 FISM 2017 Cta. 0110002458 b4
11,172 02 04 PARTICIBACIONES FEDERALES b
2019 CTA 0112091557

1.1.1.2.02.05 RECURSOS FISCALES 2019 CTA =

0112691981

1.1.1.2. 0206 FISMDF 20123 CTA 0112692066 »
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4.30 Auxiliar Contable de
Cuentas por Cobrar 2021
Tipo de Documento: Reporte SIGMAVER Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Relacion de documentos o titulos de crédito a favor del Ayuntamiento,
qgue le dan el derecho de exigir a los suscriptores el pago del adeudo.
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4.31 Auxiliar Contable de
Cuentas por Pagar 2021
Tipo de Documento: Reporte SIGMAVER Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Reporte de adeudos contraidos por el Ayuntamiento, de los que se
desprende un compromiso de pago.
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52 SIGMAVER

Analisis del Avance del Egreso

AVANCES DE MIS

Avance Presupuestal Ingresos  Avance Presupuestal Egresos Ingreso Devengado Mensual Egreso Devengado Mensual

ASIENTOS CONTABLES DE MIS:

m Registros Presupuestales | Comprobaciones (Sujelo a Comprobar) | Comprobaciones (Fondo Revolvente)

Comprobaciones (Viaticos) ver todos ..

v VvV vV Vv v v

REQ resar Concenirado de Pagos Folios Origen pagos Movimientos al Presupuesto Avance del Ingreso Avance del Egreso

W B AR T
f‘Saldns del Activo } f‘SaJdns del Pasivu} Obra::Afectacion de Activos Pagos-Banco-EstructuraPresupuestal
-

- q..--___-—pl
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g SIGMAVER J Bl ] L i ! ALK fi ] Buscar modubo o repore

Plan de cuenlas e
’ Reportes Auxiliares

’ Movimienios de apertur:

Cuenta
) Registro contable Tipe Auxiliar v
Mes .
) Cierre mensual
Auxiliares

’ Repories

-
- ——

Reporie Auxiliares

-
f} Reportes de Auxiliares ‘;
*

- e
e o

) Reportes de descuentos

) Reporte de conciliacion
del l;]BETI:I
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4.32 Acuses de la presentacion de los Estados
Financieros y de Obra Publica Mensuales 2021

Tipo de Documento: Existente Responsable: Tesoreria

Descripcion:

La Ley Organica del Municipio Libre y la Ley de Fiscalizacién Superior y Rendicion
de Cuentas para el Estado, sefialan como obligacion del Ayuntamiento presentar
al Congreso del Estado, a través de la Secretaria de Fiscalizacién y al Organo
Fiscalizador, estados financieros y de obra publica mensuales; debera anexar los
acuses documentales y/o electrénicos, correspondientes al ejercicio 2021, que
muestren el cumplimiento de estas disposiciones.
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4.33 Acuses de la presentacion al H. Congreso del
Estado, de los Informes Trimestrales de Deuda 2021

Tipo de Documento: Existente Responsable: Tesoreria

Descripcion:

El articulo 406 fraccion X del Cédigo Hacendario Municipal para el Estado de
Veracruz de Ignacio de la Llave sefiala como obligacion del Ayuntamiento,
presentar trimestralmente al H. Congreso el estado que guarda la deuda publica,

asi como proporcionar la informacién que éste y el Ejecutivo del Estado le
requieran.
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Tipo de Documento: Existente Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Se sugiere que la Administracion Municipal Saliente integre la Cuenta
Publica correspondiente al ejercicio 2021, para que la nueva
administracion entregue al H. Congreso del Estado conforme a lo
establecido en el articulo 35 fraccion VIl de la Ley Organica del Municipio
Libre.
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Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Tesoreria

Descripcion:

En caso de ser necesario, se realizara el recuento y la verificacion del
dinero, valores y documentos existentes en caja, al momento de Ia

transicion municipal.



CAPACITACION

a Autoridades Municipales Electas

AYUNTAMIENTO DE @ , VER.
ESCUDO (1)
4.35 ARQUEO DE CAJA
SALDO EN EFECTIVO 3)
BILLETES
CANTIDAD (4) VALOR TOTAL (5)
$1.000,00
$500,00
$200,00
$100,00
$50,00
$20,00
TOTAL BILLETES (6)
MONEDAS
CANTIDAD (4) VALOR TOTAL (5)
$20,00
$10,00
$5,00
$2,00
$1,00
¢50
¢20
¢10
TOTAL MONEDAS (6)
DOCUMENTOS
DESCRIPCION (7) TOTAL (8)
TOTAL DOCUMENTOS 9)
TOTAL ARQUEO (10)
DIFERENCIA (FALTANTE O SOBRANTE) (a1)
INFORMACION AL: (12)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (13)
RECIBE (15)

ENTREGA (14)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Muestra la confrontacion de los registros contables y los estados de
cuenta bancarios, a fin de confirmar la coincidencia de saldos. Se debera
requisitar un formato por cada cuenta bancaria que tenga el

Ayuntamiento.
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AYUNTAMIENTO DE ®) , VER.
ESCUDO (1)
4.36 CONCILIACION BANCARIA
NUMERO DE CUENTA: BANCO:
(3) 4)
SALDO EN LIBROS AL 5) )
DEPOSITOS NO CONSIDERADOS POR EL MUNICIPIO (7)
FECHA CONCEPTO REFERENCIA IMPORTE
MAS:
TOTAL (11)
CHEQUES EXPEDIDOS Y NO COBRADOS (8)
FECHA CONCEPTO REFERENCIA IMPORTE
MAS:
TOTAL (11)
CARGOS BANCARIOS NO CONSIDERADOS POR EL MUNICIPIO (9)
FECHA CONCEPTO REFERENCIA IMPORTE
MENOS:
TOTAL (11)
DEPOSITOS NO CONSIDERADOS POR EL BANCO (10)
FECHA CONCEPTO REFERENCIA IMPORTE
MENOS:
TOTAL (11)
SALDO EN BANCO AL (12) (13)
INFORMACION AL: (14)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (15)
ENTREGA (16) RECIBE (17)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA
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m 4.37 Situacion de Talonarios de Cheques

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Tesoreria

Descripcion:

En caso de utilizar chequeras, se debera incluir una relacion de cheques

expedidos y por utilizar en cada una de las cuentas bancarias aperturadas
por el Ayuntamiento.
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AYUNTAMIENTO DE ) , VER.

ESCUDO (1)
4.37 SITUACION DE TALONARIOS DE CHEQUES

BANCO (3) NUMERO DE NUMEROS DE CHEQUES
CUENTA (4) TOTAL (5) UTILIZADOS (6) | POR UTILIZAR (7) | CANCELADOS (8)
INFORMACION AL: (9)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (10)
ENTREGA (11) RECIBE (12)
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA



=== T CAPACITACION
I a Autoridades Municipales Electas

Tipo de Documento: Formato a completar Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Muestra la relacion de formas valoradas (recibos oficiales, formas del
Registro Civil, etc.) que utiliza el Ayuntamiento, a la fecha de la transicion.
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AYUNTAMIENTO DE 2 , VER.

ESCUDO (1)

4.38 INVENTARIO DE FORMAS VALORADAS

CONCEPTO (3) SERIE (4) =T FOLIO (5) e AREA (6) OBSERVACIONES (7)
INFORMACION AL: (8)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (9)
ENTREGA (10) RECIBE (11)
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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LEY GENERAL DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL

f | '

. El 31 de «12/11/2012 * Obligatoria e Establecer  los
diciembre de «09/12/2013 IE)G(;CJ » ||O criterios
2008 fue . eaeracion, 1as generales que
publicada en el . g%gigg}g enfidades regirdn la
Diario Oficial de federafivas, los contabilidad
la  Federacion * 18/07/2016 ayunfamientos, gubernamental
y el 1 de enero * 19/01/2018 las  entidades y la emisiéon de
del afio 2009 - 30/01/2018 de  la informacién
entrd en vigor. adminisfracion financiera de
publica los entes
paraestatal, ya pUblicos con el
sean federales, fin de lograr su
estatales O adecuada
municipales 'y armonizacion.
los drganos
auténomos
federales y
estatales.
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OBJETIVOS DE LA CONTABILIDAD
GUBERNAMENTAL

N\
‘ Fomentar la contabilidad patrimonial nacional.
\

‘ Impulsar la rendicion de cuentas.

|

‘ Incrementar la eficiencia en la gestion administrativa.
/
‘ Fortalecer la tarea de fiscalizacion e impulsar la transparencia.
/

‘ Facilitar el acceso a créditos de instituciones financieras
/
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ANTECEDENTES
Establecen  que @\) Consejo Veracruzano de

REFO:
WCA)

LEY GENERAL

A

Q)
DECOMABlUDAD los entes publicos covﬁ Armonizacion Contable
GUBERNAMENTAL g::erzz sicszg;a; » Emitié un Acuerdo para que el ORFIS

desarrollard un software en apoyo a
los entes municipales

$ren Maco (23/0CT1/2013) El ORFIS desarrollé e implemento

CONAC Contable un software, GRATUITO y que

cumple con lo establecido en la

LGCG, denominado Sistema

porello el,

o _ % El 27 de mayo de 2015, el Integral Gubernamental
Actualme.nfe, 204 MunICIp.IOS, 18 En’t/dades COVAC aprueba que la Modalidad Armonizado de
Paramunicipales, 5 Organismos Auténomos totalidad de los  entes Veracruz, “SIGMAVER”,

y 2 Organismos Publicos Descentralizados
realizan trabajos con el SIGMAVER.

SIGMAVER.
*  YFiltros de cumplimiento - ‘
B e i «» El 05 de junio de 2015, se
RN registran los derechos de
e e « autor del sistema.
s+ Enero de 2016, inician

= ' operaciones en SIGMAVER los , SIGMAVER

entes municipales.

municipales utilicen el

§ SIGMAVER

Sistema Integral Gubernamental Modalidad Armonizado de Veracruz

El avance de los municipios se puede visualizar +* 30 de enero de 2018, COVAC ORFIS

en la aplicacion “Mapas de Cumplimiento” que ratifica el acuerdo del 27 de
se encuentra en la pdgina web del ORFIS mayo 2015
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CARACTERISTICAS DEL SISTEMA

7

L)

L)

* Permite cumplir con la LGCG vy las disposiciones emitidas por el Consejo Nacional de
Armonizacion Contable (CONAC).

4

L)

» Elaborado en plataforma web, permite operar simultaneamente a multiples usuarios,
editar perfiles y asignar roles.

L)

4

“* Mejora el control presupuestal a través del registro de los procesos administrativos de
los Ingresos y Egresos.

L0

** Lainstalacidn, actualizacién, mantenimiento y capacitacion es GRATUITA.

4

L)

* Cumple con los reactivos que se evaluan a través de la Plataforma SEVAC, lo que
permite elevar el nivel de cumplimiento.

L)
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VENTAIJAS DEL SISTEMA

¢ Vincula el ejercicio presupuestal con la contabilidad patrimonial.

*3* Cuenta con las matrices de conversion debidamente vinculadas.

*** Permite un mejor control presupuestal y administrativo.

** Genera los estados financieros y reportes presupuestales
solicitados por el CONAC.

*** Emite los reportes de la Ley de Disciplina Financiera.

**» Emite los reportes solicitados en el Titulo V de la LGCG.
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VENTAIJAS DEL SISTEMA

**» Emite reportes comparativos como lo establece el CONAC.

¢ Cuenta con la totalidad de los clasificadores presupuestarios.

*** Genera podlizas por cada tipo de transaccion.

**» Las pdlizas se generan de manera automatica.

** Permite exportar la totalidad de los reportes a Excel, PDF o Word.
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ASESORAR A LOS
SERVIDORES
PUBLICOS

REALIZAR
ACTUALIZACIONES Y
MEJORAS AL
SISTEMA

COADYUVAR CON
LA FISCALIZACION

ACTIVIDADES
SUSTANTIVAS
REALIZADAS

ENLA
MEDIR AVANCES EN IMPLEMENTACION EMITIR

ARMONIZACION DEL SIGMAVER LINEAMIENTOS

Ji\:10)7:\:¥olo]
SOLUCIONES
TECNICAS

CAPACITARA LOS
ENTES
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MODULOS

E SIGMAVER Presupuestos Ingresos: Egresos Contabilidad Catalogos Auxiliares Configuracion Usuarios 190G

SIGMAVER

Sistema Integral Gubernamental Modalidad Armonizado de Veracruz
ORFIS
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INTEGRACION PRESUPUESTARIA

Plan de Cuentas Reporte Plan de Cuentas

1 1 ACTIVO

— 2 | PASIVO

— 3 | HACIENDA PUBLICA/ PATRIMONIO

— 4 | INGRESOS Y OTROS BENEFICIOS

— 5  GASTOSY OTRAS PERDIDAS

— 6 | CUENTAS DE CIERRE CONTABLE

1 7 Cuentas de orden contables

1T @ Cuentas de orden presupuestarias

—— 9 | Cuentas de cierre presupuestario

8.1

Ley de ingresos

8.1.1

812

813

814

815

Ley de ingresos estimada

Ley de ingresos por ejecutar

Modificaciones a la ley de ingresos estimada

Ley de ingresos devengada

Ley de ingresos recaudada

Presupuesto de egresos

8.2.1

822

Presupuesto de egresos aprobado

Presupuesto de egresos por ejercer

Modificaciones al presupuesio de egresos aprobado
Presupuesto de egresos comprometido
Presupuesto de egresos devengado

Presupuesto de egresos ejercido

Presupuesto de egresos pagado
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CLASIFICADORES

Clasificadores  Confrolar Clasificador Q o
5 SIGMAVER

— +

Clasificador  Editar  Borrar  Desactivar

— AIFF | ANALITICO DE INGRESOS POR FUENTE DE FINANCIAMIENTO
— CA | CLASIFICACION ADMINISTRATIVA Nombre Material de limpieza

—— CE | CLASIFICACION ECONOMICA e
Codigo 01

— CP | CLASIFICACION PROGRAMATICA
Codigo Completo 21601
— CF | CLASIFICADOR FUNCIONAL
Padre Material de limpieza
— CG | CLASIFICADOR GEOGRAFICO

—| CFF | CLASIFICADOR POR FUENTES DE FINANCIAMIENTO Clasiicacion. | FETE

— COG | CLASIFICADOR POR OBJETO DE GASTO Cuenta 5.1.2.1.06.01 Material de Limpieza
G CLASIFICADOR POR RUBRO DE INGRESO Cuenta Puente A Corto 2.1.1.2.01 Materiales y Suministros por Pagar a Corio Plazo
Plazo

— CTG | CLASIFICADOR POR TIPO DE GASTO
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EJEMPLO: REGISTRO DE UNA ADQUISICION

PROCESO MOMENTO
ADMINISTRATIVO CONTABLE

8.2.2 Por ejercer
Aprobado 8.2.1 Aprobado

8.2.4 Comprometido
8.2.2 Por ejercer

5.1.1 Gasto/Activo
2.1.1 Pasivo

8.2.5 Devengado
8.2.4 Comprometido

POLIZA GENERADA

Carga del Presupuesto

Solicitud de Compra Comprometido

Solicitud de Compra
(GEEI) Devengado

8.2.6 Ejercido

Orden de Pago 8.2.5 Devengado

Ejercido
2.1.1 Pasivo

1.1.1 Caja/Bancos
8.2.7 Pagado
8.2.6 Ejercido

Pago Pagado



CAPACITACION

a Autoridades Municipales Electas

ACREDITACION

+*» Servidores Publicos.
¢ Asesorias.
¢ Participacién en cursos en materia de Armonizacidon Contable.

**» Acreditar que cuenta con los conocimientos tedricos y practicos
para operar el SIGMAVER.

**» Existe un registrd en el ORFIS de servidores publicos acreditados.
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\ORFIS

ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ

. ORFIS

AN PRCALINNS PO SR AL

Auditoria Especial de
Planeacion, Evaluacion
y Fortalecimiento Institucional

@ 228 841 86 00
Exts.: 1096

GRACIAS

Porque la Transparencia y la Rendicion de Cuentas fortalecen la Democracia
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4.14 Estados de Situacion Financiera
Detallados — LDF 2021

Tipo de Documento: Reporte SIGMAVER Responsable: Tesoreria

. ORFIS

AN PRCALINNS PO SR AL

Descripcion:

Muestra el nombre de los rubros a tercer nivel y en algunos casos a
cuarto nivel del Plan de Cuentas, agrupados en Activo, Pasivo y Hacienda
Publica/Patrimonio.

Periodicidad de Entrega: Estos formatos se presentaran de forma trimestral, asi como
de manera anual, en la Cuenta Publica.

Fuente: https://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Criterios LDF



https://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Criterios_LDF
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. ORFIS

AN PRCALINNS PO SR AL

4.14 Estados de Situacion Financiera
Detallados — LDF 2021

Tipo de Documento: Reporte SIGMAVER Responsable: Tesoreria

Formato1 Estado de Situacion Financiera Detallado - LDF

NOMERE DEL ENTE PUBLICO (a)
Estado de Situacion Financiera Detallado - LOF
Al 1 de diciembre de 20XN-1y al XX de XXX de 20XN (b)
(PESOS)
Hde Hde
Concepto (c) 20N (d) | diciembre de | Concepto|c) 206N (d) | diciembre de
20XN-1 (g) 20XN-1 [g)

ACTIVD PAENOD
Actvo Clrculante Paglvo Circulants
3. Efectivo y Equivalenies (3=31+a2+a3+a4+35+35+37) 3. Cuentas por Pagar a Cono Plazo (a=31+a2+adad+aiaieat+abeal)

a1) Efectiva a1) Senvlcios Persanaies por Pagara Cono Plaz

a2) BangosTasorzra 32) Provesdares par Pagar a Corto Plaz

33) BancosDiependenclas y Oos 33) Contratistas por Obras Publicas por Pagar a Coro Plazo

a4) Inverslones Temporales [Hasta 3 meses) 34) Fartcipaciones y Aporiaciones por Pagar a Carto Plazo

a3) Fondos con Afectacion Espectica 33) Transferencias Oiorgadas por Pagar a Corto Plazo

a6) Depositos de Fongos de Tercercs en Garantia yio ASminsiracion a6 Intaresas, Comisiones y Difos Gastos 0¢ 13 Dauga PODIlca por Pagar a Corta Plazo

a7) Otros Efectivos y Equivaientss a7) Refenciones y ContbUanes par Pagar a Corto Plaza
b. Derechos  Redlbir Efecivo 0 Equivalenizs (b=01+b2:03: D4+05+05207) a8) Devoiuciones oz I3 Ley de Ingresos por Pagar a Corta Plazo

o) Inverslones Financieras de Codo Plazo 39) 0iras Cusntas por Pagar a Coro Plazo

02) CUEntas por Codrar a Corto Plazo 1. Documentos por Pagar 3 Corto Plazn (b=01+b2403)

03) Deudores Diversos por Cobrar 3 Corto Plazo o) Documentos Comerciaies por Pagar a Coo Plazo

14 Ingresas por Recugerar a Corto Plazo 12) Documentos con Coniratistas por Coras POSlieas por Pagar a Cor Plazo

15) Deudoras por ANticipas g8 [a Tasoreria a Corto Plazo 13) Otros Documantns por Pagar a Coo Plazn
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4.15 Informes Analiticos de la Deuda
Publica y Otros Pasivos — LDF 2021

Tipo de Documento: Reporte SIGMAVER Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Muestra la Deuda Publica clasificada en Corto y Largo Plazo, asi como
Otros Pasivos. Para efectos de su clasificacion se identifica que la Deuda
Publica a corto plazo es aquella cuyo vencimiento sera en un periodo
menor o igual a doce meses; y la Deuda Publica a largo plazo es aquella
cuyo vencimiento sea posterior a doce meses.

Periodicidad de Entrega: Estos formatos se presentaran de forma trimestral, asi
como de manera anual, en la Cuenta Publica.

Fuente: https://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Criterios LDF



https://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Criterios_LDF
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4.15 Informes Analiticos de la Deuda
Publica y Otros Pasivos — LDF 2021

Tipo de Documento: Reporte SIGMAVER Responsable: Tesoreria

Formato 2 Informe Analitico de la Deuda Publica yv Otros Pasivos - LDF

NOMBRE DEL ENTE PUBLICD (a)

Informee Analitico de la Deuda Pdblica y Otros Pasivos - LDF

Dl 1 de enerce al 20X de X000 de 20N (b))

{PESOS)

Saldo Saldo Final e

Rewvaluaciones, Pago de Comisiones
Dhe i idn de 1a D Piblica y al 31 de Disposiciones. Amortizaciones del Penodo i *
Reclasificaciones Intereses del demas costos

Crtros Pasivos (o) diciernmbre de del Periodo (e} del Periodo [f) {hj
¥y Diros Ajustes (g Periodo i) asociados durants
20XMN-1 (d) h=de-fig

1. Dewda Pdblica (1=A+B}
A Corto Plazo (A=al1+a2+a3)

al) Institucicnes de Credito

aZ) Titulos y Walores

a3) Amendamienios Financieros
B. Largo Flazo (B=b1+b2+b3}

b1) Instituciones de Credito

bZ) Titulos y Walores

B3} Amendamientos Financiernos

Z. Oros Pasivos

3. Total de la Dewuda Pablica y Otros
Fasivos [3=1+2)
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4.16 Informes Analiticos de Obligaciones
Diferentes de Financiamientos — LDF 2021

Tipo de Documento: Existente Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Muestra la clasificacion de las obligaciones diferentes de Financiamientos
del Ente Publico correspondiente, no considerados en el Informe Analitico

de la Deuda Publica y Otros Pasivos.

Periodicidad de Entrega: Estos formatos se presentaran de forma trimestral, asi
como de manera anual, en la Cuenta Publica.

Fuente: https://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Criterios LDF



https://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Criterios_LDF

“Capacitacion a Autoridades
Electas para la Recepcion de la
Administracién Publica Municipal”

. ORFIS

4.16 Informes Analiticos de Obligaciones
Diferentes de Financiamientos — LDF 2021

Tipo de Documento: Existente Responsable: Tesoreria

Formato 3 Informe Analitico de Obligaciones Diferentes de Financiamientos - LDF

NOMBRE DEL ENTE PUBLICO (a)

Informe Analitico de Obligaciones Di de Financiamientos — LDF

Del 1 de enero al XX de XXXX de 20XN (b)

1}

(PESOS)
Monto promedio
Fee e Monto promedio mensual del pago Monto pagado | Saldo pendiente
-+
. Fecha de Monto de la mensual del pago de la Monto pagado de la | de la inversion | por pagar de la
Denominacion de las Obligaciones Fecha del inicio de . B . Plazo . . . _ B .
. _ . . vencimiento inversion de la contraprestacion inversion al XX de actualizado al inversion al XX
Diferentes de Financiamiento (c) Contrato (d) operacion del pactado (h) » ~
to (e) (f) pactado (g) confr P on | correspondiente al XXXX de 20XM (k) XX de XXXX de de XXXX de

oyecto (g

= (i} pago de inversion 20XM (1) 206N {m=g-1)

A. Asociaciones Pablico Privadas
(APP's) (A=a+b+c+d)

a) APP 1
b} APP 2
) APP 3

d) APP XX

B. Otros Instrumentos (B=a+h+c+d)

a) Oftro Instrumento 1
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m 4.17 Balances Presupuestarios — LDF 2021

Tipo de Documento: Existente Responsable: Tesoreria

. ORFIS

AN PRCALINNS PO SR AL

Descripcion:

Refleja la diferencia entre los Ingresos totales incluidos en la Ley de
Ingresos y los gastos totales considerados en el Presupuesto de Egresos,
con excepcion de la amortizaciéon de la Deuda.

Periodicidad de Entrega: Estos formatos se presentaran de forma trimestral, asi
como de manera anual, en la Cuenta Publica.

Fuente: https://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Criterios LDF



https://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Criterios_LDF
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4.17 Balances Presupuestarios — LDF 2021

Tipo de Documento: Existente Responsable: Tesoreria

Formato 4 Balance Presupuestario - LDF

HOMBRE DEL ENTE PUBLICO {a)
Balance Presupuwestario - LOF
Del 1 de enere al 30X de X000 de 20XN (b)
[PESOS)

Concepto (o)

A_ Ingresos Totales (A= A1+A2+A3)
Al Ingresos de Libre Disposicion
AZ. Transferencias Federales Etiquetadas
Ad. Fnanciamienio Neto

B. Egresos Presupuestarios' (B = B1+832)
B1. Gasto Mo ESquetado (sin inchur Amortizacion de la Deuda Piblica)
BZ. Gasto Etiguetado (sin nduir Amortizacion de la Dewda Pablica)

. Remanentes del Ejercicio Anterior [ CT=10C1+ C2 )
C1. Remanerntss de Ingresos de Libre Disposicion aplicados en e pericdo

CZ. Remanentes de Transferencias Federales Etiquetadas aplicados en el
periodo

I. Balance Presupuestano (l= A -8B + )
1. Balance Presupuestario sin Financiamiento Meto (Il =1 - A3)

L Balance Presupuestario sin Financiamiento Neto y sin Remanentes del Ejercicio
Anterior (lI= 1l - Z)
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4.18 Estados Analiticos de Ingresos
Detallados — LDF 2021

Tipo de Documento: Reporte SIGMAVER Responsable: Tesoreria

AN PRCALINNS PO SR AL

Descripcion:

Muestra la clasificacion de los ingresos a partir de la desagregacion de
Ingresos de Libre Disposicion, Transferencias Federales Etiquetadas e
Ingresos Derivados de Financiamientos.

Periodicidad de Entrega: Estos formatos se presentaran de forma trimestral, asi
como de manera anual, en la Cuenta Publica.

Fuente: https://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Criterios LDF



https://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Criterios_LDF
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4.18 Estados Analiticos de Ingresos
Detallados — LDF 2021

Tipo de Documento: Reporte SIGMAVER Responsable: Tesoreria

Formato 5§ Estado Analitico de Ingresos Detallado - LDF

NOMBRE DEL ENTE PUBLICO {a}
Estado Analitico de Ingresos Detallado - LDF
Oel 1 de enero al X0 de 20000 de 20XN (b)

{PESOS)
Ingreso
- — Diferencia fe)
'ii;”m Estimado (d) ?“"RI EFE Modificado Dewengado | Recandado

Ingresos de Libre Disposicidn
A_ lmpuestos
B. Cuolas y Aporacionses de Seguridad Sociad
C. Confribuciones de Mejoras
0. Derechos
E. Produchos
F. Aprovecharmientos
5. Ingresos por Wentas de Bienss y Sendicios
H. Participaciones
[H=h1+hZ+h3+h4 +hS+hb+h7+hB+h8+h10+hi1)
hi) Fondo General de Participaciones
hE) Fondo de Fomento Municapal
n3) Fondo de Fiscalizacon y Recaudacion
h4) Fondo de Compensacion
RS Fondo de Extraccion de Hidrocarburos

he) impasesio Especial Sobre Produccion y
Senvicios
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4.19 Estados Analiticos del Ejercicio del Presupuesto

. ORFIS

AN PRCALINNS PO SR AL

Financiera de Egresos Detallados — LDF 2021
(Clasificacion por Objeto del Gasto)
Tipo de Documento: Reporte SIGMAVER 4.20 Estados Analiticos del Ejercicio del Presupuesto
i de Egresos Detallados — LDF 2021
Responsable: Tesoreria (Clasificacion Administrativa)

4.21 Estados Analiticos del Ejercicio del Presupuesto
de Egresos Detallados — LDF 2021
(Clasificacidon Funcional)

4.22 Estados Analiticos del Ejercicio del Presupuesto
Descripcién: de Egresos Detallados — LDF 2021
(Clasificacion de Servicios Personales por Categoria)

El estado muestra la clasificacion de los egresos a partir de la desagregacion de
Gasto no Etiquetado y Gasto Etiquetado. Los formatos se integran por las
distintas clasificaciones del egreso de acuerdo a lo establecido en los Criterios
para la elaboracién y presentacion homogénea de la informacion financiera y de
los formatos a que hace referencia |la Ley de Disciplina Financiera de las
Entidades Federativas y los Municipios.

Periodicidad de Entrega: Estos formatos se presentaran de forma trimestral, asi como de manera anual, en la
Cuenta Publica.
Fuente: https://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Criterios LDF



https://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Criterios_LDF

“Capacitacion a Autoridades
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. . 4.19 Estados Analiticos del Ejercicio del Presupuesto
Financiera

de Egresos Detallados — LDF 2021
(Clasificacion por Objeto del Gasto)

Tipo de Documento: Reporte SIGMAVER Responsable: Tesoreria

. ORFIS

AN PRCALINNS PO SR AL

Formato 6 a) Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LDF
(Clasificacion por Objeto del Gasto)

NOMBRE DEL ENTE PUBLICO (a)
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LDF
Clasificacion por Objeto del Gasto (Capitulo y Concepto)
Del 1 de enero al XX de 000X de 20XN (b)

(PESOS)
Egresos L
— Subejercicio
Concepto (c) Aprobado | Ampliaciones/ -
() it Modificado Devengado Pagado (e)

|. Gasto No Etiquetado (I=A+B+C+D+E+F+G+H+)
A Servicios Personales (A=al+a2+ad+ad+ad+ab+ar)
a1) Remuneraciones al Personal de Caracter Pemrmanente
aZ) Remuneraciones al Personal de Caracter Transitorio
a3) Remuneraciones Adicionales y Especiales
a4) Seguridad Social
a5) Ofras Prestaciones Sociales y Econdmicas
ae6) Previsiones
a7) Pago de Estimulos a Servidores Publicos
B. Materiales y Suministros (B=b1+b2+b3+b4+b5+b6+b7+b8+b9)

b1) Materiales de Administracion, Emision de Documentos y Articulos
Oficiales

b2) Alimentos y Utensilios
b3) Materias Primas y Materiales de Produccion y Comercializacion
b4) Materiales y Articulos de Construccion y de Reparacidn

b5) Productos Quimicos, Fammacéuticos y de Laboratorio




QUL Elctias para In Recepcian de la
Administracién Publica Municipal”
4.20 Estados Analiticos del Ejercicio del Presupuesto
de Egresos Detallados — LDF 2021
(Clasificacion Administrativa)

Tipo de Documento: Reporte SIGMAVER Responsable: Tesoreria

O PRI LML £ I VORACHL

Formato 6 b) Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LDF
(Clasificacion Administrativa)

NOMBRE DEL ENTE PUBLICO (a)
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LDF
Clasificacion Administrativa
Del 1 de enero al XX de XXXX de 20XN (b)

(PESOS)
Egresos
Concepto (c iaci Subejercicio (e
pto (<) Aprobado (d) ;?gﬂ:g:gﬁ:'; Modificado Devengado Pagado - (€

I. Gasto No Etiquetado
(I=A+B+C+D+E+F+G+H)

. Dependencia o Unidad Administrativa 1

. Dependencia o Unidad Administrativa 2
. Dependencia o Unidad Administrativa 3
. Dependencia o Unidad Administrativa 4
. Dependencia o Unidad Administrativa 5
. Dependencia o Unidad Administrativa 6

. Dependencia o Unidad Administrativa 7
. Dependencia o Unidad Administrativa »x

IGmMmoaomeE

Il. Gasto Etiquetado
(I=A+B+C+D+E+F+G+H)
A. Dependencia o Unidad Administrativa 1
B. Dependencia o Unidad Administrativa 2
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. . 4.21 Estados Analiticos del Ejercicio del Presupuesto
Fl nanciera de Egresos Detallados — LDF 2021
(Clasificacion Funcional)

Tipo de Documento: Reporte SIGMAVER Responsable: Tesoreria

. ORFIS

AN PRCALINNS PO SR AL

Formato 6 ¢) Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LDF

(Clasificaciéon Funcional)

MOMBRE DEL ENTE PUBLICO (a)
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LDF
Clasificacion Funcional (Finalidad y Funcion)
Del 1 de enero Al XX de XXXX de 20XHN (k)
{(PESOS)

Egresos

Concepto (c) A Subejercicio (g}
Aprobado (d) ST Modificado Devengado Pagado

(Reducciones)

. Gasto No Etiquetado (I=A+B+C+D)
A. Gobierno (A=al+a2+ai+ad+ab+ab+aT+al)
al) Legislacion
a2) Justicia
a3) Coordinacion de la Politica de Gobiemo
ad4) Relaciones Exteriores
as) Asuntos Financierosz v Hacendarios
ab) Seguridad Macional
a7) Asuntos de Orden Plblico v de Seguridad Interor

ad) Otros Servicios Generales




“Capacitacion a Autoridades
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4.22 Estados Analiticos del Ejercicio del Presupuesto
de Egresos Detallados — LDF 2021
(Clasificacion de Servicios Personales por Categoria)

Tipo de Documento: Reporte SIGIMIAVER Responsable: Tesoreria

. ORFIS

AN PRCALINNS PO SR AL

Formato 6 d) Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detalladeo - LDF

(Clasificacion de Servicios Personales por Categoria)

HMOMBRE DEL ENTE PUBLICO (a)
Estado Analitico del Ejercicio del Presupuesto de Egresos Detallado - LDF
Clasificacion de Servicios Personales por Categoria
Del 1 de enero al XX de XXXX de 20XHMN (b)

(PESOS)

Egresos

Concepto (c) Ampliaciones/ Subejercicio (&)
Aprobado (d) Modificado Devengado Pagado
{Reducciones)

l. Gasto No Etiguetado (l=A+B+C+D+E+F)
A Personal Administrativo y de Servicio Plblico
B. Magisterio
C. Servicios de Salud (C=c1+c2)
c1) Perzonal Administrativo
c2) Personal Médico, Paramédico y afin

D. Seguridad Pudblica
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Tipo de Documento: Existente Responsable: Tesoreria

. ORFIS

AN PRCALINNS PO SR AL

Descripcion:

Se deberan elaborar a partir de la desagregacion de Ingresos de Libre
Disposicion, Transferencias Federales Etiquetadas e Ingresos Derivados de
Financiamientos, identificando para cada uno de los apartados la
clasificacion de los ingresos en funcion de su naturaleza.

Periodicidad de Entrega: Estos formatos se presentaran de forma anual de acuerdo a
las fechas establecidas en la legislacion local para la presentacion de la iniciativa de Ley de
Ingresos y el proyecto de Presupuesto de Egresos.

Fuente: https://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Criterios LDF



https://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Criterios_LDF
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. ORFIS

AN PRCALINNS PO SR AL

4.23 Proyecciones de Ingresos — LDF 2021

Tipo de Documento: Existente Responsable: Tesoreria

Formato 7 a) Proyecciones de Ingresos - LDF

NOMBRE DE LA ENTIDAD FEDERATIVA /| MUNICIPIO (a)
Proyecciones de Ingresos - LDF
(PESOS)
{CIFRAS NOMINALES)
Afo en
Cuestion
(de iniciativa
de Ley) (c)

Concepto (b) Afio1(d) | Afo2(d) | Afo3(d) | Afod(d) | Afo5 (d)

1. Ingresos de Libre Disposicion
(1=A+B+C+D+E+F+G+H+I+J+K+L)
A.  Impuestos
Cuotas y Aportaciones de Segundad Social
Contnbuciones de Mejoras
Derechos
Productos
Aprovechamientos
Ingresos por Ventas de Bienes y Servicios
Participaciones
Incentivos Derivados de la Colaboracion Fiscal
Transferencias
Convenios
Otros Ingresos de Libre Disposicién

FRCTIONMMOOMm

2. Transferencias Federales Etiquetadas (2=A+B+C+D+E)
A Aportaciones
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Tipo de Documento: Existente Responsable: Tesoreria

. ORFIS

AN PRCALINNS PO SR AL

Descripcion:

Deberan mostrar la clasificacion de Gasto no Etiquetado y Gasto
Etiquetado, identificando para cada uno de los apartados la clasificacion
de los egresos de acuerdo a los capitulos por objeto del gasto.

Periodicidad de Entrega: Estos formatos se presentaran de forma anual de
acuerdo a las fechas establecidas en la legislacién local para la presentacion de la
iniciativa de Ley de Ingresos y el proyecto de Presupuesto de Egresos.

Fuente: https://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Criterios LDF



https://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Criterios_LDF
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. ORFIS

4.24 Proyecciones de Egresos — LDF 2021
Tipo de Documento: Existente Responsable: Tesoreria

Formato 7 b) Proyecciones de Egresos - LDF

NOMBRE DE LA ENTIDAD FEDERATIVA [ MUNICIPIO(a)
Proyecciones de Egresos - LDF
(PESOS)
(CIFRAS NOMINALES)
Afio en Cuestidn
Concepto (b) (de proyecto de Ano 1 (d) Ano 2 (d) Ano 3 (d) Ano 4 (d) Ano 5 (d)
presupuesto) (c)

1. Gasto No Etiquetado (1=A+B+C+D+E+F+G+H+I)
Servicios Personales

Materiales y Suministros

Servicios Generales

Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras
Ayudas

Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles
Inversion Publica

Inversiones Financieras y Otras Provisiones
Farticipaciones y Aporiaciones

Deuda Publica

o0 m P

TITomm

2. Gasto Etiquetado (2=A+B+C+D+E+F+G+H+)
A, Servicios Personales
B. Materiales y Suministros
C. Servicios Generales
D. Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras
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4.25 Resultados de Ingresos — LDF 2021
4.26 Resultados de Egresos — LDF 2021

Tipo de Documento: Existente Responsable: Tesoreria

Descripcion:

El primero muestra la clasificacion de los ingresos a partir de Ia
desagregacion de Ingresos de Libre Disposicion, Transferencias Federales
Etiquetadas e Ingresos derivados de Financiamientos, identificando para cada
uno de los apartados la clasificacion de los ingresos en funcion de su
diferente naturaleza; el segundo muestra la clasificacion de los egresos a
partir de la desagregacion de Gasto no Etiquetado y Gasto Etiquetado,
identificando para cada uno de los apartados la clasificacion de los egresos
de acuerdo a los capitulos por objeto del gasto.

Periodicidad de Entrega: Estos formatos se presentaran de forma anual de acuerdo a las fechas
establecidas en la legislacidon local para la presentacion de la iniciativa de Ley de Ingresos y el
proyecto de Presupuesto de Egresos.

Fuente: https://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Criterios LDF



https://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Criterios_LDF
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. ORFIS

4.25 Resultados de Ingresos — LDF 2021

Tipo de Documento: Existente Responsable: Tesoreria

Formato 7 ¢) Resultados de Ingresos - LDF

NOMBRE DE LA ENTIDAD FEDERATIVA [ MUNICIPIO (a)
Resultados de Ingresos - LDF

(PESOS)
Afio 1! Afo del
Concepto (b) Afo 5 " (c) Afiod '(c) | Afo3'(c) | Afo 2 '(c) (©) Ejercicio
Vigente ~ (d)

1. Ingresos de Libre Disposicion
{1=A+B+C+D+E+F+G+H+I+J+K+L)

Impuestos

Cuotas y Aportaciones de Segundad Social

Contnbuciones de Mejoras

Derechos

Productos

Aprovechamientos

Ingresos por Wentas de Bienes y Servicios

Participaciones

Incentivos Dernvados de la Colaboracién Fiscal

Transferencias

Convenios

Otros Ingresos de Libre Disposicion

FASTIOMMOO® >

2. Transferencias Federales Etiquetadas (2=A+B+C+D+E)
A.  Aportaciones
B. Convenios
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4.26 Resultados de Egresos — LDF 2021

Tipo de Documento: Existente Responsable: Tesoreria

Formato 7 d) Resultados de Egresos - LDF

NOMBRE DE LA ENTIDAD FEDERATIVA | MUNICIPIO(a)
Resultados de Egresos - LDF

(PESOS)
Ano del
Concepto (b) Afo5'(c) | Afod'(c) | ARo3 '(c) | ARo2'(c) | Afo1 '(c) Ejercicio
Vigente 2 (d)

1. Gasto No Etiquetado (1=A+B+C+D+E+F+G+H+l)
Servicios Personales

Matenales y Suministros

Servicios Generales

Transferencias, Asignaciones, Subsidios y Otras
Ayudas

Bienes Muebles, Inmuebles e Intangibles
Inversion Piblica

Inversiones Financieras y Otras Provisiones
Participaciones y Aportaciones

Deuda Publica

—Iemm comp

Gasto Etiquetado (2=A+B+C+D+E+F+G+H+I)
A.  Servicios Personales

B. Matenales y Suministros

C Servicios Generales

D
E

Transferencias, Asignaciones, Subsidios vy Otras
Ayudas
Bienes Muebles. Inmuebles e Intanaibles
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AN PRCALINNS PO SR AL

4.27 Informe sobre Estudios
Actuariales — LDF 2021

Tipo de Documento: Existente Responsable: Tesoreria

Descripcion:

Se emite en cumplimiento al articulo 18 de la LDF y de conformidad con
lo establecido en los Criterios para la elaboracion y presentacion
homogénea de la informacion financiera y de los formatos a que hace
referencia la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y
los Municipios, emitidos por el CONAC.

Periodicidad de Entrega: Este formato se presenta de forma anual de acuerdo a las

fechas establecidas en la legislacion local para la presentacion del proyecto de
Presupuesto de Egresos.

Fuente: https://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Criterios LDF



https://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Criterios_LDF
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ABRFIS

4.27 Informe sobre Estudios
Actuariales — LDF 2021

Tipo de Documento: Existente Responsable: Tesoreria

Formato 8) Informe sobre Estudios Actuariales - LDF

NOMBRE DEL ENTE PUBLICO (a)
Informe sobre Estudios Actuariales - LDF

Pensiones Riesgos de Invalidez Otras
rensiones y Salud gos . y prestaciones
jubilaciones trabajo vida sociales

Tipo de Sistema
Prestacion laboral o Fondo general para trabajadores del estado o
municipio
Beneficio definido, Contribucién definida o Mixto

Poblacion afiliada

Activos

Edad maxima

Edad minima

Edad promedio
Pensionados y Jubilados

Edad maxima

Edad minima

Edad promedio
Beneficiarios




“Capacitacion a Autoridades
AL Electas para la Recepcion de la
Administracién Publica Municipal”

4.28 Guia de cumplimiento de la Ley de

Disciplina Financiera de las Entidades
Federativas y los Municipios 2021

Tipo de Documento: Existente Responsable: Tesoreria

. ORFIS

Descripcion:

Son los formatos elaborados por el Ayuntamiento en observancia de la
Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y los Municipios,
gue muestran el cumplimiento de estas disposiciones.

Periodicidad de Entrega: Esta Guia de Cumplimiento se presenta de forma anual por
parte de los Entes Publicos, en conjunto con la Cuenta Publica del Municipio.

Fuente: https://www.conac.gob.mx/es/CONAC/Criterios LDF
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4.28 Guia de cumplimiento de la Ley de
Disciplina Financiera de las Entidades
Federativas y los Municipios 2021

Tipo de Documento: Existente Responsable: Tesoreria

“GUIA DE CUMPLIMIENTO DE LA LEY DE DISCIPLINA FINANCIERA DE LAS ENTIDADES FEDERATIVAS Y LOS MUNICIPIOS”

NOMBRE DEL ENTE PUBLICO (a)
Guia de Cumplimiento de la Ley de Disciplina Financiera de las Entidades Federativas y Municipios
Del 1 de enero al 31 de diciembre de 20XN (b)

Implementacion Resultado
Indicadores de Observancia (c) = — Fundamento (h) Comentarios (i)
Mecanismo de Fecha estimada de Unidad
Verificacién (d) cumplimiento (¢) | Momo ovalor () | o o ciporcentaie) (g)
INDICADORES PRESUPUESTARIOS
A. INDICADORES CUANTITATIVOS
1 Balance Presupuestario Sostenible (j)
Iniciativa de Ley de Ingresos
a. Propuesto y Proyecto de Presupussto pesos Art. 6y 19 de la LDF
de Egresos
b. Aprobado oreo e s pesos Art. 6y 19 dela LDF

c. Ejercido Cuenta Pﬂbﬂs’;" Fomato 4 pesos Art. 6y 19 de la LDF

2 Balance Presupuestario de Recursos Disponibles Sostenible (k)

Iniciativa de Ley de Ingresos

a. Propuesto y Proyecto de Presupuesto pesos Art 6y 19 dela LDF
de Egresos
Ley de Ingresos y
b, Aprobado Presupuesto de Egresos pesos Art. 6y 19 dela LDF
c. Ejercido Cuenta Pﬂbﬁg’;! Fomato 4 pesos Art. 6y 19 dela LDF
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Auditoria Especial de
Legalidad, Desempeio, Deuda
Publica y Disciplina Financiera

@ 228 841 86 00
Exts.: 1082

GRACIAS

Porque la Transparencia y la Rendicion de Cuentas fortalecen la Democracia
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Informacidén para la Entrega y Recepcion

Marco Regulatorio y Situacion Legal
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Marco Regulatorio y
Situacion Legal

Fundamento: Obligacidn entrega y recepcion

)) Ley Organica del Municipio Libre. (articuio 186)

Ley para la Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo
y la Administracion Publica Municipal. (articulo 19)

«
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Contenido: Integracion del expediente

e Disposiciones juridicas que norman la actuacion del
Ayuntamiento.

* Los compromisos que debe atender derivados de
un instrumento o proceso juridico.

 Convenios o contratos que el Ayuntamiento tenga
con otros, el Estado, la Federacion o particulares.

Art. 22 LERPEAM
s -
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| Marco Regulatorio y
Situacion Legal

Contenido: Integracion del expediente

>3 "\ ORFIS
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 Los juicios en tramite, su estado procesal y el pasivo
contingente en cantidad liquida o numeraria que
representen.

* Los libros de actas de las sesiones de Cabildo, reportes
del seguimiento de acuerdos e informes de las
Comisiones Edilicias.

Art. 22 LERPEAM
e
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Marco Regulatorio y y o
: - 3.1 Relaciéon de Reglamentos Municipales
Situacion Legal

Fundamento: Reglamentos municipales Articulos 33 Bis y 33 Quater de la Ley Organica
del Municipio Libre

& NIE

Los Municipios contardn con un Prontuario Municipal, que tendra por objeto la
recopilacién de los siguientes instrumentos normativos aplicables en sus respectivos
ambitos de validez:

|. Bando de Policia y Gobierno;

ll. Reglamentos; y

lll. Plan Municipal de Desarrollo.

Dichos instrumentos normativos seran relativos a las funciones y servicios publicos
gue sean competencia del Municipio.
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La obligacidn en la elaboracidon, o en su caso,
actualizacion de los instrumentos normativos
compete al Ayuntamiento, con apoyo de Ia

comision edilicia del ramo, de su Secretaria y de
la Direccion Juridica.
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3.1 Relacidon de Reglamentos Municipales

Tipo de Documentos: Formato a completar Responsable: Secretaria del H. Ayuntamiento,
Direccion Juridica o equivalente

Descripcion:

El formato que contiene la relacion de los reglamentos del
Ayuntamiento, es el que permite que las autoridades municipales
entrantes conozcan los preceptos contenidos para la consecucion
de fines, organizacion de funciones, prestacion de servicios
publicos y el aseguramiento de la participacion ciudadana y vecinal.
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AYUNTAMIENTO DE (2) . VER.
ESCUDO (1) .
3.1 RELACION DE REGLAMENTOS MUNICIPALES
APROBACION PUBLICACION EN
. POR EL CABILDO (5) . GACETA OFICIAL (6} | ,
No. (3) DENOMINACION (4) ~FECHADE CCHADE OBSERVACIONES (7)

| No.DEACTA | oo il oon No. DE GACETA PUBLICACION
K, ® ® $ b

El nOmero consecutivo
de los documentos

relacionados (1, 2, 3, . - -
etc.) Dia, mes y ano de la Los comentarios
J sesion de Cabildo. que se consideren
importantes.
El nombre del Reglamento J

de que se trate.

~

El nOmero de Acta de la Sesién
de Cabildo en la que se haya
aprobado el reglamento
municipal

. El nombre, cargo y firma El nombre completo y la
INFORMACION AL: (8) ) del servidor pUblico fiirma de la persona
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: {9) responsable de la entrega designada para recibir.

(Presidente Municipal).
ENTREGA (10) RECIBE (11)
NOMERE, CARGO Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
———
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Marco Regulatorio y 3.2 Relacidn de Libros de Actas de Cabildo
Situacion Legal 2018-2021

Fundamento Libros de Actas de Cabildo: Articulos 28 y 30 de la LOML

~ Las sesiones de Cabildo seran ordinarias, extraordinarias o
- solemnes vy el resultado de las mismas se hara constar en actas.

Las actas contendran una relacién sucinta de los puntos tratados
y acuerdos, se levantaran en un libro foliado y, una vez
aprobadas, las firmaran todos los presentes y el secretario del
Ayuntamiento.
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Marco Regulatorio y 3.2 Relacidn de Libros de Actas de Cabildo
Situacion Legal 2018-2021

Tipo de Documentos: Formato a completar Responsable: Secretaria del H.
Ayuntamiento

Descripcion:

El formato a completar debera contener la descripcion de los
libros de actas conformados durante la gestion municipal
saliente, en este sentido, es necesario que se muestre el
contenido y la ubicacién de los mismos.
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AYUNTAMIENTO DE (2) . VER.
ESCUDO (1) :
3.2 RELACION DE LIBROS DE ACTAS DE CABILDO 2018 - 2021
No. (2) LIBRO (4) RCER FOJAS(7) | OBSERVACIONES ()
? ) ? \ ?
El ndmero consecutivo de los ( La fecha (dia, mes y ano) Los folios |
Libros de Actas de Cabildo en la que se celebrd la asignados a
relacionados (1, 2, 3, efc.). sesion de Cabildo la primera y
consignada en la primer Ultima foja del
S Acta que contiene el Libro
El numero de Libro.
identificacion asignado al /
Libro de Actas de Cabildo |

g La fecha (dia, mes y aﬁo)\
en la que se celebré la
sesion de Cabildo
consignada en la Ultima
Acta que contiene el Libro

\ J/

LIBROS ANTERIORES: (9) El nombre completo y la

El nombre, cargo y firma

IFORMACION AL 110) ; del  servidor  poblico frma de la persona
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (11) responsable de la entrega designada para recibir.
(Presidente Municipal).
ENTREGA (12) RECIBE (13)
NOMERE, CARGO Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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Marco Regulatorio y 3.3 Relacién de Acuerdos de Cabildo
Pendientes de Cumplir

Situacion Legal
Tipo de Documentos: Formato a completar Responsable: Secretaria del H.
Ayuntamiento

Descripcion:

Con el propdsito de que las autoridades entrantes den seguimiento
a los Acuerdos de Cabildo pendientes de concretar, se debera
indicar el cargo del Edil o servidor publico responsable de
atenderlo, y las acciones instrumentadas o el estado que guarda

cada caso.




“Capacitacion a Autoridades
Electas para la Recepcion de la
Administracién Publica Municipal”

. ORFIS

AYUNTAMIENTO DE (2) » VER.
ESCUDO (1) )
3.3 RELACION DE ACUERDOS DE CABILDO PENDIENTES DE CUMPLIR
No. (3) ACTA (4) FECHA (5) ACUERDO (6) RESPONSABLE (7) ESTADO (8) | OBSERVACIONES (9)
1 1 | |
, ) )
El nu['nero La . El nombre y Las acciones
consecutivo descripcion cargo del Edil instrumentadas
de los del Acue'rdo o servidor o situacién que
Acuerdos de de Cabildo pUblico guarda la
Cqbnl'do pendlgnte de responsable atencién del
relacionados. cumplir. de atender el Acuerdo de
— Y
Acuverdo de Cabildo
Cabildo. pendiente de
— cumplir.

~=/

INFORMACION AL: (10)

> El nombre completo y la
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (11)

fiima de la persona
designada para recibir.

El nombre, cargo y firma
del servidor puUblico
responsable de la enirega
(Presidente Municipal).

ENTREGA (12) RECIBE (13)

NOMBRE Y FIRMA

NOMBRE, CARGO Y FIRMA
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3.4 Relacion de Actas del Consejo de
Planeacidn para el Desarrollo Municipal

(COPLADEMUN) 2018-2021

Fundamento COPLADEMUN: Articulo 191 de la LOML

El Consejo de Planeacion para el Desarrollo Municipal es un érgano
de Participacion Ciudadana y Consulta, auxiliar del Ayuntamiento en las
funciones relativas a la planeacion, integrado por ciudadanos,
organizaciones sociales y los sectores publico y privado del municipio,
designados por el Cabildo, que seran invitados mediante Convocatoria
Publica.
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3.4 Relacion de Actas del Consejo de

Marco Regulatorio y Planeacién para el Desarrollo Municipal
(COPLADEMUN) 2018-2021

. ORFIS

Situacion Legal

Tipo de Documentos: Formato a completar Responsable: Secretaria del H.
Ayuntamiento

Descripcion:

En el formato se deben relacionar las actas de instalacion o las generadas
en caso de renovacion o modificacion del Consejo, asi como las actas de
sesiones de este organo de participacion ciudadana, indicando fecha,
motivo de la reunion y datos de la debida formulacion de las mismas.
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AYUNTAMIENTO DE (2) , VER.

. ORFIS

ESCUDO (1) ] )
3.4 RELACION DE ACTAS DEL CONSEJO DE PLANEACION PARA EL DESARROLLO MUNICIPAL (COPLADEMUN) 2018 - 2021

No. (3) | NUMERO (4) | FECHA (5) ASUNTO (6) EJERCICIO (7) FOJAS (8) FMAS Q) SELLO'S.“O)
Sl NO S NO
o| o s o | o
1 1 1
N 4 N\ , N\
El nUmero El afio al que || El numero de
consecutivo corresponde el ||| fojas que
de las Actas Acta. Se conforman
relacionados recomienda el Acta, por
(1,2, 3, etc.). que las Actas ejemplo: 5,
g se relacionen ||| 10. 15, etc.
por ano
+ iniciando con
El  ndmero Una breve 2018,
asignado al descripcién posteriormente
Acta del de los 2019, 2020 vy
Consejo asuntos finalmente
relacionada consignados 2021.
en el Acta.
INFORMACION AL: (11)
R El nombre, cargo y firma El nombre completo y la
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (12) del servidor piblico firma de la persona
responsable de la entrega designada para recibir.
ENTREGA (13) (Presidente Municipal). RECIBE (14)
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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A 3.5 Relacion de Actas del Consejo de
Desarrollo Municipal (CDM) 2018-2021

Fundamento Consejo de Desarrollo Municipal: Articulos 20, 21y 22 de la Ley de Coordinacion
Fiscal para el Estado y los Municipios de Veracruz

El Consejo de Desarrollo Municipal es un 6rgano de planeacién, programacion,
seguimiento, control y evaluacion del Fondo de Aportaciones para la
Infraestructura Social Municipal y de las Demarcaciones Territoriales del Distrito
Federal (FISMDF), ademads establece los objetivos, programas y acciones del
mismo y promueve la organizacion social y la participacion de la poblacion en la
planeacion y desarrollo de los programas y acciones de este Fondo.

El FISMDF de cada Municipio se ejercera en los términos que definan los
Ayuntamientos previo acuerdo con el Consejo de Desarrollo Municipal.
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Marco Regulatorio y 3.5 Relacidn de Actas del Consejo de
Situacion Legal Desarrollo Municipal (CDM) 2018-2021

Tipo de Documentos: Formato a completar Responsable: Secretaria del H.
Ayuntamiento

Descripcion:

El formato considera los datos de las actas de su integracion, de
aprobacion del programa de inversion a ejecutarse con recursos del
Fondo para la Infraestructura Social Municipal y de las Demarcaciones del
Distrito Federal (FISMDF), de aprobacion de modificaciones programatico-
presupuestales, entre otros asuntos.
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ESCUDO (1)
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3.5 RELACION DE ACTAS DEL CONSEJO DE DESARROLLO MUNICIPAL (CDM) 2018 - 2021

No. (3) | NOMERO (4) | FECHA (5)

ASUNTO (6)

FOJAS (7)

FIRMAS (8)
Si NO

SELLOS (9)
Sl NO

El nimero
consecutivo

N\

de las Actas
relacionados
(1,2, 3, etc.).

El nmero de
fojas que
conforman
el Acta, por
ejemplo: 5,
10, 15, efc.

El nUmero
asignado al
Acta del

Consejo
relacionada

-
Una breve
descripcion

de los

asuntos
consignados
en el Acta.

INFORMACION AL: (10)
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (11)

ENTREGA (12)

El nombre, cargo y firma
servidor pUblico
responsable de la entrega
(Presidente Municipal).

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

firma de

El nombre completo y la

designada para recibir.

la persona

RECIBE (13)

NOMBRE Y FIRMA
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y 3.6 Relacion de Juicios en Proceso Promovidos
por el Ayuntamiento

3.7 Relacion de Juicios en Proceso Promovidos

Tipo de Documentos: Formato a completar en contra del Ayuntamiento

Responsable: Secretaria del H. Ayuntamiento,
Direccion Juridica o equivalente

Descripcion:

A fin de que las autoridades entrantes tengan conocimiento de los
procesos juridicos que involucran al Ayuntamiento, se informara el
tipo de juicio, la instancia que lo atiende, el estado juridico en que
se encuentra, las acciones inmediatas por ejecutar y de ser el caso,
el importe estimado como pasivo contingente.
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Marco Regulatorio y g . :
. o 3.6 Relacion de Juicios en Proceso Promovidos
Situacion Legal por el Ayuntamiento ‘

Tipo de Documentos: Formato a completar

o
s

Responsable: Secretaria del H. Ayuntamiento,
Direccion Juridica o equivalente

Algunos ejemplos de Juicios en proceso promovidos por el Ayuntamiento:

 Juicios Contenciosos Administrativos.

 Juicios Civiles donde se proteja el patrimonio del Ayuntamiento.
[ Diligencias de jurisdiccion voluntaria.

O Controversias Constitucionales.

1 Juicios de Amparo.
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, VER.

3.6 RELACION DE JUICIOS EN PROCESO PROMOVIDOS POR EL AYUNTAMIENTO

— e o PROMOVIDO | EN CONTRA DE | DESCRIPCION [ ESTADO | ACCIONES INMEDIATAS
No. (3) TIPO (4) FECHAG) | * AnTE®B) | 4] @ JURIDICO (9) (10)
| o (o | o (o | o | o o
| | | | | |
. \ ; s aY's e e N
El numero El dia, mes y El nombre de || EIl motivo por||| La etapa Las acciones
consecutivo ano en que la persona, || el cual sell| procesal en que deben
de los juicios inicio el razén social o || instaurd el||llla que se realizarse
relacionados juicio. representante juicio por ell||| encuentra oportunamente
(1,2, 3, etc.). ) ‘—lf legal contra _\Ayuntamiento. \el juicio. en el marco del
— vien roceso juridico
La materia a la (La instancia i(r‘ﬂerpuso el > : J
que pertenece encargada  del |jicio el
el juicio analisis Y | Ayuntamiento.
interpuesto por resolucion del M —— 8
el proceso
Ayuntamiento. correspondiente
Ejemplo: civil,
laboral,
mercantil, etc.

INFORMACION AL: (11)

RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (12) El nombre, cargo y firma I%I nombre completo y la
del servidor publico firma de la persona
responsable de la enfrega designada para recibir.

ENTREGA (13) (Presidente Municipal). RECIBE (14)
NOMBRE, CARGO Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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Marco Regulatorio y 3.7 Relacidn de Juicios en Procesto Promovidos
en contra del Ayuntamiento

Situacion Legal

Tipo de Documentos: Formato a completar Responsable: Secretaria del H. Ayuntamiento,
Direccion Juridica o equivalente

Algunos ejemplos de juicios promovidos en contra del
Ayuntamiento:

(1 Juicios laborales (despidos injustificados).

dJuicios Contenciosos Administrativos (nulidad de actas
administrativas, etc.)

(1 Juicios Civiles (incumplimientos de contratos).

(1 Juicios de Amparo.

( Denuncias penales.
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AYUNTAMIENTO DE (2) . VER.
ESCUDO (1)
3.7 RELACION DE JUICIOS EN PROCESO PROMOVIDOS EN CONTRA DEL AYUNTAMIENTO
No. (3). v' TIPO (4)' FECHA (5) ng\(l;?o DB!ANmDANTE DESC}{R;;’Cléﬂ JU%?&AQ%O(Q) | MONTO (10) ACCIONE?(‘:;’AEHATAS
®  ® (o ® o ¢ ¢ ¢ @
| ] ] | |
; p e " - e
El nUmero El juzgado o | El nUmero El motivo por el El importe
consecutivo tribunal consecutivo cual se inici6 el monetario  que Las acciones
de |O$ enCdrgddO del de |°s proceso jU"’diCO. pueda generarse que deben
documentos andlisis Y | documentos con el fallo en redlizarse de
relacionados resolucién __ del | relacionados contra del manera
(1,2, 3, etc.). | Proceso juridico. (1,2, 3, etc.). \Ayuntamiento inmediata,
La materia a la (| para dar
El nombre de La etapa seguimiento
que perte.n(.ac.e la persona, procesal en la puntual y
el Juicio razén social o que se oportuno  al
::Iterpuesfo por representante encuentra el proceso
Ayuntamiento. !e'gt.:! quel Juicio. juridico.
Ejemplo: civil, inicto €
laboral proceso
- juridico.
mercantil, efc.
INFORMACION AL: (12)
g El nombre, cargo y firma El nombre completo y la
RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (13) del  servidor  publico || firma de la persona
responsable de la entrega designada para recibir.
ENTREGA (14) (Presidente Municipal). RECIBE (15)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA
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A 3.8 Relacidon de Contratos,
Convenios o Acuerdos

Tipo de Documentos: Formato a completar Responsable: Secretaria del H. Ayuntamiento,
Direccion Juridica o equivalente

Descripcion:

La Ley Organica del Municipio Libre sefiala en su articulo 35, que el
Ayuntamiento debera sujetarse en las relaciones con sus trabajadores, a
las leyes expedidas por el H. Congreso del Estado y a los contratos que se
celebren con base en dichas leyes; a su vez lo faculta para celebrar
convenios, previa autorizacion del Congreso, con personas fisicas o
morales; esto implica obligaciones y compromisos que cumplir, por lo que
deberan relacionarse todos los contratos y convenios o acuerdos vy
anexarlos al Expediente de Entrega.
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Marco Regulatorio y 3.8 ReIaC|?n de Contratos,
Convenios o Acuerdos

Situacion Legal
Tipo de Documentos: Formato a completar Responsable: Secretaria del H. Ayuntamiento,

Direccion Juridica o equivalente

Ejemplos de contratos, convenios o acuerdos:

[ Contratos de obra publica.

( Convenios de colaboraciéon con otros Ayuntamientos o con el
Gobierno del Estado.

1 Convenios laborales.

[ Convenios con SECTUR, CONAGUA, CFE, etc.

(1 Acuerdos de cabildo.
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AYUNTAMIENTO DE (2) , VER.
ESCUDO (1)
3.8 RELACION DE CONTRATOS, CONVENIOS O ACUERDOS
No. (3) CONCEPTO (4) FECHA (5) ot MONTO (7) OBSERVACIONES (8)
Y Y b |
NGmero El dia, mes y aifo El periodo de El  importe (Los )
consecutivo en el , Que se validez del que comentarios
de los suscribio el documento, representa la que se
documentos documento. ) sefalando celebracién consideren
relacionados las fechas del Contrato, importantes
(1,2, 3, etc.). ) de inicio y Convenio o respecto a
7 Y término. Acuerdo; en los
La denomlnaaon.del — caso de no documentos
Contete:Comveni o Il e
- indicara
civil, . laboral, N/A. N——
mercantil o para la
prestacion de
\servicios.

INFORMACION AL: (9)

RESPONSABLE DE LA INFORMACION: (10)

ENTREGA (11)

El nombre, cargo y firma
del servidor puUblico
responsable de la enirega
(Presidente Municipal).

\

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

El nombre completo y la
frma de
designada para recibir.

la persona

RECIBE (12)

NOMBRE Y FIRMA
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Marco Regulatorio y 3.9 Informes d.e las Comisiones
del Ayuntamiento 2018-2021

Situacion Legal
Tipo de Documentos: Existentes Responsable: Regidores

Descripcion:

La LOML senala que los Ayuntamientos contaran con Comisiones; los
ediles que presidan cada una de éstas, deberan manifestar el estado que

guardan los asuntos tratados, en un escrito libre.
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Marco Regulatorio y 3.9 Informes d.e las Comisiones
del Ayuntamiento 2018-2021

Situacion Legal
Tipo de Documentos: Existentes Responsable: Regidores

Comisiones Municipales:

[ Hacienda y patrimonio municipal.

1 Educacion, recreacion, cultura, actos civicos y fomento deportivo.
 Policia y prevencién del delito.

O Transito y vialidad.

[ Salud y asistencia publica.

(d Comunicaciones y obras publicas.

O Limpia publica, etc.
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Informacion para la Entrega y Recepcidn

Compromisos Institucionales




“Capacitacion a Autoridades
I -iiilindl Electas para la Recepcion de la
- Administracion Publica Municipal”

Compromisos Institucionales 9.1 Informe de Actividades Prioritarias

Tipo de Documentos: Formato a completar Responsable: Todas las Areas

\.ORFIS

Descripcion:

Relaciona las acciones inmediatas y aquellas a realizar en los 90
dias siguientes al proceso de entrega y recepcion, a fin de
garantizar el cumplimiento de obligaciones y la prestacion de
servicios por parte de las autoridades entrantes.
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AYUNTAMIENTO DE 2) , VER.
ESCUDO (1) 2
9.1 ACTIVIDADES DE ATENCION PRIORITARIA
No. (3) ACTIVIDAD (4) FECHA (5) OBSERVACIONES (6) AREA RESPONSABLE 7
- , , N e )
El numero El dia, mes y Los
. ~ . . El nombre del
consecutivo ano limite comentarios area
de las para llevarse que se _— R
. . administrativa
actividades a cabo o consideren
. . responsable
relacionadas atender importantes
de llevar a
(1,2, 3, etc.). cada uno de respecto alas
. s cabo o
7 — N\ los asuntos. actividades atender cada
La ﬁ:igscrlpmon de las relacionadas.
actividades a una de las
desarrollar o atender, achv[dqdes
durante los 90 dias relacionadas
posteriores a la
entrega y recepcioén
\mUhICIpOL )
2 . El nombre, cargo y firma El nombre completo y la
gg:!o:/-;CIONEALD-E (?_)A INFO CION: (9 del servidor publico frma de la persona
ABL RMA : 9) responsable de la entrega designada para recibir.
(Presidente Municipal).
ENTREGA (10) RECIBE (11)

NOMBRE, CARGO Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA
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Lirey

Consecuencias legales del incumplimiento al
Proceso de Entrega y Recepcion de la

Administraciéon Publica Municipal
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Fundamento: Obligacion entrega y recepcion

Ley para la Entrega y Recepcion del Poder Ejecutivo y
la Administracion Publica Municipal (articulo 27)

Articulo 27. Ningun servidor publico podra separarse de su cargo sin
realizar la entrega senalada en la presente ley, en caso de no efectuarse,
sera requerido de forma inmediata por el Organo Interno de Control o la
Contraloria Interna correspondiente, para que en un lapso de tres dias
habiles contados a partir del citatorio, cumpla con esta obligacion; caso
contrario se sancionara en términos de lo dispuesto en la Ley General de
Responsabilidades Administrativas, sin perjuicio de la responsabilidad
penal o civil que le corresponda por el incumplimiento de un deber
legal.(Articulo 319 Cédigo Penal para el Estado Libre y Soberano de Veracruz).
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GRACIAS

Porque la Transparencia y la Rendicion de Cuentas fortalecen la Democracia
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Proceso de Entrega y Recepcion
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Ley para la Entrega y Recepcion del Poder
Ejecutivo y la Administracion Publica Municipal

Articulo 24.- Para el acto protocolario deberan
prepararse dos tantos del Expediente, que se

proporcionaran a los servidores publicos que entregan
y reciben...
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Acta Circunstanciada

Articulo 189 LOML. El Sindico del Ayuntamiento
entrante levantara acta circunstanciada de la entrega y
recepcion, con especificacion de los documentos
anexos, de la que, firmada al margen y al calce por
quienes intervengan...
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Acta Circunstanciada

l. Alos integrantes del Ayuntamiento o servidor publico entrante.
Il. Alos servidores publicos salientes.

I, Al Organo Interno de Control.

IV. Alarchivo del 4rea qgue corresponda.

- &

>

N .
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Acta Circunstanciada

V. al Congreso del Estado a través de Secretaria de
Fiscalizacion y al Organo de Fiscalizacion Superior.

RABRE

o \ORFIS

LEGISLATURA _ ’
ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ

CONTINUAM! OS TRANSFORMANDO VERACRU Z

en un plazo no mayor de quince dias naturales
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Ley para la Entrega y Recepcion del Poder
Ejecutivo y la Administracion Publica Municipal

Articulo 25.- El contenido del acta circunstanciada
debera ser difundido en los medios de comunicacidn
disponibles, asi como a través del portal de internet
correspondiente, para su consulta por parte de
cualquier interesado, sin mediar peticion de por medio
como lo establece la Ley de Transparencia y Acceso a la
Informacion Publica para el Estado de Veracruz de
lgnacio de la Llave.
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Comision Especial

Estara integrada por lo menos del
Tesorero, Director de Obras y Titular
del Organo Interno de Control.

Se encargara de analizar el Expediente de Entrega con la
documentacion conducente, para formular un dictamen.
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Autoridades Entrantes

Articulos 110 LOML / 30 LERPEAPM

Las cuentas y responsabilidades de los
Ayuntamientos seran revisadas por las
autoridades entrantes, durante el primer ano
de su ejercicio, para los efectos legales a que
haya lugar.

«
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GRACIAS

Porque la Transparencia y la Rendicion de Cuentas fortalecen la Democracia
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Aspectos Relevantes de la Fiscalizacion Superior
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CONSTITUCION POLITICA DEL ESTADO DE VERACRUZ DE IGNACIO DE LA LLAVE

Art. 33.

XXIX. ...

Los entes fiscalizables deberan presentar las Cuentas Publicas del afio anterior al Congreso del
Estado, a mas tardar el dia treinta de abril. Sélo se podra ampliar el plazo de presentacion de la
Cuenta Publica del Gobierno del Estado, hasta por treinta dias naturales, mediante solicitud del
Gobernador y con autorizacién del Congreso, pudiendo, en su caso, comparecer el Secretario de
Despacho correspondiente;

LEY DE FISCALIZACION SUPERIOR Y RENDICION DE CUENTAS DEL ESTADO DE VERACRUZ

Articulo 28.

Las Cuentas Publicas del aio anterior, seran presentadas por los Entes Fiscalizables al Congreso, a
mas tardar el dia treinta de abril. Sélo se podrd ampliar el plazo de presentacion de la Cuenta Publica
del Gobierno del Estado, hasta por treinta dias naturales, mediante solicitud del Gobernador y con
autorizacion del Congreso, pudiendo en su caso, comparecer el Secretario de Despacho
correspondiente.

El Congreso, por conducto de la Comisidn, remitira al Organo las Cuentas Publicas dentro de los
primeros quince dias del mes posterior en que éste las reciba, con las opiniones y recomendaciones
gue se estimen pertinentes
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LEY DE FISCALIZACION SUPERIOR Y RENDICION DE CUENTAS DEL ESTADO DE
VERACRUZ

Articulo 30....

Al efecto, el sistema informatico debera generar el acuse de recibo electronico
gue permita probar la fecha y hora de recepcion de los referidos estados
financieros y de obra publica. Los estados financieros y los estados de obra
publica del mes que corresponda deberan remitirse de manera electrdnica a
mas tardar el dia veinticinco del mes inmediato posterior. Soélo por causa
debidamente justificada, dichos estados podran presentarse de manera

impresa, pero siempre dentro del plazo antes sefalado.
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LEY ORGANICA DEL MUNICIPIO LIBRE

De la Tesoreria Municipal

Articulo 72

XIIl. Preparar, para su presentacion al Cabildo dentro de los primeros quince
dias de cada mes, los estados financieros del mes inmediato anterior para
su glosa preventiva y remision al Congreso del Estado, dentro de los diez dia
siguientes, asi como la Cuenta Publica anual conforme a las disposiciones
legales vigentes, y proporcionar la informacidon y documentos necesarios para
aclarar las dudas que sobre el particular planteen la Comisién de Hacienda y

Patrimonio Municipal o el Cabildo;
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CODIGO HACENDARIO MUNICIPAL

Articulo 378

La Tesoreria sera responsable de integrar la cuenta publica del municipio, la cual
sera elaborada con la informacion que la misma genere y la que le remitan las
entidades.

Articulo 379

La Tesoreria determinara la forma en que se presentaran los informes para la
integracion de la cuenta publica, para lo cual podra solicitar a las dependencias y
entidades la informacion complementaria y aclaraciones que considere
convenientes.
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CODIGO HACENDARIO MUNICIPAL

Articulo 380

La Comision de Hacienda, en coordinacion con la Tesoreria, sometera a la
consideracion del Cabildo la Cuenta Publica Municipal del ejercicio
inmediato anterior, a mas tardar el ultimo dia habil del mes de marzo y la
presentara al Congreso del Estado a mas tardar el dia treinta de abril.
Tratandose del ultimo ano de la administracion municipal, deberan
someterla a la consideracion del Cabildo, durante el mes de diciembre, o
bien, hasta el ultimo dia del mes de enero.




“Capacitacion a Autoridades
Electas para la Recepcion de la
Administracién Publica Municipal”

. ORFIS

AN PRCALINNS PO SR AL

Aspectos Relevantes que se deben atender en el
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Realizar la recepcion (todos y cada uno tratandose de su area)

Revisidon de la entrega (todos y cada uno tratandose de su area)

Emitir dictamen (todos y cada uno tratandose de su area, en especifico
contraloria)

Actualizar Plantilla del personal (Tesorero y Comision de Hacienda)

Actualizar inventario (Tesorero y Comision de hacienda)

Presentar los estados financieros de diciembre y Cuenta Publica

Solicitar claves del SEFISVER y SIMVER (Tesoreria, contraloria y obras publicas)
Revisar el presupuesto de egresos y actualizar (Tesoreria en coordinacidon con
todas las areas)

Realizar el Plan de Desarrollo Municipal (Tesoreria con participacién de las

areas)
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(d Atender las observaciones del 2018, 2019 y 2020 pendientes de atender
(Todas las areas y Contraloria)

J  Verificar los juicios en proceso, asi como las solicitudes de transparencia
pendientes de atender (Contraloria y Juridico)

(d Atender los requerimientos de informacion para la fiscalizacion del ejercicio
2021 (Todas las areas, en especial contraloria, tesoreria y obras)

(d Dar continuidad a los proceso de investigacion o substanciacion (Contraloria)
Elaborar el PGl (Obras publicas, Tesoreria con aprobacién de Cabildo y CDM)

(d Dar seguimiento a las obras sin concluir (cierre de seguimiento) (Obras

publicas y tesoreria)
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GRACIAS

Porque la Transparencia y la Rendicion de Cuentas fortalecen la Democracia
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Aspectos Relevantes de la Fiscalizacion Superior
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Obra Publica

* La definimos como la actividad cuyo objetivo es ejecutar

\ GRFIS

infraestructura para la prestacion de servicios publicos.
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Obra Publica

* Para la realizacion de las obras publicas es necesario
llevar a cabo diversos procesos juridicos -
administrativos siempre apegados a la normatividad
aplicable vigente, de acuerdo a la fuente de

financiamiento que sea objeto.
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Obra Publica

Para efecto de esta presentacion
nos centraremos en la etapa de
planeacion y comentaremos lo
que establece la normatividad, las
observaciones recurrentes que
representa un dano y les daremos
algunas recomendaciones para
evitarlas.
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Dependiendo de
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Normatividad

la fuente de financiamiento en

la

ejecucion de las obras publicas, se deberan fundamentar
cada uno de los procesos que la conforman.

Ley de Obras
Publicas y Servicios

Relacionados con
las Mismas y su
Reglamento
LOPSRM

(ultima reforma 20 de
mayo de 2021)

AMBITO

Fondos
Estatales

Fondos

Federales

Y demds normatividad aplicable vigente para cada fondo.

Ley de Obras
Publicas y Servicios
Relacionados con
Ellas del Estado de
Veracruz de Ignacio
de la Llave

LOPSRE

(dltima reforma 4 de
febrero de 2020)
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Marco Regulatorio
del FISM

Principal fuente de
financiamiento de las
obras en los Municipios

Ley de
Coordinacién
Fiscal

Lineamientos
Generales para
la Operacion del
Fondo de
Aportaciones
para la
Infraestructura
Social
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Verificar que el rubro de
las obras se encuentre

incluida en el catalogo del )
EAIS REGION

Que beneficie a poblacién en
condiciones de rezago social
y pobreza extrema.

Destino de los recursos

Si cumple con ambos se
considera factible la aplicacion
de los recursos
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Planeacion
General

“Capacitacion a Autoridades
Electas para la Recepcion de la
Administracién Publica Municipal”

Identificacion
de necesidades

Que formen
parte del Diagndstico de
programa anual prioridades
de obra

Actividades
previas

Verificacion de
la cartera de
proyectos

Analisis Costo
Beneficio

Integracién de
proyectos
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Art. 21 fracciones X y XII, LOPSRM

Pla neaCién Art 24 fraccion |, RLOPSRM

Es el elemento mas importante de la obra, ya que
constituye la base indispensable para una correcta
aplicacion del recurso.

Proyecto Ejecutivo

=
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Art. 21 fracciones X y XIl, LOPSRM

Proyecto Ejecutivo Art 24 fraccién |, RLOPSRM

r
LOptimiza los recursos
financieros los lazos de
dUn buen o plaz
Provecto ejecucion e impacta
_ y . positivamente en la calidad de las
Ejecutivo \obras y en su funcionamiento,
~

UTiene como consecuencias un
incremento en el costo de la
obra, que por lo regular impide

dUn proyecto —<¢

mal elaborado su terminacion y puesta en

Bap e X v e
WL X 0 O X
1y

operacion.
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Planeacion
El integrar un proyecto ejecutivo con todos los elementos
y soporte necesarios constituye un beneficio, tanto en los

recursos financieros como en los plazos de ejecucion de
los trabajos.

Proyecto bien elaborado

-
E
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<
®
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—+
o
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e
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Presupuestos de las Obras

Determina el costo de la obra en fase de proyecto ejecutivo, y que contiene la descripcion
pormenorizada de los conceptos de obra y sus especificaciones técnicas, asi como las
unidades de medida, volumen y precios unitarios para determinar su costo.

3

v 08 FRCALINENN LIRS [
s

Programacion Presupuestacion

e e s . Investigaciones, asesorias, consultorias y estudios.
Definicién de objetivos y metas & ! ! y

Proyecto Ejecutivo.

Realizacion de Estudios Técnicos y
Proyectos

Ejecucion, direccion, supervision y control de calidad.

Recursos econémicos destinados a
cubrir los gastos derivados de las
acciones de planeacion

Indirectos (contrato).

Obra complementaria de infraestructura o para preservar el medio
Calendarizacion fisica y financiera de la ambiente.
obra
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Consecuencias de la mala integracion
de los catalogos

Genera un Beneficio
gasto econdmico al

Impacta en la excesivo :

. contratista

necesidad de en la obra

volumenes

adicionales

Errores en la durante la

cantidad de ejecucion de
volumenes de |3 obra.
obra.
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Planeacion

Incluye aspectos financieros técnicos y sociales de una obra.

Factibilidad Acreditacion de Acciones para Permisos,
técnica y la propiedad del restaurar el medio Licencias y
economica predio ambiente afectaciones

Art. 19 segundo parrafo y 21 fraccion |, LOPSRM;
Art. 15 fraccion V, RLOPSRM
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Art. 19 segundo parrafo y 21 fracciéon I, LOPSRM; Art. 15

Planeacion fraccion V, RLOPSRM

Obras de
Alcantarillado,
Agua Potable,

Electrificaciones,
Infraestructura

Educativa y Salud
Publica

Validacion
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Planeacion
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Comision Fed?ra! &e Electricidad

En materia de Energia Eléctrica la
Comision Federal de Electricidad es la
unica facultada para regular el
servicio publico de transmision y
distribucion de energia eléctrica
otorgando los siguientes
documentos:

Factibilidad de servicio

Punto de Conexion

Validacion del Proyecto

Acta Entrega Recepcion de la Obra
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En materia de Aguas Nacionales la Comision
Nacional del Agua es la autoridad facultada
para administrar las Aguas Nacionales y sus
| bienes inherentes ante la cual se requiere
,;Iﬁ gestionar los siguientes documentos:
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* Permisos de Construccion de Obras de
Infraestructura.

* Titulos de Concesion para el
aprovechamiento del agua superficiales
[subterraneas

* Permisos de Descargas de Aguas
Residuales

e Validaciones de Proyecto
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GOBIERNO DEL ESTADO

La Comisidon del Agua del Estado de
Veracruz, es el Organismo
responsable de la Planeacién vy
Supervision del Sistema Veracruzano
del Agua, con facultades para:

* Autorizar o rechazar estudios y
proyectos para la realizacion de
obras de construccidon o ampliacién
de cualquier infraestructura
Hidraulica.
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FALTA DE VALIDACIONES DE LA DEPENDENCIA NORMATIVA

Las Secretarias de
las que se requiere
gue validen los
proyectos de obra
son las siguientes:

CAEV
CONAGUA
SIOP

SECRETARIA DE SALUD
SECRETARIA DE EDUCACION
SEDEMA

CFE

Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con Ellas
Articulo 12. Los Entes Publicos...

previamente a la realizacion de los trabajos, deberan
tramitar y obtener de las autoridades competentes,
cuando sea el caso, los dictdmenes, permisos, licencias,
derechos de bancos de materiales, asi como la propiedad
o los derechos de propiedad incluyendo derechos de via y
expropiacion de inmuebles sobre los cuales se ejecutaran
las obras publicas, o en su caso, los derechos otorgados
por quien pueda disponer legalmente de los mismos.

* Manual de Usuario y Operacion de la Matriz de
Inversion para el Desarrollo Social
* Apertura Programatica emitida por el ORFIS

REGLAS TECNICAS DE AUDITORIA

i) Cuando el Ente Fiscalizable haya ejecutado obras meritorias de validaciones, factibilidades y/o permisos
de su proyecto, sin contar con dichos documentos antes del proceso de adjudicacion.
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COMISION NACIONAL DEL AGUA
(CONAGUA)

Titulos de
concesion de

aprovechamiento
de aguas

* Consumo
descontrolado de
los mantos
acuiferos, no
realizar los pagos
por el consumo
del vital liquido.

* No se garantiza
la calidad del uso
que se le dara al
agua, régimen de
la demanda vy
volumenes
anuales
solicitados.

Falta de control

de las
condiciones de
cantidad y
calidad de |las
descargas de

aguas residuales.
No seria posible

constatar la
disposicion y
tratamiento  de
las aguas
residuales para
prevenir la

contaminacion
de los cuerpos
receptores.
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COMISION FEDERAL DE ELECTRICIDAD

Aprobacién de
proyecto

(CFE)

Acta Entrega
Recepcidn

RIESGOS

Que no se
cumpla con las
caracteristicas vy
especificaciones
de los
materiales y
equipos para
suministrar
energia.

Accidentes
ocasionados por
insuficiencia de
capacidad en las
redes.

Falta de
dotacion del
servicio.

*La infraestructura

construida
operada

no sea
y no

brinde el servicio.
*Se cuente con

suministro sin
autorizacion de la
Comision, siendo
acreedores a
sanciones.

*Dafio a equipos
especiales
conectados de
manera irregular a
las redes
eléctricas.

Aprobacion de
proyectos de
drenaje
sanitarioy
pluvial

No se garantizan las
pendientes de
escurrimiento
Profundidades de
los pozos de visita
inapropiados

Pozos azolvados.
Socavaciones.

Demolicién de
pavimento.
posterior a la

ejecucion de las
obras.

Obras sin operar
y/o deficiente
operacion

Dafio  al erario
publico.

FALTA DE VALIDACIONES DE LA DEPENDENCIA NORMATIVA

COMISION DEL AGUA DEL ESTADO DE VERACRUZ
(CAEV)

Aprobacién de
proyectos de agua
potable

*No se garantizan las
correctas pendientes,
didmetros, gasto y presién
hidrostatica.

* Desabasto de servicios.

* Falta de presion.

* Materiales sin resistir las
presiones y las condiciones
topograficas y fisicas del
terreno.

* Fugas.

* Demolicion de pavimentos
posterior a la ejecucién de
las obras.

* Obras sin operar vy/o
deficiente operacion
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Consecuencias de una mala planeacion,

programacion y presupuestacion:

=  Subejercicio del gasto

= Gasto excesivo (costos elevados)

=  Retrasos




“Capacitacion a Autoridades
Electas para la Recepcion de la
Administracién Publica Municipal”

ABRFIS

OBRAS SIN TERMINAR OBRAS SIN TERMINAR




“Capacitacion a Autoridades
Electas para la Recepcion de la
Administracién Publica Municipal”

\ ORFIS

OBRAS SIN TERMINAR OBRAS SIN TERMINAR




“Capacitacion a Autoridades
Electas para la Recepcion de la
Administracién Publica Municipal”

. ORFIS

AN PRCALINNS PO SR AL

OBRAS SIN TERMINAR OBRAS SIN TERMINAR




“Capacitacion a Autoridades
Electas para la Recepcion de la
Administracion Publica Municipal”

\.ORFIS

OBRAS SIN TERMINAR OBRAS SIN TERMINAR




“Capacitacion a Autoridades
Electas para la Recepcion de la
Administracién Publica Municipal”

. ORFIS

AN PRCALINNS PO SR AL

OBRA ABANDONADA OBRA ABANDONADA
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Recursos aplicados en rubros no permitidos por la
fuente de financiamiento

Recursos aplicados en regiones no autorizadas

Documentacién o procesos fuera de la normatividad

Falta de Licencias, constancias de uso de suelo

Falta de manifestaciones de impacto ambiental

Falta de Padron de Beneficiarios
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Observaciones recurrentes 7N

Falta de acreditaciones de la propiedad

Proyectos ejecutivos incompletos y/o mal integrados

Falta de permisos emitidos por las Dependencias
Normativas

Lo que se traduce en la falta de operatividad de las
obras, ademas de que no se garantiza el cumplimiento
de las normas.
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Exeaelo Lire y Soberaas
D Wenonur

Recomendaciones

v' Integrar en el expediente técnico unitario la documentacion
correspondiente, verificando que los documentos cumplan con
los elementos y requisitos previstos en la norma aplicable.

v' Verificar que el rubro de la obra se encuentre incluido en el
catalogo del FAIS.

v' Aplicar el recurso FISM en zonas de atencién prioritaria en
beneficio de la poblacidn con rezago social y pobreza extrema.




' “Capacitacion a Autoridades
| }_gﬂﬂi Electas para la Recepcion de la

Administracién Publica Municipal”

Recomendaciones

v' Integrar en el expediente técnico unitario la documentacion
relativa a las acreditaciones de las propiedades donde
ejecutaran las obras, asi como los permisos licencias y
afectaciones a que haya lugar.

v'  Realizar oportunamente los tramites ante las Dependencias
Normativas: CONAGUA, CFE y CAEV segun corresponda a los
trabajos, que se programan para realizar a efecto de garantizar
la operacion adecuada de la obra.
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GRACIAS

Porque la Transparencia y la Rendicion de Cuentas fortalecen la Democracia
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Herramientas Tecnoldgicas desarrolladas por el ORFIS
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MSIMVER Sistema de Informacion Municipal de
Veracruz (S IMVE R)

E Sistema de Consulta de Obras y Acciones
COMVER Municipales (COMVER)

Pag?$ Sistema de Pagos y Multas (SIPM)

Q Aplicacidon de Georreferenciacion de obras
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Sistema de Informacién Municipal de
Veracruz (SIMVER)

SIMVER

SISTEMA DF INFORMACION MUNICIPAL DE VERACRUZ

Sistema informatico desarrollado por el ORFIS, a
través del cual los Entes Fiscalizables Municipales
cumplen con las obligaciones de entrega de
informacion al ORFIS, en los términos
establecidos en la Ley de Fiscalizacion dando
cumplimiento al mandato legal que le
fundamenta.
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Uso de la informacion entregada en
_ SIMVER

Evaluacion de los programas de inversion

\ GRFIS

como medida preventiva hacia los entes.

SIMVER — Planeacion de las auditorias

SISTEMA DF INFORMACION MUNICIPAL DE VERACRUZ

Sistema de Consulta de Obras y Acciones
Municipales de Veracruz (COMVER)

SIGMAVER
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Fundamento legal SIMVER

Ley de Fiscalizacion Superior y Rendicion de
Cuentas del Estado de Veracruz

Articulo 30

Instrumentacion del sistema informatico o
electrénico, que garantice la seguridad,
confiabilidad, confidencialidad, reserva y
resguardo de la informacion

Obligacion de entes fiscalizables
municipales de presentar informes al
ORFIS

Emisidon de Reglas de Caracter General
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Informacion presentada a través de SIMVER

* Programa General de Inversion

* Modificaciones presupuestales

* Reportes trimestrales de avances fisicos-financieros
* Cierre de ejercicio

* Estados Financieros mensuales
* Respaldos mensuales del sistema contable

* Estados de obra publica mensuales

Reglas de caracter general * Requisitos de la informacion
(Reglas SIMVER) * Fechas limite de entrega

Publicadas anualmente en GOE
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Accesos a SIMVER
* Accesos con usuario y contrasena.

* Reglas de caracter general establecen procedimientos vy
criterios de las claves de acceso.

 Solicitados por escrito por el(la) Presidente(a) Municipal o
el(la) Director(a) General del ente municipal.

e Oficio modelo de solicitud de claves de acceso en
micrositio de SIMVER en la pagina oficial
www.orfis.gob.mx

* Entrega de solicitud a través de:

 Oficialia de partes del ORFIS
* simver@orfis.gob.mx



http://www.orfis.gob.mx/
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Técnico Financiero
Programa de inversion Estados Financieros mensuales
Modificaciones presupuestales '
Reportes Trimestrales de avances fisico

TESORERO O RESPONSABLE DE
LAS FINANZAS Y/O PERSONAL DEL
AREA FINANCIERA.

financieros

Estados mensuales de obra publica
Cierre de ejercicio

Registro del Vocal de Control y Vigilancia

del CDM
Acceso a la App de Georreferenciacion App de Georreferenciacién
‘ AS PUBLICAS O Unicamente acceso a la App de
DIRECTOR DE OBR S PUB > Georreferenciacion
RESPONSABLE DEL AREA DE ‘
OBRAS Y/O PERSONAL DE DICHAS
AREAS SUPERVISORES DE OBRA
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Social Supervisor
Comités de Contraloria Social Tiene acceso a los perfiles técnico y social
Registro del Vocal de Control y Vigilancia pero unicamente de lectura )
del CDM NO PUEDE CARGAR INFORMACION

3 N

PRESIDENTE(A) MUNICIPAL

AREA DE PARTICIPACION DIRECTOR(A) GENERAL
CIUDADANA TITULAR DEL ORGANO INTERNO
AREA RESPONSABLE DE LAS DE CONTROL

OBRAS
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Accesos a SIMVER

* El 31 de diciembre de 2021 se desactivaran todas
las claves de acceso vigentes actualmente.

* A mas tardar el 10 de enero del 2022 el ente
debera enviar al ORFIS |a solicitud de apertura de
claves al personal designado y de acuerdo a los
perfiles del sistema (Formato anexo).

e Capacitaciones pertinentes en el primer mes
(Videotutoriales).
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Solicitudes relacionadas con SIMVER

La DGTI atiende solicitudes relacionados con SIMVER de los temas
siguientes:

* Claves de acceso a SIMVER, SIPM y App Georreferenciacion.
» Actualizacién de directorio de servidores publicos.
* Ingreso de empresas contratistas al catalogo de SIMVER.

e Correcciones de informacion registrada en SIMVER.

Deben ser mediante oficio firmado por Alcalde(sa) o Director(a)
General del ente municipal.
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Informacion restante de presentarse en SIMVER

* Modificaciones presupuestales
* Cierre de ejercicio
 Estados Financieros mensuales y de obra publica de octubre,
noviembre y diciembre
* Octubre — 25 de noviembre
* Noviembre — 25 de diciembre
* Diciembre — 25 de enero de 2022

e Podran cargarse nuevos Programas Generales de Inversion de
aquellos recursos recibidos en el ultimo trimestre del ano:
* Programa de inversion
* Reportes mensuales de obra correspondientes
* Cierre de ejercicio
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Obras y acciones de seguimiento 2021

Se generan de forma automatica con base en la informacion
entregada en el Cierre de Ejercicio de cada fuente de
financiamiento.

Obras y acciones que se reporten como:

* Sin ejecutar. Aprobadas y no iniciadas.

* En proceso. Avance fisico menor al 100%.

* Terminadas fisicamente con pendientes de pago. Avance fisico
al 100% y avance financiero menor al 100% (sobre el monto
pagado).

Se debera presentar hasta el término de los trabajos y pagos
correspondientes, todos los reportes que apliquen.
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Directorio de Funcionarios Municipales

* Fundamentado en el articulo 44 de la Ley de Fiscalizacion Superior vy
Rendicion de Cuentas del Estado de Veracruz.

* Informacion relevante y necesaria para el desarrollo del Proceso de
Fiscalizacion Superior que realiza el ORFIS.

* Se recopila informacion de aquellos servidores publicos, que de acuerdo a
la normatividad, son responsables del ejercicio de los recursos publicos:

* Presidente(a) Municipal / Director(a) General

* Sindico(a)

* Secretario(a) del Ayuntamiento

* Regidores(as) (identificando a quien integra la Comision de Hacienda y Patrimonio Municipal)
* Titular del Organo Interno de Control

* Tesorero(a) / Titular del area de finanzas

* Director(a) de Obras Publicas / Titular del area técnica o ejecutora de obra

* Supervisores de obra
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Directorio de Funcionarios Municipales

* Adicionalmente y para efectos de comunicacion efectiva en temas de
interés:
* Titular de la Unidad de Transparencia
e Se debera enviar al ORFIS a mas tardar el 30 de enero de 2022:
* Acta de Cabildo de instalacion del Ayuntamiento.
* Acta de Cabildo de la designacion de las Comisiones Edilicias.

* Acta de Cabildo de aprobacion de nombramientos de Tesorero, Contralor
y Director de Obras Publicas (Para el caso de las paramunicipales el Acta
correspondiente donde se aprueban los nombramientos).

* Nombramientos.

* Informar al ORFIS con el envio de Actas y nombramientos, cada vez que
ocurra un cambio en la titularidad de las areas mencionadas
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iMuchas gracias por su atencion!

\ORFIS

ORGAND DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ

Direccidon General de Tecnologias de la Informacion
ROSARIO PINEDA ULLOA
rpineda@orfis.gob.mx
simver@orfis.gob.mx

(7)) 2288418600

Ext.: 1098

Porque la Transparencia y la Rendicion de Cuentas fortalecen la Democracia
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ORGANO DE FISCALIZACION SUPERIOR DEL ESTADO DE VERACRUZ
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Auditoria Especial de Planeacidn, Evaluacion
y Fortalecimiento Institucional

@ 228 841 86 00
Exts.: 1027, 1030y 1071

Porque la Transparencia y la Rendicion de Cuentas fortalecen la Democracia




