
MIGRACIÓN A SIGMAVER 
 

Hoja de Trabajo y Póliza de Apertura 

A continuación se presenta el proceso para requisitar la Hoja de Trabajo Traslado que servirá como 

base para la Transición del SUAFOP al SIGMAVER en lo referente a la información contable. 
 

No. Hoja de Trabajo 
 

 

 

1 

Generar de manera manual la Balanza del mes trece, la cual consiste en: 

a) Obtener la balanza de diciembre. 

b) Depurar la balanza de la siguiente manera: copiando en el formato de Excel “Hoja de Trabajo” 

que se anexa, únicamente las cuentas con saldo final, tratando de no incluir aquellas con saldos 

en ceros, cuentas a nivel de registro de tipo patrimonial (activo, pasivo, capital y en su caso cuentas 

de orden contables), verificando que el formato de las celdas de monto sea en número y no en 

texto. 

2 Abrir el plan de cuentas del SIGMAVER que se anexa. 
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Asignar en las columnas referentes a Cuenta SIGMAVER, concepto, cargo o abono; la cuenta destinada 

conforme al plan de cuentas del SIGMAVER. 
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Para las cuentas que se encuentren segregadas por empleado, proveedor, etc., deberá repetirse la cuenta 

correspondiente en SIGMAVER asignando en las columnas referentes al TipoAuxiliar y ClaveAuxiliar los 

datos generados en cada uno de los catálogos y asignarles el monto correspondiente. 
 

 



 
 

5 

 

Imprimir, revisar y firmar la Hoja de Trabajo Traslado, que no existan espacios en blanco o cuentas 

contables asignadas erróneamente. Este documento es de suma importancia como evidencia de la 

transición del SUAFOP al SIGMAVER, el cual servirá como soporte documental para las áreas de 

Fiscalización. 
 

 

ASIENTO DE APERTURA 

 

6 

 

Integrar el Asiento de Apertura con las cuentas de Activo, Pasivo, Capital y en su caso Cuentas de Orden 

Contables contenidas en la Hoja de Trabajo; verificar que cuadren las sumas. 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

7 

 

Pasar las columnas Cuenta SIGMAVER, cargo o abono y en caso de manera auxiliares, el tipo de auxiliar y 

clave a la hoja en Excel “Apertura_Importar”. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


